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ADENDA al “Manual de Procedimientos para las actuaciones cofinanciadas por el FEDER en Espafia
en el periodo de programacion 2014-2020, dentro del Programa Operativo de Crecimiento Sostenible”
(actualmente, Programa Operativo Plurirregional de Espafia, POPE), version 2 aprobada en JGL el 9
de octubre de 2019 y validado por el Organismo Intermedio de Gestidn (OIG) el 21 de enero de 2020.

La Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos del Ministerio de Hacienda y Funcion Publica
resolvié definitivamente el 25 de julio de 2017 (por Resolucién de 21 de julio de 2017) la segunda
convocatoria para la seleccién de Estrategias de Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado (EDUSI),
cofinanciadas por el FEDER a través del actual Programa Operativo Plurirregional de Espafia (POPE)
2014-2020, efectuada por Orden HAP /1610 / 2016, de 6 de octubre. La estrategia a desarrollar por
parte del Ayuntamiento de A Corufia se denomind “EidusCoruiia”.

En virtud de lo establecido en la mencionada Resolucién de 21 de julio de 2017, en su apartado
segundo, el Ayuntamiento de A Corufia, como entidad beneficiaria de las operaciones a cofinanciar
en el marco de una EDUSI, es considerado como Organismo Intermedio Unicamente a los efectos de
seleccidn de las operaciones a cofinanciar. Esto exige, entre otras cosas, la redaccién de un Manual
de Procedimientos que documente todos aquellos aspectos y procesos internos de funcionamiento
administrativo del Ayuntamiento que le permiten cumplir con sus funciones y obligaciones. Este
Manual fue valorado favorablemente por la Subdireccion General de Desarrollo Urbano (SGDU) de la
Direccidon General de Fondos Europeos, perteneciente al Ministerio de Hacienda en enero de 2018,
aplicando las instrucciones de la Autoridad de Gestion FEDER en Espafia.

Tras las elecciones municipales celebradas el 26 de mayo de 2019, la Unidad de Gestion (UdG) de la
estrategia EidusCorufia promovid en octubre de 2019, tras acuerdo adoptado por la Junta de
Gobierno Local el 09/10/2019, una modificacion del Manual de Procedimientos que obedecia
fundamentalmente a la adaptacion de la estructura de organizacién de la estrategia EidusCorufia
dentro de la estructura municipal tras los cambios en el gobierno municipal tras el proceso electoral.
Una vez analizados los documentos finales de esta nueva versién del Manual de Procedimientos, la
SGDU validé esta segunda version el 21 de enero de 2020.

Celebradas nuevamente elecciones municipales el dia 28 de mayo de 2023, constituida la
Corporacidon Municipal y elegida alcaldesa el dia 17 de junio, la Alcaldia, con fecha 21 de junio y 26 de
julio de 2023 respectivamente, dictd los Decretos 4538/2023 y 5272/2023 relativos a la organizacion
municipal, tanto en la configuracidon y competencias de las dreas de gestion de la organizacion
municipal como la estructura directiva del Ayuntamiento de A Coruiia para el mandato 2023-2027. Es
especialmente relevante en esta nueva estructura que la figura de la Coordinacién General Municipal
ya no existe en este nuevo mandato 2023-2027.
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Se constatan algunos cambios en la estructura y organizacion municipal y en sus érganos directivos,
por lo que se hace necesario realizar una nueva revisién del Manual de Procedimientos en vigor
desde 2020 para ajustar dichos cambios a la organizacidn interna de la estrategia EidusCorufia.

El Manual de Procedimientos en vigor prevé en su apartado 2.9. “Procedimiento para la modificacion
del Manual de Procedimientos”, el mecanismo para la modificacion de dicho Manual. Su
actualizaciéon y modificacién recae sobre la Unidad de Gestion (UdG) DUSI municipal cuyo
procedimiento sera el siguiente:
Fase 1: Modificacion Manual de Procedimientos. La UdG DUSI serd la responsable de
proponer e introducir todos los cambios o modificaciones que se consideren necesarios para
garantizar el cumplimiento de las funciones del Organismo Intermedio Ligero.
Fase 2: Aprobacion provisional. El documento con las modificaciones propuestas se elevard a
la Junta de Gobierno Local para su aprobacion.
Fase 3: Remision al Organismo Intermedio de Gestion. Tras su aprobacion en Junta de
Gobierno Local, el Manual de Procedimientos serd remitido al OIG para su validacion
definitiva.
Fase 4: Aprobacion final. Una vez recibida la comunicacion del OIG de aceptacion de las
modificaciones presentadas, el Manual quedard definitivamente aprobado, entrando
inmediatamente en vigor.

El 14 de septiembre de 2023 se dictd un decreto de asignacion de funciones (decreto de la Alcaldia
nuim: DEC/AYT/6227/2023) designando las funciones y el puesto, dentro de la actual estructura
directiva del Ayuntamiento de A Corufia, sobre el que recae la direccién de la Unidad de Gestién
(UdG) de la EDUSI de A Corufia, denominada “EidusCorufia”. Posteriormente, el 5 de octubre de 2023
se designd en los mismos términos (funciones y puesto) a la figura del Coordinador de la Unidad de
Ejecucion (UdE) de la estrategia EidusCorufia (decreto de la Alcaldia num: DEC/AYT/6732/2023),
ambas Unidades (UdG y UdE) necesarias para la gestidn de la estrategia EidusCorufia para el ejercicio
de las funciones que le encomienda el “Manual de Procedimientos...”.

A falta de escasos meses para la finalizacion definitiva del Programa Operativo 2014-202 en el que se
enmarca la estrategia EidusCorufia, no procede hacer en el Manual cambios sustanciales que afecten
a la misma, considerandose suficiente adaptar las figuras del organigrama de la EDUSI y sus
competencias a la nueva estructura del gobierno municipal del actual mandato 2023-2027.

Por todo lo expuesto, se debe proceder a realizar los cambios sefialados en esta adenda en aquellos
apartados que resulten modificados del “Manual de Procedimientos para las actuaciones
cofinanciadas por el FEDER en Espafia en el periodo de programacion 2014-2020” dentro del actual
Programa Operativo Plurirregional de Espafia (POPE) en vigor, en los siguientes términos:

1. Todas las expresiones, organigramas, funciones, competencias, etc recogidas en dicho
Manual relativas a la figura de la Direccién de la Unidad de Gestion (UdG) DUSI, deben
entenderse referidas a la persona titular del puesto de Coordinacién General de la Alcaldia,
que serd por tanto la designada como “Director/a de la UdG DUSI del Ayuntamiento de A
Corufia”, estrategia denominada “EidusCoruna”.

2. Todas las expresiones, organigramas, funciones, competencias, etc recogidas en dicho
Manual relativas a la figura de la Coordinacion de la Unidad de Gestion (UdG) DUSI de la
estrategia EidusCoruia del Ayuntamiento de A Coruia, deben entenderse referidas a la
persona titular de la jefatura de servicio con competencia en la gestion de fondos europeos,
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que sera por tanto la designada como “Coordinador/a de la UdG DUSI del Ayuntamiento de A
Corufia”, estrategia denominada “EidusCoruia”.

3. La existencia de las figuras de las cuatro coordinaciones de OT que se contemplan en el
organigrama de la “Estructura organizativa Entidad DUSI”, “Flujograma y funciones bajo el
principio de separacidn de funciones” (apdo. 2.3), y cuyas funciones se detallan en el apdo
“2.8. La Unidad de Ejecuciéon (UdE)” deben entenderse como figuras de caracter no
obligatorio dentro de la estructura de la entidad beneficiaria, el Ayuntamiento de A Corufia.

4. También en el apartado “2.8. La Unidad de Ejecucion (UdE)”, al referirse a la organizacién y
estructura municipal, debe incluirse una nueva categoria directiva denominada
“Coordinadores/as Generales de Area”.

A Corufia, en la fecha de firma electrénica de este documento

Ve Be
Jefe del Servicio de Alcaldia y Estrategia Urbana Coordinador General de la Alcaldia
Coordinador de la UdG de EidusCorufia Antonio Francisco Alfeirdn Rodriguez
José Manuel Pefia Penabad
PENA PENABAD, JOSE
MANUEL
X. Servizo de Alcaldia
06/10/2023 14:17
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O concelleiro-secretario da Xunta de Goberno Local, de conformidade co artigo 126.4 da Lei
7/1985, do 2 de abril, Reguladora das Bases do Réxime Local, CERTIFICO:

Que a Xunta de Goberno Local, en sesion ordinaria celebrada o dia 11 de outubro de 2023,
adoptou, entre outros, o seguinte acordo:

ALCALDIA

Expte 000/2023/104
Aprobacién formal addenda MdP

Previa deliberacién, de conformidade co informe—proposta que consta no expediente e do que se
dara traslado, en todo caso, xunto coa certificacion/notificacién do presente acordo, en canto serve
de motivacion ao mesmo, de conformidade co artigo 88.6 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, de
procedemento administrativo comun das administraciéns publicas, por unanimidade, en votacion
ordinaria, acordase:

e PRIMEIRO.- A aprobacion formal da addenda do 6 de outubro de 2023, ao “Manual de
Procedementos para as actuacions cofinanciadas polo FEDER en Espafia no periodo de
programacion 2014-2020, dentro do Programa Operativo de Crecemento Sustentable”
(actualmente, Programa Operativo Plurirrexional de Espafa, POPE), toda vez que responde
aos requirimentos da normativa de aplicacion, con codigo CSV de verificacidon
116V316J2L5121350VEL

e SEGUNDO: Dar traslado da devandita addenda & Subdireccién Xeral de Desenvolvemento
Urbano do Ministerio de Facenda e Funcion Publica, na sla calidade de OIX (Organismo
Intermedio de Xestidn), para a sUa validacién definitiva.

E para que asi conste aos efectos oportunos, expido a presente certificacion na Coruia, na
data de sinatura electrénica do presente documento, que asina xunto a min a oficial maior,
Maria Esther Alvarez Martinez, como funcionaria titular do érgano de apoio 4 Xunta de
Goberno Local encargado das funciéns de fe publica segundo a Disposicion Adicional 82 da
Lei 7/1985, do 2 de abril, Reguladora das Bases do Réxime Local, a reserva dos termos
definitivos nos que quede redactada a acta.

O concelleiro-secretario da Confrontado e conforme, a oficial
Xunta de Goberno Local maior
José Manuel Lage Tufias Maria Esther Alvarez Martinez
@
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1 DISPOSICIONES GENERALES

1.1. Informacién presentada por

Entidad DUSI (Organismo Intermedio Ligero)

Denominacién Ayuntamiento de A Corufa
Naturaleza juridica Administracidon Publica (Entidad que integra la
Administracion Local)
Direccién postal Plaza de Maria Pita, 1 (15001 A Corufia)
Direccién de correo alcaldia@coruna.es
electrénico corporativo
Teléfono 98 184 251 Fax 981 184 252

Datos de la persona de contacto

Nombre y apellidos José Manuel Pefia Penabad
Cargo Jefe de Servicio de Alcaldia
Direccion postal C/ Franja, 20-22, 22 planta (15001 A Corufia)
Direccion de correo jp.penabad@coruna.es
electrénico
Teléfono 981 184 254 Fax 981 184 287

Programa Operativo Plurirregional de Espaia

Titulo Plurirregional de Espafia FEDER 2014-20 PO
CCI 2014ES16RFOP002
Ejes prioritarios en los XEP12: Eje URBANO
que interviene XEP de Asistencia Técnica (max. 4%)
Objetivos Tematicos en Objetivo tematico 2: Mejorar el uso y la
los que interviene calidad de las tecnologias de la informacién y

de la comunicacién y el acceso a las mismas.
Objetivo tematico 4: Favorecer la transicidon
a una economia baja en carbono en todos los
sectores.

Objetivo tematico 6: Conservar y proteger el
medio ambiente y promover la eficiencia de los
recursos.

Objetivo tematico 9: Promover la inclusién
social y luchar contra la pobreza y cualquier
forma de discriminacion.
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Prioridades de Inversidon XPrioridad de inversion 2c: Refuerzo de las

en los que interviene aplicaciones de las TIC para la administracién
electronica, el aprendizaje electrdnico, la
inclusion electronica, la cultura electrénica vy la
sanidad electrénica
XPrioridad de inversién 4e: Fomento de
estrategias de reduccién del carbono para todo
tipo de territorio, especialmente las zonas
urbanas, incluido el fomento de la movilidad
urbana multimodal sostenible y las medidas de
adaptacion con efecto de mitigacién
XPrioridad de inversidén 6¢: Conservacion,
proteccidon, fomento y desarrollo del patrimonio
natural y cultural
X Prioridad de inversidon 6e: Acciones dirigidas a
mejorar el entorno urbano, revitalizar las
ciudades, rehabilitar y descontaminar viejas
zonas industriales (incluidas zonas de
reconversion), reducir la contaminacion
atmosférica y promover medidas de reduccion
del ruido
X Prioridad de inversién 9b: Apoyo a la
regeneracion fisica, econdmica y social de las
comunidades desfavorecidas de las zonas
urbanas y rurales

Objetivos especificos en  X020c3-0E 2.3.3: Promover las TIC en

los que interviene Estrategias de desarrollo urbano integrado a
través de actuaciones en Administracidn
electrénica local y Smart Cities.
040e1-0OE 4.5.1: Fomento de la movilidad
urbana sostenible: transporte urbano limpio,
transporte colectivo, conexidn urbana-rural,
mejoras en la red viaria, transporte ciclista,
peatonal, movilidad eléctrica y desarrollo de
sistemas de suministro de energias limpias.
040e3-0E4.5.3: Mejora de la eficiencia
energética y aumento de energia renovable en
las areas urbanas.
060c4-0OE 6.3.4: Promover la proteccion,
fomento y desarrollo del patrimonio cultural y
natural de las areas urbanas, en particular las
de interés turistico
060e2-0OE 6.5.2: Acciones integradas de
revitalizacion de ciudades, de mejora del
entorno urbano y su medio ambiente.
090b2-0OE 9.8.2: Regeneracion fisica,
econdmica y social del entorno urbano en areas
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urbanas desfavorecidas a través de Estrategias

urbanas integradas

Fondo(s) gestionados por
el OI

FEDER [

Otros []

1.2. Fecha de referencia

La informacion facilitada
en el documento
describe la situacion a
fecha de

9/octubre/2019

o~ .
CORYNA
c >PROXIMA
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2 Estructura, organizacion y
funcionamiento de la Entidad DUSI [para
el ejercicio de las funciones atribuidas en
el “Acuerdo de compromiso en materia de
asuncion de funciones para la gestion
FEDER del Ayuntamiento de A Coruia’]

2.1. Funciones delegadas por la Autoridad de
Gestion

Segun lo indicado en el articulo undécimo de la Orden HAP/2427/2015, esta
entidad local ha sido designada por Resolucion de 21/07/2017, de la
Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos, «Organismo intermedio del
FEDER» Unicamente a los efectos de la seleccion de operaciones. Por ello,
ejercera las funciones que por esta razén le correspondan, en los términos
contemplados en el ANEXO II “Acuerdo de compromiso en materia de
asuncion de funciones para la gestion FEDER del Ayuntamiento de A
Coruha”.

Fecha de suscripcién

del Acuerdo por parte 20/09/2017
de la entidad local

2.2. ldentificacion de la Unidad de Gestidn de
la EDUSI

La Unidad de Gestion EDUSI (en adelante UdG DUSI) es el departamento
que ejercera las funciones de Organismo Intermedio Ligero (OIL) dentro del
Ayuntamiento de A Corufa. Esta Unidad se encuentra totalmente separada
de las restantes unidades, departamentos, areas y servicios de la Entidad
DUSI, asi como de los organismos o entes publicos municipales,
responsables de iniciar, o de iniciar y ejecutar, las operaciones (Unidades
Ejecutoras, en adelante UUEE).
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En la estructura de gestion de la entidad DUSI Ayuntamiento de A
Corufia, la Unidad de Gestion EDUSI se adscribe a la Coordinacion
General Municipal, cuyo titular sera el responsable de la firma de la
seleccion de operaciones.

En el organigrama municipal, los puestos que tendran asignados funciones
de la Unidad de Gestién DUSI (UdG) se ubican concretamente en el Servicio
de Alcaldia del Ayuntamiento, ejerciendo el Jefe de servicio las funciones de
Coordinador de la estrategia. Este servicio no interviene en ninguna de las
fases de ejecucion de la estrategia.

La estructura interna de la Unidad de Gestién (UdG) que sera la Unidad que
ostente las funciones de Organismo Intermedio Ligero en el Ayuntamiento
de A Corufa, se detalla en el apartado 2.4 del presente Manual.
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ESTRUCTURA ORGANIZATIVA ENTIDAD DUSI

UNIDAD DE GESTION DUSI UNIDAD DE EJECUCION DUSI

Coordinacién Unidad
de Ejecucion
Direccion UdG DUSI

Coordinacion
General Municipal

Concejalia con
competencias en
materia de Urbanismo

Coordinacién UdG Coordinadores
DUSI oT
Jefe de Servico de |
Alcaldia Comision
Seguimiento
EDUSI

Supervision técnica de

UdG DUSI
Dept. Proyectos
Europeos y Estrategia

I 1
SELECCION DE ch)f\‘l:g:\‘/?::l:o SECCION
OPERACIONES N COMUNICACION

Técnico Superior

ADMINISTRATIVA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Contratacién
Asesoria juridica
Intervencion

Tesoreria

4 )

UNIDADES
EJECUTORAS (Areas,
Servicios,
departamentos
municipales ejecutores
materiales de
operaciones/acciones)

Técnico Superior de

Técnico Superior de R
comunicacién

gestion DUSI

de seleccién de
operaciones

Fig. Estructura entidad DUSI

Con el fin de evidenciar claramente la separacidn de funciones entre la
Unidad de Gestion (UdG) DUSI y la Unidad de Ejecucion (UdE), en relacion
a la seleccién y aprobacién de operaciones se presenta a continuacion la
siguiente tabla:
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2.3. Flujograma y funciones bajo el principio de
separacion de funciones

Coordinacion Gral. Munic.  Ambitos POLITICO / TECNICO Coord:
- Concejal competencias Urbanismo
Servicio de Alcaldia Aplica SEPARACION DE FUNCIONES Unidades de ejecucion material
y Unidades de tramitacion
UNIDAD DE GESTION UNIDAD DE EJECUCION

Funciones (y secuencias de tramitacion en n©°):

1. Convocatoria concurrencia competitiva interna 2. Expresion o Declaracion de interés
(web EidusCorufa) . Area municipal /Servicio o
Entidad que tenga encomienda de
gestién

3. Informe Basico Previo de Aprobacion de una operacion
(con una o varias acciones/contratos)

4. Resuelve: Coordinacién Gral. Municipal. Ratifica: Junta
de Gobierno Local (concejal proponente de la
expresion de interés ha de abstenerse por conflicto de
intereses).

5. Elaboracién y notificacion fehaciente de DECA

(plataforma é-admén) 6. Recibir DECA (plataforma e-adman)

7. Cargar operacion en Fondos 2020/Galatea:
Coordinacién General Municipal

8. Peticion de Informe de Vinculacién de la
Operacion a la UdG

9. Iniciar la ejecucion

| Tramitar }/\

_ Contratacion | Ejecucién material
- Tesoreria Unidades
» Contabilidad Ejecutoras:

DIFERENCIADA

- - Infraestructuras
> Tesoreria-Pago Medio Ambiente
(acreditacion del - Urbanismo
pago material) - TICs
- etc

10. Ejecucion material, certificacion y pagos

11. Certificacion gasto y solicitud de reembolso:
Coordinacién General Municipal
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2.4. Funciones de la Unidad de Gestion (UdG)

Funciones que desempenara la Unidad de Gestion DUSI
1. Funciones a asumir como OIL

Elaboracion y actualizacidon del Manual de Procedimientos para la seleccion de
operaciones y remision del mismo al OIG a través de los mecanismos que
establezca.

Evaluacion, seleccidon y aprobacién de operaciones en los términos delegados
por la Autoridad de Gestién FEDER.

Elaboracion y entrega del DECA al beneficiario

Verificacién de que la unidad ejecutora tiene la capacidad administrativa,
financiera y operativa para cumplir las condiciones enumeradas en el DECA

Proporcionar a las unidades ejecutoras las orientaciones adecuadas para la
ejecucion y puesta en marcha de los procedimientos necesarios para el buen
uso de los Fondos, incluyendo lo referente a la aplicacion de medidas
antifraude eficaces y proporcionadas

Transmitir a las unidades ejecutoras cuantas instrucciones se reciban de la
Autoridad de Gestidn, directamente o a través del OIG

Establecer los mecanismos tanto preventivos como de supervision que
aseguren que las funciones que se le encomiendan se realizan
adecuadamente y que las irregularidades, caso de producirse y ser
detectadas, se corrigen.

Garantizar durante todo el periodo de ejecucién del Programa Operativo, que
las operaciones seleccionadas respetan las normas comunitarias, nacionales y
regionales (en su caso) aplicables

Aplicar un sistema de autoevaluacion del riesgo de fraude del que informara
al OIG

Asegurarse de la aplicacion de las medidas antifraude eficaces vy
proporcionadas

Contribucién al Comité de Seguimiento del Programa Operativo nombrando
un representante para el Grupo de Trabajo urbano del Comité de
Seguimiento.

Contribucién a la evaluacion del Programa Operativo para permitir al OIG
cumplir con las exigencias del articulo 114 del Reglamento (UE) n©°
1303/2013.

Garantizar la disponibilidad de toda la documentacion necesaria para contar
con una pista de auditoria apropiada en relacion con el ejercicio de sus
funciones como Organismo Intermedio, incluidas las referidas a medidas
antifraude

Asegurar el cumplimiento de las reglas de certificacion de la conformidad con
el documento original de los documentos conservados en soportes de datos
generalmente aceptados, tal como se establece en el articulo 140 del
Reglamento (UE) n© 1303/2013
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Establecer procedimientos que garanticen que todos los documentos
justificativos relacionados con el ejercicio de sus funciones, se pongan a
disposicién del OIG, de las autoridades del Programa Operativo, de la
Comisién Europea y del Tribunal de Cuentas Europeo, si asi lo solicitan, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 140 del Reglamento (UE) 1303/2013
y segun las instrucciones recibidas del OIG y de la Autoridad de Gestion.

Contribuir a la elaboracién de los Informes de ejecucion Anual y Final a través
del OIG, de acuerdo a los formatos y plazos que éste establezca

Remitir a través de Galatea/Fondos 2020 toda la informacion que le sea
solicitada por la Autoridad de Gestién, directamente o a través del OIG, en
los formatos que aquélla determine, asegurando el envio de la informacién a
través de una conexion segura con Fondos 2020

Garantizar que los datos suministrados por la Entidad Local DUSI al sistema
Fondos 2020 se realizara a través del sistema de firma electrénica que para
tal fin ha establecido la Autoridad de Gestion

Remitir, a demanda de las distintas Autoridades del FEDER o del OIG,
documentos en forma de copias electrénicas auténticas a través del Sistema
de Interconexién de Registros o del medio alternativo que acuerde con el OIG

Asegurar que la Entidad Local contara con un sistema de contabilidad con una
codificacion  contable adecuada que permita identificar clara vy
diferenciadamente las transacciones de operaciones objeto de financiacidn
FEDER

Garantizar el cumplimiento de las normas sobre subvencionabilidad del gasto
que se establezcan por el Ministerio de Hacienda y Funcién Publica aplicables
al Programa Operativo en cumplimiento del articulo 65.1 del Reglamento (UE)
n® 1303/2013.

Comunicar al OIG cualquier hecho o circunstancia que le pueda impedir
desarrollar de manera adecuada todas o algunas de las obligaciones
contempladas en el presente Acuerdo de atribucién de funciones.

2. Otras funciones de la Unidad de Gestion

Preparacion de las certificaciones de gasto y solicitudes de pago y envio al
OIG.

Establecimiento de los mecanismos oportunos para la correccién de
irregularidades, en caso de ser detectadas

Preparacion y atencién a los posibles controles y auditorias

Seguimiento general de la ejecucion de las actuaciones previstas en el plan
de implementacion de la estrategia EDUSI, a través de reuniones periodicas
con el responsable de las Unidades Ejecutoras, con los Coordinadores de OT
y con los responsables de las operaciones.

Seguimiento general del cumplimiento de los indicadores
Elaboracion e implementacién del Plan de Comunicacion de la estrategia

Redaccion de informes de comunicacion y buenas practicas.

éLa _ Entidad L_ocaI Si No [
garantiza que la Unidad
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de Gestion no va a
participar  directa o}
indirectamente en la
ejecucion de
operaciones (a
excepcion de aquéllas
asociadas al eje de
Asistencia)?

2.5. Estructura interna de la Unidad de Gestidn
(UdG)

La Unidad de Gestidén de la estrategia DUSI del Ayuntamiento de la Corufia
tiene la siguiente estructura:

Direccion UdG
DUSI

Coordinador General
Municipal

Coordinacion
UdG DUSI

Jefe de Servico de
Alcaldia

Supervision
técnica de UdG

DUSI
Dept. Proyectos
Europeos y Estrategia

SELECCION DE ECZE'\%:\‘:I':O SECCION
OPERACIONES A COMUNICACION

Técnico Superior de ADMINISTRATIVA
seleccion de Técnico Superior de
operaciones gestion DUSI

Técnico Superior de
comunicacion

Fig. Estructura interna de la UdG DUSI
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Direccion del Organismo Intermedio Ligero- Responsable de la UDG
DUSI

Para garantizar la separacién de funciones, la direccion del Organismo
Intermedio Ligero serda asumida por la Coordinacién General Municipal del
Ayuntamiento de A Corufia. Una vez realizada la evaluacién y la seleccidon
inicial de la operacién por parte del técnico de seleccion de operaciones y
aprobada/ratificada por la Junta de Gobierno Local, la persona que ocupe
esta Direccién serd la encargada de firmar el informe generado por la
aplicacion Fondos 2020/Galatea para la aprobacion definitiva de las
operaciones.

Sus funciones son:

a) La aplicacion de los criterios y procedimientos de seleccién de
operaciones y la aprobacion de operaciones como Organismo Intermedio
Ligero (OIL).

b) La carga de informacion y firma electrénica en los sistemas informaticos
establecidos por el Ministerio de Hacienda (o aquel que lo incluya,
modifique o sustituya), estableciendo como firma alternativa para casos
de ausencia, la del Coordinador/a del proyecto EidusCorufia.

c) La emisidén de instrucciones y circulares en el ambito de gestién de la
estrategia EidusCorufia.

d) Las funciones representativas ante las autoridades y organismos de
gestion del Programa de FEDER

e) La modificacion y revision del “Manual de Procedimientos para las
actuaciones cofinanciadas por el FEDER en Espafa dentro del Programa
Operativo de Plurirregional de Espafia (POPE) 2014-2020".

Coordinacion de la UdG DUSI

Las funciones propias de la Unidad de Coordinaciéon de la estrategia seran
desempefiadas por el Coordinador de la UdG DUSI, puesto al que estara
adscrito funcionalmente el Jefe de Servicio de la Alcaldia del Ayuntamiento
de A Corunia.

A continuacion se describen las funciones que recaen en la Coordinacion de
la estrategia DUSI:
e Elaboracion del manual de seleccidon de operaciones y sus potenciales
modificaciones
e Supervisibn de la convocatoria de solicitudes de ayuda y su
publicacion en la pagina web del ayuntamiento.
e Supervisiébn y participacion en la evaluacién y seleccién de
operaciones.
e Presentacion de la operacion/es seleccionada/s para su ratificacion en
junta de gobierno local.
e Supervisién del DECA
e Participacién en los Comités de Seguimiento del Programa Operativo,
en su caso.
e Contribucion a las evaluaciones del Programa Operativo.
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e Elaboracién y remision a los beneficiarios de las orientaciones e
instrucciones.

e Coordinacion y seguimiento general de la ejecucién de las

actuaciones previstas

Elaboracién de los informes de ejecucion anual y final.

Seguimiento de la ejecucion de indicadores.

Seguimiento de las directrices dadas por la AG y el OIG.

Garantizar el cumplimiento de la normativa de aplicacién.

Establecimiento de los mecanismos oportunos para la correccién de

irregularidades, en caso de ser detectadas.

e Asegurarse de la aplicacion de las medidas antifraude acordadas en
las reuniones del equipo de trabajo de evaluacion del riesgo de
fraude.

En general, todas aquellas que aseguren el cumplimiento del Acuerdo de
Compromiso en Materia de Asuncion de Funciones para la Gestion FEDER
del Ayuntamiento de A Corufa.

En caso de ausencia por cualquier motivo sera sustituido por la persona que
ocupe la Jefatura del Departamento de Proyectos Europeos y Estrategia.

Seccion seleccion de operaciones

Esta seccidn estara formada por un puesto de técnico superior de
seleccion de operaciones, cuyas funciones estaran desempenadas por la
persona que ocupe el puesto de Técnico Superior de Estrategia y Proyectos
Europeos del Ayuntamiento de A Coruna. Este puesto, actualmente vacante
e incluido en la OPE 2017, serad cubierto por un funcionario en provision
definitiva y se adscribird funcionalmente a la Unidad de Gestién DUSI vy
organicamente al Servicio de Alcaldia.

A esta persona le corresponderan las siguientes funciones:

e Elaboracion y publicacion en la web del ayuntamiento de la
convocatoria de ayudas y el modelo de solicitud que han de usar los
beneficiarios para la seleccién de operaciones.

e Seleccion de operaciones:

o Informe Basico Previo a la Aprobacion de una Operacion

(elegibilidad y condiciones de subvencionabilidad)
Verificacion Lista de Comprobacion S1
Elaboracion del DECA vy notificacion fehaciente al beneficiario
Atencién de posibles reclamaciones
Carga de datos de las operaciones en Fondos 2020/Galatea
Archivo y registro de todos los documentos probatorios de la
seleccion de operaciones para garantizar la pista de auditoria.
e Garantizar el cumplimiento de la normativa de aplicaciéon
e Seguimiento, control, emisién de informe, etc. respecto de la

ejecucion de la DUSI (en aquellas actuaciones no contempladas en el

Plan de Implementacion)

e Coordinar las actuaciones derivadas del plan de aseguramiento de
calidad.

O O O O O
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Seccion economico-administrativa

Esta seccién estd integrada por un puesto de Técnico Superior de Gestion
DUSI, cuya provisidon se ha hecho con personal funcionario interino (incluido
en un programa de empleo vinculado a Presupuesto) que se adscribe
funcionalmente a la Unidad de Gestién DUSI y organicamente al Servicio de
Alcaldia.

A esta persona le corresponden las siguientes funciones:

e Administracion y control de la ejecucion presupuestaria.

e Velar por el mantenimiento de un sistema de contabilizacién
diferenciada de todas las transacciones generadas en el marco del
plan de implementacién de la EDUSI.

e Preparacion de las certificaciones de gasto y solicitudes de pago y
envio al OIG a través de las plataformas correspondientes
(Galatea/Fondos 2020).

e Garantizar la subvencionabilidad del gasto.

e Preparacion y atencién a los posibles controles y auditorias.

e Velar por la trazabilidad de los expedientes tramitados en la
plataforma de administracion electronica y conservar los documentos
justificativos y probatorios del gasto realizado para garantizar la pista
de auditoria, asi como generar archivos documentales especificos
para su verificacion y control de auditoria.

e Actualizacidn de los indicadores de productividad y resultados.

e Preparacion y atencién a los controles y auditorias.

e Coordinar las actuaciones de la Asistencia Técnica de verificacion,
control y auditoria.

e Seguimiento, control, emisién de informes, etc. respecto de la
ejecucion de la DUSI (incluso en aquellas actuaciones no
contempladas en el Plan de Implementacién)

Seccion de comunicacion

Esta seccion esta formada por un puesto de Técnico Superior de
Comunicacion, cuyas funciones estaran desempefiadas por la persona que
ocupe el puesto de Técnico Superior de Comunicacion DUSI del
Ayuntamiento de A Coruia. Este puesto, actualmente cubierto por personal
funcionario interino (incluido en un programa de empleo vinculado a
Presupuesto), se adscribe funcionalmente a la Unidad de Gestiéon DUSI y
organicamente al Servicio de Alcaldia del Ayuntamiento. En el marco de la
UdG DUSI. Le corresponden las siguientes funciones:

e Garantizar el cumplimento de los criterios y normas incorporadas en
el Manual de Imagen y Comunicacion DUSI

e Garantizar el cumplimiento de la normativa de informacion,
publicidad y comunicacién recogida en la estrategia de comunicacion
del programa Operativo Plurirregional de Espafa (antes POCS).

e Ejecucién del plan de comunicacién.
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e Carga de los indicadores de comunicacién en la plataforma
correspondiente.

e Seguimiento de los impactos en medios de la EDUSI.

e Elaboracion del informe de comunicacién (anual y final).

e Asistencia a las reuniones de la Red GRECO-AGE.

La direccion técnica y supervision general de todos los trabajos de las
secciones de seleccién de operaciones, econdmico-administrativa y de
comunicacién serd realizada por la persona que ocupe la Jefatura de
Departamento de Proyectos Europeos y Estrategia del Servicio de Alcaldia.

Tanto el coordinador de la estrategia DUSI como los técnicos de las
secciones de seleccion de operaciones, econdmico-administrativa vy
comunicacién estaran asistidos en sus funciones por una asistencia técnica
especializada que sera contratada por el ayuntamiento por procedimiento
establecido al amparo de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico. Se detallan sus funciones en el apartado 2.7.

2.6Plan para la dotacion de los recursos
humanos apropiados con las capacidades
técnicas necesarias

Puestos de trabajo adscritos a la Unidad de Gestidon (UdG) y sus principales funciones
Denominacion | Adscripcion | Tareasenla | % Cubierto | Forma de
del puesto de | puesto. Unidad de dedicacion | (si/no) | cobertura
trabajo Subgrupo y | Gestion en la Ud. actual
nivel/ Gestion
Grupo
profesional
Jefe de Servicio | Funcionario | Coordinacion 30% Si Adscripcion
de Alcaldia A1-N28 EDUSI definitiva
Jefe de Funcionario | Seguimiento y | 30% Si Comisién
Departamento | A1/A2-N26 control EDUSI de
de Proyectos Servicios
Europeos y
Estrategia
Técnico Funcionario | Seleccién de | 30% No OEP
Superior de Interino operaciones Concurso
Estrategia y A1/N24 Oposicion
Proyectos
Europeos

CORURNA
>PROXIMA
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Técnico Funcionario | Econdmico 100% Si Cubierto
superior de Interino administrativas por
Gestion DUSI A1/N22 programa
de empleo
Técnico Funcionario | Comunicaciéon | 100% Si Cubierto
Superior de Interino por
Comunicacioén A1/N22 programa
de empleo

Politica de reemplazo en caso de ausencias prolongadas

El Ayuntamiento de A Corufia se compromete a mantener la dotacién de
recursos humanos adecuada y dimensionada a los compromisos asumidos a lo
largo de todo el periodo de ejecucion de la estrategia, garantizando el
reemplazo de toda persona que pudiera ausentarse de forma prolongada por
otra con las competencias necesarias para asumir las funciones que la primera
tuviera encomendadas.

Declaracion de suficiencia de medios y compromiso de adscripcién

¢El namero y
especializacion de los
recursos humanos
asignados a la Unidad de
Gestion y los medios Si X No O
adscritos son suficientes
para garantizar el 6ptimo
cumplimiento de las
funciones asignadas?

En caso de ser procedente,
¢la Entidad DUSI  se
compromete a adscribir los
recursos humanos y/o
medios adicionales que
garanticen el adecuado
desarrollo de las funciones
asignadas?

Si X No [

2.7. Participacion de asistencia técnica externa

éLa Unidad de Gestion va a
contar con asistencia
técnica externa para la ,

" No UJ
gestion de alguna de las
funciones delegadas por la
AG?
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En caso afirmativo,

¢En qué tareas va a | La asistencia técnica apoyara a todo el equipo de
participar la asistencia | la Unidad de Gestidon en la ejecuciéon de las tareas
técnica? que la misma tiene asignadas para la ejecucion
del plan de implementacion de la estrategia (ver
apartado 2.3), asi como a las UUEE de forma
separada e independiente.

Procedimiento de seleccion
de la asistencia técnica| Contrato de Servicios al amparo de la Ley 9/2017,
externa de la Unidad de de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

Gestion
Equipo de trabajo de la Se prevé que puedan formar parte de la
asistencia técnica externa asistencia técnica un jefe/a de equipo y uno o
dos consultores senior, todos ellos titulados
superiores, con experiencia en gestion de
proyectos de iniciativa urbana y/o de desarrollo
local y urbano, con experiencia en elaboracién de
estrategias DUSI en el marco del eje 12 del
Programa Operativo FEDER Plurirregional de
Espana (antes POCS) 2014-2020.
¢Esta prevista la
participacion de la misma
asistencia técnica externa Si No UJ

en otros ambitos de la
Estrategia?

En caso afirmativo, ¢se
compromete la Entidad
Local a adoptar  las
medidas que procedan,
para que el equipo de
trabajo que asista a la
Unidad de Gestion no
participe (directa o]
indirectamente) en la
ejecucion de operaciones
(separacion de equipos de
trabajo)?

Si X No O

El marco normativo en el que se sustenta la estrategia de Desarrollo Urbano
Sostenible e Integrado (DUSI) requiere un profundo conocimiento de la
normativa europea y de los reglamentos de disposiciones comunes, asi
como de Fondos EIE, conocimiento y extrapolacion de la normativa aplicable
de los programas operativos FEDER Plurirregional de Espafia, normativa de
desarrollo aplicable a los Organismos Intermedios Ligeros, asi como los
propios recogidos en las convocatorias HAP/2427/2015 y HAP/1610/2016.
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El marco normativo de aplicacion de la estrategia DUSI cuenta con
determinados cambios que refuerzan la necesidad de articular un potente
equipo impulsor y gestor interno, acompafado con apoyo externo,
correctamente dimensionado que permita, desde el conocimiento de la
normativa aplicable y de la politica de cohesion 2014-2020 de la Comisién
Europea, dar soporte como Oficina técnica de gestidn en la puesta en
marcha inicial de los requerimientos necesarios como Organismo Intermedio
Ligero y como beneficiario que debe cumplir el Ayuntamiento de A Corufa.

ALCANCE DE LA ASISTENCIA TECNICA

El alcance del contrato a licitar tiene por objeto la contrataciéon de servicios
de asistencia técnica que de soporte al Ayuntamiento de A Corufia (Unidad
de Gestidn, Unidad/es Ejecutoras y Sistema de Evaluacién), en el desarrollo
de la estrategia “EidusCoruna”. Contempla los siguientes ambitos:

1- Asesoramiento técnico en el proceso de gestién de la EDUSI y en el
cumplimiento de Ila normativa europea en materia de fondos
estructurales, y especifica del programa DUSI.

2- Soporte y seguimiento de las actuaciones y estrategias especificas en
materia de informacidn, publicidad y comunicacién requeridas para los
proyectos financiados con cargo a fondos europeos.

3- Definicion y soporte en el cumplimiento de los requerimientos de
participacion, igualdad y sostenibilidad exigidos por el mencionado
programa.

4- Gestion de la documentacién administrativo-financiera del programa.

5- Definicion de procedimientos y soporte en las funciones vy
requerimientos de seguimiento exigidos por su condicidon de entidad
beneficiaria.

6- Definicion y soporte en la implantacion del modelo de gobierno vy
transferencia de conocimiento y metodologias al equipo de gestidn
coordinador del programa en el Ayuntamiento.

7- Definicion y soporte de un sistema de evaluacién externa.

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Los trabajos a realizar en el marco de la Asistencia Técnica prevista se
llevaran a cabo segun las directrices establecidas por la Autoridad de
Gestidon en base a la normativa aplicable. Dichos trabajos incluiran servicios
de apoyo al Ayuntamiento en el desarrollo de sus funciones de gestién,
ejecucion y seguimiento bajo el cumplimiento de los procedimientos y
criterios establecidos para las operaciones que se desarrollen en el marco
del proyecto aprobado. A estos efectos, se prestaran los servicios de apoyo
categorizados en los ambitos definidos (a cuyo efecto, en las ofertas
presentadas se determinara el alcance de la asistencia técnica ofertada en
cada uno de los siete ambitos, los recursos que se apliquen a cada ambito y
el método de trabajo propuesto para desarrollar cada ambito)
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En el pliego de prescripciones técnicas se estableceran, entre otras las
siguientes condiciones especiales para el desarrollo del servicio:

1. Para la gestion global del proyecto, la empresa adjudicataria debera
proponer responsable/s de proyecto que responderan al principio
general de separacién de funciones.

2. La empresa adjudicataria preparara un plan de trabajo detallado con
las tareas a desarrollar en el tiempo durante la vigencia del contrato
(planteado bajo el principio general de separacidén de funciones), asi
como un cuadro de mando de indicadores que permita hacer un
seguimiento de los objetivos que en el marco de la estrategia DUSI
son requeridos.

En caso de que la empresa adjudicataria de la asistencia técnica a la Unidad
de Gestidn resultara adjudicataria de un servicio contratado por alguna de
las Unidades Ejecutoras, para no incurrir en incompatibilidad, esta tendria
gue garantizar la separacion absoluta de los equipos de trabajo que se
dedican a una y otra funciones, para asi garantizar la separacidon de
funciones entre la Unidad de Gestidn y la Unidad de Ejecucion.

2.8. La Unidad de Ejecucion (UdE)

Tal y como se puede observar en la estructura organizativa de la entidad
DUSI reflejada en el apartado 2.2., la Unidad de Ejecucidon (en adelante
UdE) de la Estrategia DUSI de A Corufia (EidusCorufia) cuenta con los
Coordinadores/as de OT, las Unidades Ejecutoras (UUEE) y la Unidad
Administrativa.

Son funciones de la UdE:

- Coordinar y supervisar la coherencia de la ejecucion de la EDUSI de A
Corufa a través de la Comision de Ejecucion de la EDUSI.

- Impulsar la ejecucién material de la EDUSI de A Coruiia.

- Mantener reuniones periddicas con los/las Coordinadores de Objetivo
Tematico (OT).

- Supervisar a los/las responsables de los contratos que se liciten y
adjudiquen desde las UUEE

Los/as Coordinadores/as de Objetivo Tematico (OT) son personas que
ocupan puestos de relevancia en la organizacién municipal formando parte
de la estructura directiva de la misma o desempefiando puestos de gran
trascendencia desde el punto de vista del desarrollo de actuaciones
estratégicas en la ciudad de A Corufa.

Sus funciones basicas son:
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- Apoyar al Coordinador de las Unidades de Ejecucién en las funciones que
le atribuye este Manual de Procedimientos EidusCorufa. Junto con dicho
Coordinador formaran un Comité Técnico de Impulso de la Estrategia.

- Formular propuestas tendentes a la correcta ejecucidon del programa
EidusCoruina en lo que se refiere al conjunto del programa y a su Plan de
Implementacién, en particular.

— Proponer ambitos tematicos de asistencia técnica dirigida hacia las
Unidades Ejecutoras (UUEE) de EidusCorufa.

— Velar por la coherencia y la coordinacién de las EdIs presentadas con los
objetivos generales del proyecto EidusCoruna. Para ello participaran en
el proceso de seleccion de operaciones Unicamente visando las EdI
formuladas correspondientes a su ambito de coordinacién (o por
incidencia de otro ambito tematico y que por ello sea preciso asegurar la
coherencia e integracidon de la operacion a aprobar o aprobada)

- Velar por la coherencia de las operaciones planteadas en relacién con:

= objetivos especificos de cada OT

* las prioridades de inversion

= campos de intervencion

= indicadores, tanto de productividad como de resultado

— Garantizar que las Unidades Ejecutoras (UUEE) establecen los
instrumentos precisos para atender los requerimientos establecidos en
los DECA respecto de los Indicadores de Productividad, Indicadores de
Resultado y principios y criterios transversales referidos al OT del que es
coordinador.

— Coordinar los trabajos de los “responsables de contratos” de su
respectivo ambito tematico.

- Impulsar el uso de la plataforma de administracion electrénica
OpenCertiac por parte de la Unidad Ejecutora (UE) responsable de las
operaciones de su OT, asi como en todos aquellos procedimientos que se
deriven de su ejecucion (convenios, contratos, consultas a OIG, etc.)

— Integrarse en los tres instrumentos previstos en el Plan de Calidad
“EidusCorufa”:

o Circulo de Calidad
o Circulo de Buenas Practicas en materia de comunicacion
o Grupo Permanente sobre estrategia y desarrollo urbano

— Asistir a las reuniones de trabajo de la Red de Iniciativas Urbanas, o
convocadas por el OIG o la AG, cuando se aborden asuntos relativos a
cada OT.

— Asistir a reuniones de seguimiento del proyecto EidusCorufia convocadas
por la Coordinacion de la Unidad de Ejecucién (UdE) o por la Unidad de
Gestion (UdG) EDUSI.

Las UUEE se organizan en Areas de Gobierno, Direcciones de Area, Servicios
y Departamentos. Al frente de cada Area de Gobierno se encuentra su
concejal/a responsable; al frente de cada Direccién de Area, un cargo
directivo y al frente de cada Servicio o Departamento, la persona que ocupa
la correspondiente jefatura. La referencia a la distribucién de competencias
y a la organizacion administrativa se encuentra en el portal web de
Transparencia del Ayuntamiento de A Corufia, ya que incorporar aqui el
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detalle de la organizacién, llevaria implicita una modificacién del presente
manual con cada modificacién organizativa que el ayuntamiento apruebe.

Por ello se establece la obligatoriedad de que en las Expresiones de Interés
(EdI) se refleje e identifique el/la responsable politico de cada Linea de
Actuaciéon de la EDUSI y el/la responsable técnica de cada Operacién/Accién
a ejecutar.

Podran iniciar y/o ejecutar operaciones aquellas Areas /Direcciones
/Servicios/ Departamentos y otros (siempre que sean considerados medios
propios de la administracidn municipal) que ostenten competencias (o
encomiendas de gestion) con naturaleza similar o asimilada a las definidas
en las diferentes lineas de actuacion del Plan de Implementacién de la
Estrategia DUSI. En cualquier caso, si la ejecucion de una o varias
operaciones fuera realizada por algun medio propio de la administracion
municipal, lo sera con plena aplicacion de toda la normativa vigente
vinculada a la gestion de dicha operacidon u operaciones.

Tienen naturaleza, orientacidon y vocacidon transversal las Concejalias que
integren o desarrollen competencias en las siguientes materias:

e Igualdad y Diversidad

e Participacién Ciudadana

e Medio Ambiente (sostenibilidad y cambio climatico).

La Unidad Administrativa estd formada por Intervencién, Tesoreria,
Contratacién, Asesoria Juridica, Secretaria, Oficialia Mayor, etc.
departamentos que, de forma transversal, intervienen en el inicio y/o la
ejecucion de todas las operaciones de la estrategia.

La Coordinacion de la ejecucion material

Para garantizar la separacion de funciones, al frente de las Unidades
Ejecutoras y como coordinador de las mismas estara como responsable el/la
Concejal/a con competencias en materia de Urbanismo (o aquel que ostente
competencias analogas y/o sea designado para esta funcién por la Alcaldia-
Presidencia.

Se articulard una Comision de Ejecucion DUSI que tendra la siguiente
composicion:

Coordinacién: titular de la Concejalia del Area con competencia en materia
de Urbanismo

Miembros:
e Los Concejales/as Delegados de las Areas de Gobierno implicadas en
tareas de ejecucidon material de las lineas de actuacion de la EDUSI; a

modo de ejemplo: Movilidad, Empleo, Bienestar Social, o aquellas
que tengan competencias de naturaleza similar a estas materias.
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e Los Concejales/as Delegados con competencias en las llamadas Areas
Transversales a efectos DUSI, tales como Igualdad y Diversidad,
Medio Ambiente, Participacion, o aquellas que las sustituyan y tengan
competencias de naturaleza similar a estas materias.

La Comisién de ejecucion efectuara tareas de planificacion, programacion,
priorizacion y seguimiento de las tareas de las UUEE. A tal efecto recibird
soporte por los Coordinadores de OT. Cada Linea de Actuacion del Plan de
Implementacién (PdI) de la EDUSI tendra a un cargo electo como
responsable. Dentro de cada Linea de Actuacién se designard un
responsable técnico (por operacidon), que figurard necesariamente en la
correspondiente Expresion de Interés y en el Documento que Establece las
Condiciones de la Ayuda o subvencionabilidad (DECA).

2.9. Procedimiento para la modificacion del
Manual de Procedimientos

El mantenimiento actualizado del presente manual sera responsabilidad de
la UdG DUSI. Las variaciones del presente Manual podran venir motivadas
por cambios en la normativa nacional o comunitaria que influyan en los
procedimientos descritos o por incidencias detectadas durante la ejecucion
de la EDUSI, o bien como consecuencia de resultados de posibles
evaluaciones, auditorias o controles externos realizados.

El procedimiento para la aprobacién de una modificacién del manual de
procedimientos sera el siguiente:

Fase 1: Modificacion Manual de Procedimientos

La UdG DUSI sera la responsable de proponer e introducir todos los cambios
o modificaciones que se consideren necesarios para garantizar el
cumplimiento de las funciones del Organismo Intermedio Ligero.

Fase 2: Aprobacién provisional.

El documento con las modificaciones propuestas se elevara a la Junta de
Gobierno Local para su aprobacion.

Fase 3: Remision al Organismo Intermedio de Gestidn

Tras su aprobacién en Junta de Gobierno Local, el Manual de Procedimientos
sera remitido al OIG para su validacién definitiva.

Fase 4: Aprobacion final
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Una vez recibida la comunicacion del OIG de aceptacién de las
modificaciones presentadas, el Manual quedard definitivamente aprobado,
entrando inmediatamente en vigor.

En el caso de recibir algin comunicado del OIG recomendando la
subsanacion de las modificaciones presentadas, estas deberan ser
corregidas, y el documento sera remitido nuevamente al OIG para obtener
su validacion definitiva.
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3 Descripcion de los procedimientos
destinados a garantizar medidas
antifraude eficaces y proporcionadas
(equivale al apartado 2.1.4 del Anexo Il
del Reglamento (UE) n°® 1011/2014)

3.1. Consideraciones sobre el analisis inicial
del riesgo de fraude

El articulo 125.4.c) del Reglamento (UE) n°© 1303/2013 del Parlamento
Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013 por el que se
establecen disposiciones comunes relativas a los FEIE establece que en lo
gue respecta a la gestidon y el control financieros del programa operativo, la
autoridad de gestion deberd aplicar medidas antifraude eficaces vy
proporcionadas, teniendo en cuenta los riesgos detectados.

Al amparo de esta obligacion, la Comisién Europea ha incluido en las
Directrices sobre los Fondos Estructurales y de Inversién Europeos 2014-
2020 un documento de orientaciones para los Estados miembros y las
autoridades responsables de los Programas sobre cémo llevar a cabo la
evaluacion del riesgo de fraude y la aplicacion de medidas efectivas y
proporcionadas contra el fraude (EGESIF_14-0021-00 de 16/06/2014).

El Ayuntamiento de A Corufa ha adoptado un planteamiento proactivo,
estructurado y especifico para gestionar el riesgo de fraude que se adecua a
lo indicado en la Guia de la Comisién Europea para el periodo de
programacion 2014-2020, sobre evaluaciéon del riesgo de fraude y medidas
anti-fraude eficaces y proporcionadas. EI Ayuntamiento de A Corufia, en
tanto que Organismo Intermedio Ligero, ha utilizado la herramienta definida
en la referida Guia, en su Anexo 1, que esta prevista sobre Excel y contiene
una metodologia para evaluar y cuantificar un riesgo bruto y neto de fraude
en una organizacion.

La aplicacién de la autoevaluacion se ha puesto en marcha con la
constituciéon de un equipo de evaluacién de riesgo de fraude, (ver apartado
3.3.), a quienes se les facilité toda la documentaciéon e informacion al
respecto del procedimiento de evaluacion y de la tipologia de mecanismos
de controles atenuantes recomendados. Con fecha de 14 de septiembre de
2017 se mantuvo la reunion del equipo de evaluacion de riesgo de fraude,
que procedieron a realizar el analisis del riesgo existente en la entidad,
concretamente en lo que se refiere a la seleccidon de los solicitantes y a los
procedimientos de ejecucion y verificacion, asi como a establecer los
procedimientos necesarios y las medidas para minimizar los posibles casos
de fraude, asignando un responsable de implantacion de cada una de dichas
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medidas. El acta de la constitucion del equipo y de la realizacidon de la
autoevaluacion se adjunta como anexo 8.2

En el ejercicio inicial de evaluacién de riesgo de fraude, cuya herramienta
de evaluacién se adjunta como anexo 8.4., realizado por el equipo del
Ayuntamiento de A Coruna se ha detectado un riesgo neto importante en
relacién a:

e "“Conflictos de intereses no declarados o pago de sobornos o
comisiones”.
e “Practicas colusorias en las ofertas”.

En este sentido, el equipo ha decidido implantar una medida de control
adicional a las ya existentes en el municipio, que es un buzén de denuncias
on-line de caracter publico que estara disponible en la web de la EDUSI de
A Corufa. El responsable de la puesta en marcha del buzén/ canal de
denuncias es el Coordinador de la estrategia. Su procedimiento de
funcionamiento se detalla en el apartado 3.2. (*).

En el caso de los demas posibles riesgos analizados el equipo de evaluacién
ha considerado suficientes para garantizar un nivel de riesgo neto aceptable
los controles ya existentes en el Ayuntamiento.

El equipo de evaluacidén se reunird nuevamente en 2020 dado que no han
cambiado las circunstancias desde que se llevé a cabo el anterior ejercicio
de evaluacion del riesgo de fraude por no haberse iniciado la ejecucién
material de las actuaciones. Este ejercicio se repetird anualmente durante
el periodo de ejecucion de la estrategia DUSI EidusCorufa.

3.2. Sistema de medidas antifraude de la
Entidad DUSI

Ademas de las medidas de control ya existentes en la entidad DUSI vy el
canal de denuncias on-line que el equipo de evaluacién de riesgo de fraude
ha considerado oportuno implantar como control adicional, la entidad DUSI
Ayuntamiento de A Corufia implantara nuevas medidas que ayudaran a
prevenir, detectar, corregir y perseguir el fraude, tales como la adopcién de
una declaracion institucional publica, el cédigo de conducta y principios
éticos de los empleados, el compromiso de formacién y concienciacion de
los empleados publicos, controles adicionales durante el proceso de
seleccion de operaciones y el compromiso de informar al Organismo
Intermedio de las irregularidades y sospechas de fraude y de los casos que
puedan perjudicar la reputacidn de la politica de cohesidn.
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Medidas de prevencion del fraude

Declaracion institucional publica por
parte de la Entidad.

El Ayuntamiento de A Corufa ha
adoptado una declaracién politica
institucional de Ilucha contra el
fraude que esta publicada en el sitio
web del municipio. (Se adjunta como
anexo 8.5)

Cddigo ético y de conducta por parte
de los empleados.

El Ayuntamiento de A Corufa ha
adoptado un codigo de conducta vy
principios éticos de los empleados
que esta publicado en el sitio web
del municipio. (Se adjunta como
anexo 8.6)

Formacion y concienciacién a
empleados publicos.

Compromiso activo de participacion
del personal del Ayuntamiento de A
Corufia en los foros que se puedan
organizar por las Autoridades de
Fondos en materia antifraude, asi
como la organizacién de iniciativas
propias, en su caso.

Medidas de deteccion del fraude

Controles durante el proceso de
seleccidon de operaciones.

Sistematica, permanente y
acreditada supervision del informe
inicial de seleccion de la operacion
por parte del coordinador de Ia
estrategia.

Ratificacién de la seleccidon por parte
de la Junta de Gobierno Local, en la
que el Concejal responsable del
area/servicio que presenta la
expresion de interés se abstendra de
participar (lo que constara
expresamente en el acta)

(Ver apartado 4.1.)

Canal de denuncias abierto. (*)

En el sitio web del municipio se
publicara informacion completa
relativa a la EDUSI, en donde se
habilitard un canal especifico de
denuncias/reclamaciones on-line,
cuyo responsable sera el coordinador
de la estrategia DUSI.

Otras medidas adoptadas.

Publicacion en la pagina web del
Ayuntamiento de la/s convocatorias,
los CPSO, las expresiones de interés
recibidas y las operaciones
seleccionadas
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Medidas de correccion y persecucion del fraude

Adopcién del compromiso de | El ayuntamiento de A Corufia se
informar al Organismo Intermedio | compromete a informar al OIG de las
de las irregularidades y sospechas | irregularidades y sospechas de
de fraude y de los casos que puedan | fraude y de los casos que puedan
perjudicar la reputacion de la | perjudicar la reputacion de la politica
politica de cohesidn de cohesidn. Desde la UdG DUSI del
se informara de forma inmediata de
los siguientes extremos:

o La existencia de cualquier
procedimiento judicial tendente a la
determinacion de conductas que
puedan ser constitutivas de
infraccién penal y que afecten a
operaciones o proyectos financiados
total o parcialmente con cargo a
fondos FEDER

o Cualquier otra incidencia que
afecte a operaciones o proyectos
financiados total o parcialmente con
cargo a fondos FEDER que pueda
perjudicar la reputacién de la politica
de cohesién

En el caso de que se detectara
cualquier irregularidad de caracter
sistémico en el ejercicio de las
funciones delegadas por la Autoridad
de Gestidn, en el marco del grupo de
trabajo antifraude se disefiard un
plan de accidon para corregir dichos

riesgos.
Entre las medidas  adoptadas
figurarian, entre otras, las
siguientes:

- Revisién de la totalidad de los
expedientes incluidos en esa
operacién y/o de naturaleza
econdmica analoga.

- Retirada de cofinanciacion
comunitaria de todos aquellos
expedientes en los que se identifique
la incidencia detectada.

- Comunicar a las delegaciones,
departamentos u organismos
ejecutores las medidas necesarias a
adoptar para subsanar la debilidad
detectada, de forma que las
incidencias encontradas no vuelvan a
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repetirse.

- Revisar los sistemas de control
interno para establecer los
mecanismos oportunos que detecten
las referidas incidencias en las fases
iniciales de verificacion.

(*) CANAL DE DENUNCIAS/ RECLAMACIONES ON-LINE. Procedimiento de
recepcion, analisis y resolucion de reclamaciones.

El Ayuntamiento de A Coruia habilitara, de forma muy visible, en la pagina
web de su estrategia EidusCoruna, un canal on-line que encauzara el
tramite indicado a las personas interesadas en interponer denuncias y/o
reclamaciones sobre la gestion de fondos FEDER en el municipio. Este canal
englobara las denuncias que pudieran presentarse en el marco del articulo
74, apartado 3, del Reglamento (UE) n© 1303/2013, referidas al ejercicio de
las funciones delegadas por la AG en la Entidad DUSI, asi como las
reclamaciones y quejas presentadas.

Dicho canal se incorporard alli donde se encuentre el repositorio
documental web sobre la EDUSI de A Corufa. Las denuncias y/o
reclamaciones se redireccionaran (con el nivel de informacion adecuado)
especificamente a la sede electronica del Ayuntamiento y las quejas o
sugerencias al sistema de informacion (SyR) que las gestione, y al Servicio
Nacional de Coordinacién Antifraude.

Desde la UdG DUSI se asume el compromiso de poner en funcionamiento
este canal de denuncias abierto a toda la ciudadania.

Asimismo, en el caso concreto de las reclamaciones que pudieran presentar
las UUEE frente a un informe denegatorio de ayuda a una operacién, se
utilizara este mismo canal para presentar la correspondiente reclamacion.
Necesariamente utilizaran el mismo medio por el que las UUEE presentaron
las expresiones de interés/solicitudes de ayuda (plataforma de
administracion electrdnica).

Para el analisis y resolucidon de las posibles reclamaciones/denuncias que
pudieran presentarse se creara en el ayuntamiento un Comité de andlisis de
las mismas, que estara formado por el Coordinador General Municipal en
tanto que responsable de la UdG DUSI, el Coordinador de la UdG DUSI vy la
Asesora juridica y la Intervencidon General del municipio.

El procedimiento de atencién a las posibles reclamaciones que pudieran
presentarse en relacion a la gestion de fondos FEDER es el siguiente:

1. Recepcion de la reclamacion.

El coordinador de la estrategia DUSI serd el destinatario final de los
diferentes registros generados en los sistemas municipales por las
guejas/denuncias/reclamaciones que se presenten a través del canal/buzén
on-line.

En el caso de las reclamaciones por resoluciones denegatorias de concesion
de ayuda presentadas por las unidades ejecutoras, éstas también podran
ser recibidas por el técnico de selecciéon de operaciones, quien las remitira
de forma inmediata al Coordinador de la estrategia, también a través del
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mismo medio (plataforma electrénica), para que éstas puedan ser
estudiadas y respondidas por el Comité de Analisis.

Una vez recibidas las reclamaciones, éstas seran registradas y archivadas
digitalmente por el Coordinador de la estrategia. Sera éste el responsable
de convocar al Comité de analisis una vez al mes, siempre y cuando haya
reclamaciones que analizar.

2. Analisis y resolucion de las reclamaciones.

Mensualmente, el Comité de analisis de denuncias y reclamaciones DUSI se
reunird para analizar las quejas/reclamaciones/denuncias presentadas. En
el analisis de la queja/reclamacién/denuncia podra invitarse a participar al
responsable del area/servicio/departamento/concejalia del Ayuntamiento
implicado, o bien al técnico de seleccion de operaciones si la reclamacion
fuera en relacion a esta cuestion.

Tras analizar las reclamaciones en cuestidon, se preparard un informe de
respuesta individual a cada una de ellas que serda firmado por el
responsable de la UdG DUSI y remitido a través de la plataforma
electrénica a la persona que presenté la reclamacién, en el caso de tratarse
de un técnico / responsable municipal. En el caso de que se trate de un/a
ciudadano/a, se remitird la respuesta al correo electrénico sefialado por
dicha persona en su reclamacién/denuncia.

Los informes de respuesta a las reclamaciones presentadas seran
archivados en formato digital junto con la reclamacién correspondiente.

En caso de que tras haber analizado las reclamaciones se detectaran
irregularidades o sospechas de fraude, desde la UdG DUSI se pondra en
conocimiento inmediato del Organismo Intermedio de Gestién. En el caso
de que el Comité de andlisis confirmara conductas que pudieran ser
constitutivas de infraccion penal, pondra los hechos en conocimiento de la
fiscalia

3.3. Sostenibilidad del sistema de medidas
antifraude de la Entidad DUSI

Definicidn del equipo de | El equipo de evaluacién de riesgo de
autoevaluacion del riesgo del fraude | fraude del ayuntamiento de A
Corufia estd conformado por:

e Jefatura de Departamento de
Intervenciéon (que actia como
Secretario del Comité de
Evaluacion).

e Direccion de la Asesoria Juridica
Municipal

e Tesoreria municipal

~ ) 31 Una manera de hacer Europa
g C ES)
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)




(& EidusCoruiia

; : * *
Unha cidade contigo * *
* *

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNION EUROPEA

e Jefatura de Servicio de
Contratacion

e Jefatura de Servicio de Medio
Ambiente

e Jefatura de Servicio de
Innovacién Tecnoldgica

e Jefatura de Servicio de Alcaldia
(Coordinacién de la UdG EDUSI)

¢La Entidad se compromete a repetir | Si No I
la evaluacidon del riesgo de fraude
durante el periodo de programacion,
con una frecuencia adecuada a los
niveles de riesgo y los casos reales
de fraude (en principio con caracter
anual, si bien podra exigirse con
periodicidad inferior)?

En caso de que se detecten|SiK No [
irreqularidades sistémicas en el
ejercicio de las funciones asignadas
por la AG ¢la entidad local se
compromete a elaborar planes de
accion e implementar las medidas
necesarias para su correccion?

Se configura como un elemento complementario la redaccién, aprobacion y
puesta en funcionamiento los criterios emanados del Plan de Aseguramiento
de la Calidad en la estrategia DUSI de A Corunia.
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4 Definicion de los procedimientos para
ejercer las funciones como Organismo
Intermedio a efectos de la seleccion de
operaciones

4.1. Procedimiento de evaluacion, seleccion y
aprobacion de operaciones, asi como de
garantia de conformidad con la normativa
aplicable

El procedimiento de evaluacion, seleccion y aprobacidon de operaciones
(articulo 125.3, del Reglamento (UE) n© 1303/2013 de disposiciones
comunes, en adelante RDC), se desglosa en cuatro hitos importantes:

A) CONVOCATORIA DE EXPRESIONES DE INTERES

La Unidad de Gestidon realizard una importante labor de divulgacion de la
convocatoria de expresiones de interés o solicitudes de ayuda entre las
UUEE (potenciales beneficiarios) del Ayuntamiento de A Corufa. Para ello,
se mantendran reuniones con los correspondientes responsables de los
servicios implicados en la implementacion de la estrategia DUSI de A
Corufa, donde se clarificaran, entre otros, los siguientes aspectos:

e Contenido de las diferentes Lineas de Actuacién, ya que es necesario
que las operaciones que se propongan tenga ‘encaje’ en las mismas.

e Techo de gasto contemplado en la EDUSI por Linea de Actuacién.

e Criterios para la Seleccion y Priorizaciéon de Operaciones

e Explicacidon del modelo de "Expresién de interés/ Solicitud de ayuda"
(Anexo 8.7) que tendran que rellenar los servicios de las unidades
técnicas de ejecucion para hacer llegar sus expresiones de interés a
la UdG.

e Cumplimiento de los indicadores de productividad

e Operaciones consideradas por el Organismo Intermedio de Gestion
como "buenas practicas".

e Participacién ciudadana y de los agentes locales a la hora de realizar
la propuesta de operacién, indicandose el grado de consenso sobre la
misma.

e Marco de Rendimiento.

La UdG DUSI publicara en la pagina web del ayuntamiento (en el sitio web
donde se encuentre el repositorio documental web sobre la EDUSI de A
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Coruna) la convocatoria de Expresiones de Interés/ solicitudes de ayuda,
que incluirdn los formularios y procedimientos para realizar estas
expresiones de interés, el contenido de las mismas. Asimismo, también
publicardn en la pagina web del municipio las condiciones que deberan
satisfacer las operaciones a seleccionar y los criterios detallados de
seleccion.

B) SOLICITUD DE LA FINANCIACION POR PARTE DEL BENEFICIARIO.

Una vez publicada en la pagina web la convocatoria de Expresiones de
Interés, el potencial beneficiario de la operacion (Unidad Ejecutora -UE-),
deberd cumplimentar, adecuadamente, el modelo de "Solicitud de
ayuda/expresion de interés", firmarlo electronicamente y remitirlo a la UdG
DUSI a través de la plataforma de administracidon electréonica y con las
caracteristicas resefiadas en la propia convocatoria. Sera imprescindible
identificar al/la responsable de la Linea de Actuacion/Operacion
propuesta/Accién propuesta.

Desde la UdG DUSI se acreditara la recepcién de la expresién de interés
registrandola y archivandola en formato electrénico (plataforma de
administracion electrénica).

Cabe sefialar que es posible que la operacidn esté iniciada antes de solicitar
la financiacién, sin embargo, no podra seleccionarse la operacion si
estuviera ya acabada en el momento de presentacion de la solicitud por
parte del beneficiario. Por ello, en el caso de que una operacién esté
iniciada antes de presentar la solicitud de financiaciéon, la UdG DUSI se
cerciorara de que se ha cumplido con la normativa aplicable a la operacion.
(Articulo 65.6 RDC)

C) EVALUACION Y SELECCION DE LAS OPERACIONES (ARTICULO 125.3
DEL RDC)

Para la evaluacion y seleccidon de operaciones, la Seccidon de Seleccion de
Operaciones de la UdG DUSI utilizard la "Lista de Comprobacion S1"
(Anexo 8.8) que sirve, por un lado, de guia para hacer todas las
comprobaciones debidas y, por otro, como certificacién de que cada aspecto
ha sido validado por un gestor competente de forma previa a la seleccion de
la operacion.

En dicha lista se recoge:

e Comprobacion de que una vez asignada una operacion al ambito de
su correspondiente linea de actuacion, ésta se adecua a los criterios
homogéneos recogidos en los Criterios para la Seleccion vy
Priorizacion de Operaciones (CSPO) que han sido aprobados por el
Comité de Seguimiento del Programa Operativo (art.110 RDC), y bajo
los principios generales de transparencia, libre concurrencia y no
discriminacion.

~ ) 34 Una manera de hacer Europa
g C ES)
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)



(& EidusCoruiia

; : * *
~~Unha cidade contigo * *
* *

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNION EUROPEA

e Comprobaciones adicionales, que incluyen:

o Garantizar que la operacion entra en el ambito del FEDER (y
determinar las categorias de intervencién a las que atribuir el
gasto de la operacién)

o Garantizar que el responsable de seleccion de operaciones
entrega el DECA al beneficiario

o Garantizar que el Dbeneficiario tiene la capacidad
administrativa, financiera y operativa para cumplir las
condiciones del DECA

o Garantizar que se cumple la normativa de subvencionabilidad
en caso de la operacidn ya estuviera iniciada.

o Garantizar que la operacion no incluye actividades que sean
parte de operaciones objeto de recuperacion por relocalizar
actividad productiva fuera de la zona del POPE.

Ademas, se tendran en cuenta los siguientes aspectos para su analisis:

e Encaje de la propuesta dentro de la Linea de Actuacion en la que se
encuadra.

e Impacto en los indicadores de productividad a los que dicha

operacién contribuya.

Posible calificacién como "buena practica".

Grado de participacion.

Peso en el Marco de Rendimiento.

Grado de mantenimiento.

Tras las comprobaciones oportunas, el técnico de seleccién de operaciones
elaborara un informe de seleccion inicial de la operacién, que sera revisado
por el Coordinador de la estrategia, de lo que quedara acreditacion
fehaciente:

e Si la Expresion de Interés no cumple los requisitos
establecidos, el responsable de la UdG DUSI comunicara al
potencial beneficiario, a través de un informe motivado, el rechazo o
subsanacidén de los defectos apreciados de la solicitud. La notificacidon
con el informe de rechazo y/o subsanacién firmado por la persona
responsable de la UdG DUSI se remitird por plataforma de
administracion electrénica con acreditacion fehaciente de recepcion al
servicio que presentd la solicitud, en un plazo maximo de 15 dias
naturales contados a partir del dia siguiente al del envio y recepcién
de la expresion de interés. El beneficiario podra realizar por medios
electronicos aquellas alegaciones y reclamaciones que consideré
oportunas (ver apartado 3.2. (*)).

e Si la Expresion de Interés cumple con los requisitos
establecidos, el técnico de la seleccién de operaciones selecciona
inicialmente la operacién y, tras haber obtenido el visto bueno del
Coordinador de la UdG DUSI, se procede a Ila firma del
correspondiente Decreto de aprobacién firmado por el Coordinador
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General Municipal, y remite ese Decreto de aprobacion basado en el
informe de valoracién favorable a la Junta del Gobierno Local para su
ratificacion.

Una vez ratificada la decisidén por la Junta de Gobierno Local, la UdG
DUSI elabora y entrega el documento que establece las condiciones
de la ayuda (DECA) a la Unidad Ejecutora (UE) correspondiente. La
notificacion del DECA al beneficiario es el acto que formaliza la
seleccion inicial de la operacién por parte de la Unidad de Gestién. El
DECA serd remitido al beneficiario a través de la plataforma de
administracion electrénica con notificaciéon fehaciente en un plazo
maximo de 15 dias naturales contados a partir del dia siguiente al de
la ratificacion de la Operacion por la Junta de Gobierno Local.

D) APROBACION FORMAL DE LA SELECCION DE LA OPERACION
(Traslado de datos a la aplicacion Galatea/Fondos 2020 y firma electronica)

Una vez verificado el cumplimiento de los criterios de selecciéon vy
priorizacion de las operaciones y realizadas las comprobaciones adicionales,
entre las que figura la entrega DECA al beneficiario por parte del
responsable de la seleccién de operaciones, la seleccién de cada operacion
se formalizara a través del sistema que indique el Organismo Intermedio de
Gestidon (Galatea/Fondos 2020).

En este sentido, la UdG DUSI cargara los datos de la operacién en el
sistema informatico indicado quedando registrado los siguientes campos:

e Fecha y usuario que realiza las comprobaciones.
e Valores a que responde cada item.
e Anexo de documentos correspondiente a cada comprobacion.

En ese momento, el sistema informatico valida la Operacién, lo que implica
el cumplimiento de los requisitos y garantias sefalados por la normativa, y
que debera firmar electronicamente el responsable municipal a
cargo de UdG DUSI, en este caso la persona titular de la Coordinacion
General Municipal, pasando la operacidon a tener el estado de “pendiente de
admision”.

A continuacién, el OIG evalla a través de una comprobacién final, tanto la
admisibilidad de la operacién, como el DECA.

Si el resultado de dicha evaluacidon no es satisfactorio, el OIG notificara a la

Entidad DUSI dicha circunstancia, al objeto de que el Organismo Intermedio
Ligero (UdG DUSI) realice las modificaciones que correspondan.
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Mecanismo de transmision a los beneficiarios de las operaciones de
cuantas instrucciones se reciban de las Autoridades de Fondos.

Los beneficiarios de las operaciones seleccionadas en el marco del plan de
implementacion de la estrategia DUSI de A Corufia seran informados por
parte del/la coordinador/a de la UdG DUSI de cuantas instrucciones se
reciban de las Autoridades de Fondos, tanto a través del correo electrénico
como, si la instruccidon asi lo requiriera por su relevancia, de manera
presencial a través de la convocatoria de una reunion al efecto de la que se
levantard la correspondiente acta que, firmada por las personas que
intervienen acreditara los hechos y las resoluciones adoptadas En cualquier
caso, la citada documentaciéon se trasladard a un repositorio documental
permanente.

Mecanismos de prevencion / supervision del proceso de seleccion
de operaciones

El proceso de seleccidn de operaciones sera realizado por el técnico de
seleccion de operaciones de la UdG DUSI, que podra estar apoyado en todo
momento por la asistencia técnica. Tras la seleccion inicial de la operacion
por el técnico de seleccién de operaciones y, con caracter previo al envio de
la misma a la Junta de Gobierno Local para su ratificacién, el proceso sera
supervisado por el coordinador de la estrategia, que dard su visto bueno.
Posteriormente, el informe definitivo de seleccion de la operacion sera
firmado por el responsable municipal de la UdG DUSI, concretamente la
persona titular de la Coordinacién General Municipal

Asimismo, como garantia adicional y atendiendo al principio de separacién
de funciones, el concejal del que dependa el servicio UUEE que ha solicitado
la ayuda para la operacion que ha sido preseleccionada habra de abstenerse
de participar en el proceso de ratificacién de la seleccion de dicha operacion
en la Junta de Gobierno local y asi se hara constar en las correspondientes
actas de la Junta de Gobierno Local.

4.2. Particularidades del procedimiento de
seleccion y aprobacion de las operaciones
de asistencia técnica de la Unidad de
Gestion.

Para garantizar el cumplimiento del principio de separacién de funciones, en
lo relativo a las operaciones de “gestion de la estrategia DUSI” y
“comunicacién y publicidad de la estrategia DUSI”, el procedimiento general
de seleccion de operaciones sera adaptado de la siguiente forma:
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- La Expresién de Interés sera suscrita por el Servicio de la Alcaldia, en
tanto que organo de la entidad local titular de la Unidad de Gestién (ya que
en este caso, esta Ultima sera la beneficiaria de la operacién).

- La seleccion de la operacién seguird el mismo procedimiento que las
demas operaciones (descrito en el apartado 4.1.) pero la aprobacion formal
de la misma, serd realizada por la persona que ocupe la Concejalia con
competencias en materia de Urbanismo, ya que para garantizar la
separaciéon de funciones la decisién deberd ser adoptada por un dérgano
distinto del titular de la UdG DUSI (este ultimo debe abstenerse, ya que él
ha formalizado la expresion de interés).

Este procedimiento es valido Unicamente para las operaciones relativas a la
gestion y comunicacion de la estrategia DUSI EIDUS Coruiia.

Flujograma del procedimiento de seleccion y aprobacion de
operaciones.

~ ) 38 Una manera de hacer Europa
g C ES)
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)



(¢ EidusCoruia

* *
Unha cidade contigo * *
* H
* o
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNION EUROPEA
Unidad de Gestion Convocatoria de expresiones
(UdG DUS|) de interés
B ficiari Modelo de solicitud — \ 4
enericiario publicado en la pagina > SO|ICI1EL‘Id de ayuda‘
(UUEE) web del Ayuntamiento (Expresion de Interés)

A 4

Acreditacion de recepcion de la
Expresion de Interés (EdI)

A 4

Comprobacion del
cumplimiento de los criterios de
seleccion y priorizacion de
operaciones (CSPO) y
comprobaciones adicionales

Cumplimentacién de la
lista de comprobacién (S1)

Informe denegatorio de la
ayuda por parte del
responsable de la UdG
DUSI.
Comunicacién motivada
del rechazo al solicitante

éla Edl cumple las
condiciones
requeridas?

Informe bdsico previo a la
aprobacion de la Operacion
(Coord. UdG DUSI)

v

Decreto de aprobacion de la
Operacién
(Director UdG DUSI)

A 4

Ratificacién del Decreto de
aprobacion de la Operacion
(Junta de Gobierno Local)

A 4

Emisién DECA
(UdG DUSI)

A 4
Recepcidn notificacion
fehaciente DECA
(UUEE)

A 4

Carga de datos de la operacion
en el sistema informatico
indicado por el OIG (Galatea
2020/Fondos 2020)

A 4

Firma electroénica por parte del
Director de la UdG DUSI del
documento de aprobacion de la
operacion generado por el
sistema informatico

CORURNA
>PROXIMA
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4.3. Procedimientos de entrega al beneficiario
de un documento con las condiciones de la
ayuda para cada operacion, incluyendo que
los beneficiarios mantengan un sistema de
contabilidad diferenciado para las
transacciones relacionadas con una
operacion.

La obligacion de garantizar que se entrega al beneficiario un documento en
el que se establezcan las condiciones de la ayuda para cada operacion
(DECA) se contempla en el articulo 125.3 c), del RDC.

Con el objeto de garantizar la pista de auditoria, la entrega del DECA se
realizara a través de medios electrénicos (dentro de la plataforma de
administracion electrénica) que permitan verificar la recepcion del mismo
por parte de los beneficiarios.

El procedimiento de entrega del DECA tiene los siguientes hitos:

A) ELABORACION DEL DOCUMENTO QUE ESTABLECE LAS CONDICIONES
DE LA AYUDA (DECA).

La UdG DUSI sera la Unidad encargada de la elaboracién del DECA, cuyos
contenidos incluiran informacién sobre las particularidades vy las
obligaciones que conlleva el hecho de contar con ayuda FEDER para una
determinada operacién. Entre otros aspectos, se contemplaran:

e Las normas nacionales de elegibilidad establecidas para el programa.

e Las normas de elegibilidad de la Unién Europea aplicables.

e Las condiciones especificas relativas a los productos o servicios a
entregar por la operacion.

e El plan de financiacidn, el plazo para su ejecucion.

e Los requisitos relativos a la contabilidad separada o cddigos contables
adecuados.

e La informacién que deberan conservar y comunicar.

e Las obligaciones de informacion y publicidad, en los términos del
anexo XII del RDC.
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Cabe sefialar que el contenido minimo del DECA se establece en:

e Los articulos: 125.3. apartados b),c), d) y g); 125.4. apartados b),c)
y d); 67.6; 140.2.; 115.2; 125.2 del RDC;

Anexo XII del RDC sobre informaciéon y comunicacion;

Articulo 10.1 del Reglamento 1011/2014;

Anexo III del Reglamento 480/2014;

Articulos 20 y 21 del Reglamento 480/2014;

Articulo 6 del Reglamento 1407/2013;

Articulo 10.1. del Reglamento 1011/2014;

Anexo IV del RDC

Ver anexo 8.9: Modelo para elaborar el "Documento que Establece las
Condiciones de la Ayuda (DECA)".

B) ENTREGA DEL DECA AL BENEFICIARIO Y ACREDITACION DE LA
RECEPCION POR PARTE DEL MISMO

Una vez que la seleccién inicial de la operacién ha sido ratificada por la
Junta de Gobierno Local, la UdG DUSI elabora el Documento que Establece
las Condiciones de la Ayuda (DECA) y posteriormente lo remite a la UE
correspondiente en a través de la plataforma de administracion electrdnica,
lo que permite la notificacidén fehaciente.

El beneficiario firmara electronicamente la recepcion y conformidad con el
DECA, acreditando asi su recepcién, y la remitira la UdG DUSI a través de la
plataforma de administracion electrénica, junto con una declaracién
expresa, también firmada, de conformidad con las condiciones que en él se
describen (Anexo 8.10. Modelo de "Declaracién de conformidad con las
condiciones del DECA").

Tras la recepcion de la documentacién mencionada, la UdG DUSI procedera
al archivo electrénico de los documentos recibidos y registrara los datos del
DECA en el sistema informatico pertinente (Galatea/Fondos 2020),
incluyendo la informacién relativa a qué organismo expide el DECA vy la
fecha del documento. (Anexo III del Reglamento (UE) n° 480/2014, datos
numerados como 11y 12).

C) SISTEMA DE CONTABILIDAD (O CODIGO CONTABLE)

En cumplimiento del articulo 125 (4) b del RDC) que establece la necesidad
de para asegurar que el beneficiario mantenga un sistema de contabilidad
independiente o un cédigo contable para todas las transacciones y fuentes
de financiacién relacionadas con una operacién, la UDG DUSI establecera
una doble comprobacion de la existencia del sistema de contabilidad
diferenciada para todas las transacciones:

e Una vez que el beneficiario recibe el DECA y la declaracion de
conformidad y los firma para devolver a la UDG DUSI, habrd de
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acompafar estos documentos con una declaracién del departamento
tesoreria del Ayuntamiento, en la que se explicitard el cddigo
contable diferenciado que se empleara para garantizar la pista de
auditoria de todas las transacciones relativas a la operacion.

Los servicios administrativos transversales (Contratacién,
Intervencién y Tesoreria) velardn porque se mantenga, en toda la
documentacién e informes de los que sean responsables de emitir,
las referencias al cdédigo de proyecto, a la partida presupuestaria y los
porcentajes cofinanciados.

e La UdG DUSI con caracter previo a la certificacién de los gastos
correspondientes a dicha operacién comprobara, con los medios que
tenga a su alcance, en la contabilidad municipal la aplicacién de dicha
codificaciéon contable diferenciada y se adjuntara el extracto
correspondiente de la misma a la documentacion probativa del gasto
y pago que formara parte del expediente de la operacion.
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5 Procedimientos para (garantizar un
sistema de archivado y una pista de
auditoria adecuados (instrucciones
proporcionadas sobre la conservacidon de
los documentos justificativos
presentados y otras medidas que
garanticen la plena disponibilidad)

El articulo 140 RDC establece la necesidad de que todos los documentos
justificativos relativos a los gastos de correspondientes a las operaciones
financiadas por el FEDER se pongan a disposicion de la Comision y el
Tribunal de Cuentas europeo si asi lo solicitan durante un plazo de 3 afios a
partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacidon de las cuentas en las
gue estan incluidos los gastos de la operacién. Si el gasto total
subvencionable de la operacién fuera superior a 1.000.000,00 € el plazo
durante el que la entidad DUSI habra de conservar la documentacion sera
de 2 anos a partir del 31 de diciembre siguiente a la presentacion de las
cuentas en las que estén incluidos todos los gastos de dicha operacion.

Para garantizar la adecuada conservacion de esta documentacion, la entidad
DUSI establece las siguientes consideraciones:

e Intercambio electronico de datos. Los intercambios de la
documentacion de soporte del procedimiento de seleccion de
operaciones entre la UdG DUSI y los beneficiarios se realizaran
electrénicamente. Tanto las expresiones de interés como el DECA y la
declaracidn de conformidad con las condiciones del DECA seran
firmados electronicamente. Toda la documentacién generada durante
el proceso de seleccion de operaciones y justificativa del mismo se
conservara en un archivo electronico en la plataforma de
administracion electronica, siendo el responsable de seleccion de
operaciones la persona que habra de ocuparse de verificarlo.

e Sistema para el registro y almacenamiento de datos. El
Ayuntamiento de A Corufia dispone de la plataforma de
administracion electronica OpenCertiac, lo que implica que la
tramitacion administrativa de los expedientes vinculados con la
estrategia DUSI de A Corufia se realizaran integramente de forma
electréonica. En relacién al archivo vy conservacion de la
documentacion que integra el expediente electréonico disponible en
OpenCertiac, éste respondera al modelo de archivo documental que
se apruebe para el conjunto de la organizacion municipal. La parte
gue se considere pertinente o su totalidad se trasladara a un gestor
documental (actualmente Alfresco) que permitird organizar los
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expedientes por el criterio que se considere mas apropiado para
facilitar futuras auditorias, por ejemplo, por certificaciones de
gasto/solicitudes de pago. Es competencia del Servicio de Informatica
del Ayuntamiento el soporte y mantenimiento tanto de Alfresco como
de OpenCertiac.

A) REGISTRO ACERCA DE LA IDENTIDAD Y LA UBICACION DE LOS
ORGANISMOS O DEPARTAMENTOS QUE CONSERVAN LOS
DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS RELATIVOS A LOS GASTOS DE
TODAS LAS OPERACIONES Y LAS AUDITORIAS

La persona que ocupe el puesto de la seccidon econdmico administrativo de
la UdG DUSI sera la responsable de supervisar y actualizar un archivo
documental en relacidon a la documentacion justificativa de los gastos de
todas las operaciones y auditorias generados en el marco de la EDUSI. El
archivo de la documentacién, en la medida en que el sistema de
administracion electronica del Ayuntamiento lo permita, se realizard por
certificacién de gasto/solicitud de pago y por operacion.

El personal técnico de la seccidn econdmico-administrativa sera el
responsable, con caracter previo a las -certificaciones de gasto, de
conformar el repositorio documental preceptivo de soporte del gasto y pago
en formato electrénico e incluirla en el archivo digital. Asimismo, solicitara
al servicio de Contratacién los expedientes de contratacién completos que
tengan relacidn con las operaciones de las que se vaya a certificar gasto
para su revisidon con caracter previo a la certificacion de gastos y para la
inclusién en el archivo electronico de aquellos que no hubieran sido
incluidos, especialmente, los documentos probativos de la publicacidn en los
boletines oficiales pertinentes, pliegos de prescripciones, informe de
adjudicacion, ofertas presentadas, oferta ganadora, comunicacidon a los
licitadores acerca de la oferta ganadora, publicacién en el perfil del
contratante.

Por lo tanto, el técnico de la seccidn econdmico administrativa dispondra de
un archivo digital de todos los documentos de soporte del gasto vinculado a
las operaciones cofinanciadas en el marco de la estrategia. Los originales, si
existiese algun formato papel, de dichos documentos se conservaran en los
siguientes servicios:

e Las especificaciones, memorias y/o informes técnicos justificativos:
Unidad técnica de Ejecucién.

e Las expresiones de interés, listas de comprobacién, informe de
seleccion inicial, aprobacion de la operacién por la Junta de gobierno
Local, DECA, declaracion de conformidad con las condiciones del
DECA: UdG DUSI-Seccion de seleccién de Operaciones.

e Expediente de contratacion completo: Servicio de Contratacion.

e Facturas, certificaciones, documentos justificativos de pago,
documentos contables: Servicio de Tesoreria e Intervencién.

e Informes sobre las verificaciones y auditorias llevadas a cabo: UdG
DUSI.
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e Documentos probativos de la realizacion de las operaciones: estudios,
proyectos técnicos, fotografias del antes y después de las obras, etc:
Unidad Técnica de Ejecucion.

Las areas/servicios/departamentos afectados por este Ultimo aspecto
tendran idénticas obligaciones en cuanto a la garantia del sistema de
archivado, debiendo notificar fehacientemente a la UdG DUSI cualquier
decision que pudiera afectar al archivo y pista de auditoria.

B) PROCEDIMIENTO PARA GARANTIZAR QUE TODOS LOS DOCUMENTOS
JUSTIFICATIVOS RELACIONADOS CON EL EJERCICIO DE LAS
FUNCIONES COMO ORGANISMO INTERMEDIO (SELECCION DE
OPERACIONES) SE MANTIENEN DE CONFORMIDAD CON LOS
REQUISITOS DEL ARTICULO 140 DEL RDC.

Tal y como se indica en el apartado 4.1. del presente manual, todos los
documentos relacionados con el ejercicio de las funciones de organismo
intermedio para la seleccidn de operaciones se conservaran en un archivo
electronico en caso de que se trate de documentos existentes Unicamente
en version electronica (siempre y cuando las comunicaciones entre la
Unidad de Gestién y la Unidad Técnica de Ejecucidn se realicen Unicamente
de forma electréonica y sea posible que los principales documentos que
soportan el proceso sean firmados electronicamente) o de versiones
electronicas de documentos originales. En este Ultimo caso, los originales en
papel serdn asimismo archivados por operacidn por el responsable de
seleccién de operaciones, desde que sean trasladados por los servicios
citados en el apartado A) anterior, de lo que quedara reflejo documental
fehaciente.

Los documentos vinculados con la seleccidn de operaciones que se
registrardn y conservaran de conformidad con el art.140 RDC son los
siguientes:

e Expresiones de Interés recibidas.

e Informe Basico Previo a la Aprobacién de una Operacion con el listado
de comprobacion S1; de existir informe de subsanacién, se adjuntara
la nueva EdI subsanada.

e Reclamaciones presentadas por el solicitante, en su caso.

Informe de respuesta a la reclamacion.

e Decreto de aprobacién de la operacion por la Direccion de la UdG

Acuerdo de ratificacion de la Junta de Gobierno Local

DECA

Documento de aceptacién de las condiciones del DECA

Declaracién del uso del cdédigo contable diferenciado para Ia

operacion.

e Registro en Galatea/Fondos 2020 de la operacion seleccionada y
validada por el OIG.
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Ademas del archivo documental electrénico y/o en papel del Ayuntamiento,
las plataformas Galatea/Fondos 2020 seran también otro soporte
documental que garantizard la puesta a disposicion de los controles y
auditorias de toda la documentacion de soporte de la seleccion de
operaciones y el gasto vinculado con las mismas.
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6 Garantias en materia de comunicaciones
electronicas

éLa Entidad DUSI  tiene
capacidad y se compromete a
realizar todas sus
comunicaciones con las Si No U]
distintas Autoridades de
Fondos a través de los cauces
electrénicos oportunos?

En particular, éla Entidad DUSI
se compromete a utilizar los
sistemas del Organismo
Intermedio de Gestién Si No [
(Galatea), de la Autoridad de
Gestiéon  (Fondos2020), asi
como el SIR/ORVE?
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7 Aprobacion del Manual por la Entidad

Local

Fecha 09/10/2019
Nimero de version del |02
Manual

Firma de la responsable

Nombre y | Inés Rey Garcia
apellidos
Organo* Alcaldesa

! El que corresponda de acuerdo con la organizacién de la entidad local (Pleno, Alcalde o
Presidente, Junta de Gobierno Local, Concejal o Diputado Delegado).
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8 ANEXOS

8.1. Listado de acronimos y abreviaturas

AGE Administracion General del Estado

AG Autoridad de Gestion

CE Comisidn Europea

CI Categoria/Campo de Intervencién

CSPO Criterios para la Seleccién y Priorizacion de Operaciones
DECA Documento que Establece las Condiciones de la Ayuda
EdI Expresidon de Interés

EDUSI Estrategia de Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado
EP Eje Prioritario

EP12 Eje Prioritario 12 del POPE: Eje Urbano.

FEDER Fondo Europeo de Desarrollo Regional.

OE Objetivo Especifico

Ol Organismo Intermedio

OIG Organismo Intermedio de Gestidn

OIL Organismo Intermedio Ligero

oT Objetivo Tematico

PI Prioridad de Inversién

PO Programa Operativo

POCS Programa Operativo de Crecimiento Sostenible

POPE Programa Operativo Plurirregional de Espafa

UdE Unidad de Ejecucion

UdG Unidad de Gestidn

UUEE Unidades Ejecutoras (beneficiarios)

UE Union Europea
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8.2. Acuerdo de compromiso en materia de
asuncion de funciones para la gestion
FEDER del ayuntamiento de A Coruna
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SCEETAL. DF BSTADO D6
PREZLIUESIOS ¥ CASTOS

MINISTERIO CRAICCAN  GINRAL D
DE HACIENDA FONOOR COMUNITAR KOS

Y FUNCQON POBLICA

ACUERDO DE COMPROMISO
EN MATERIA DE ASUNCION DE FUNCIONES PARA LA GESTION FEDER

DEL sAyuntamiento de A Corufias

EL PRESENTE ACUERDO DE COMPROMISO se suscribe por «Aywitamiento de A
Corufan,

Cansiderando o siguienta

{1) Que &l articulo 7 del Reglamento (UE) n® 1301/2013, del Parlamento Europeo y del
Cansejo, de 17 de diciembre de 2013, sobre el Fondo Eurcpec de Dessrralio Reglenal,
astablece que los “organismos subregionales o locales responsables 2 la aplicacion
de estrategias whanas sostenibles (cautordades urbanass) seran los encargadoes de
s tareas relaconadas, por lo menss, con la seleccion de s operaciones”, de
confarmidad con el articulo 123 del Reglamento (UE) no 130372013,

En Enea con este arnliculo, el apartado undécimo.3 de Ia Orden HAP2427/2015, de 13
da noviembre, por a8 que s aprueban las bases y la primera conweeatoria para la
sedecodn de esiralegias de Desarolo Urbane Sostenble @ Integrado que seérdn
cofinanciadas mediante el programa operativo FEDER de crecmianio soslenible 2014-
2020, astablaca que

Las enfidades beneficiarias de les oparaciones a cofinanciar en @ marco de [as
Estrategias DUSI serdn Qrgamismas infermedios tnicamente a fos efeclos de fa
seleccitn de opéraciones”

(2} Que de conformidad con el articulo 123, apartado 6, del Reglanento (UE) N°
12032013, del Parlamanto Europao y del Consejo, el Estado méembro poded designar
uno 0 Varios organismos intermedios que realicen determinadas tareas de la autoridad
de gestidn o la autoridad de cedificacion, bajo la responsabilidad de éstas
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Que en el mismo punto normativo se establece que los acuerdos pertinentes entre la
autoridad de gestion o la autoridad de. certificacién y los organismos intermedios se
registraran formalmente por escrito.

Que en cumplimiento del articulo 124 del Reglamento (UE) N° 1303/2013, del
Parlamento Europeo y del Consejo, y de lo establecido en el articulo 10, punto 2, letra
c) del Real Decreto 199/2012, de 23 de enero, modificado por el Real Decreto
802/2014, de 19 de septiembre, la Subdireccion General de Gestion del FEDER,
perteneciente a la Direccion General de Fondos Comunitarios, ha sido designada
Autoridad de Gestién de los programas operativos previstos en el apartado 1.6 del
Acuerdo de Asociacion de Espafia 2014-2020, cofinanciados por el FEDER, entre los
que se cuenta el Programa Operativo de Crecimiento Sostenible FEDER 2014-2020
(en adelante “el Programa Operativo”).

(3) Que en virtud del punto primero de la Resolucién de 21 de julio de 2017, de la
Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos, por la que se resuelve la concesién
definitiva de ayudas de la segunda convocatoria para la seleccién de estrategias de
Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado (DUSI) que seran cofinanciadas mediante el
Programa Operativo de Crecimiento Sostenible FEDER 2014-2020, convocadas por
Orden HAP/1610/2016, de 6 de octubre, el Ayuntamiento de A Coruiia tiene la
condicién de entidad beneficiaria, habiéndole correspondido la SG de Desarrollo
Urbano como Organismo Intermedio de Gestion (OIG en lo sucesivo), y que ha sido
designado como Organismo Intermedio del FEDER para la seleccion de operaciones
por el punto segundo de dicha resolucién.

Por todo lo anterior el Ayuntamiento de A Corufia (en lo sucesivo, Entidad Local
DUSI) se compromete a asumir como Organismo Intermedio las siguientes funciones
ante la Autoridad de Gestion del FEDER:

Organizacioén interna

1. La Entidad Local DUSI elaborard un Manual de Procedimientos o documento
equivalente en el que se describan y documenten adecuadamente los procesos y
procedimientos, asi como los aspectos de su organizacién interna, asignaciéon de
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funciones y coordinacién de las mismas, que le permitan cumplir con todas sus
obligaciones como Organismo Intermedio.

En particular, el Manual identificara una unidad o departamento de la Entidad Local ‘
DUSI que ejercera las funciones propias del Organismo Intermedio y que debera

estar claramente separada de las unidades, departamentos u otras entidades

publicas responsables de iniciar o de iniciar y ejecutar las operaciones (en

adelante, unidades ejecutoras).

2. La Entidad Local DUSI remitira dicho Manual de Procedimientos al OIG
correspondiente, a través de los mecanismos que este establezca, en el momento
de su elaboracién y en cuanto se produzcan modificaciones en el mismo.

El OIG comunicara a la Entidad Local DUSI su conformidad con el Manual de
procedimientos o su versién revisada y lo remitira a la Autoridad de Gestion.

Seleccion y puesta en marcha de operaciones

% j 1. La Entidad Local DUSI seleccionara las operaciones para su financiacion

3 garantizando que se cumplen los requisitos del articulo 125.3 del Reglamento (UE)
X 1303/2013, que es acorde con los criterios relevantes' y con los Criterios y ’
Procedimientos de Seleccion de Operaciones aprobados por el Comité de ‘
Seguimiento del Programa Operativo. !

A efectos de la seleccién de operaciones, la Entidad Local DUSI se asegurara de
que se entrega a las unidades ejecutoras, y en su caso a los beneficiarios, un
documento que como minimo:

a. establezca las condiciones de la ayuda para cada operacion,

b. indique los requisitos especificos relativos a los productos o servicios que han
de obtenerse con ella,

c. incorpore el plan financiero,

d. incluya el calendario de ejecucion,

' El Acuerdo de Asociacién, la Declaracién Ambiental Estratégica, la correspondiente Memoria
ambiental y el resto de normativa aplicable.
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e. indique, en su caso, el método que debe aplicarse para determinar los costes
de la operacién y las condiciones para el pago de la ayuda,

f. establezca las condiciones detalladas para el intercambio electronico de datos.

Asi mismo, antes de tomar la decision por la que se selecciona la operacion, la
Entidad Local DUSI se cerciorara de que la unidad ejecutora tiene la capacidad
administrativa, financiera y operativa para cumplir las condiciones enumeradas con
anterioridad.

La Entidad Local DUSI proporcionara a las unidades ejecutoras las orientaciones
adecuadas para la ejecucion y puesta en marcha de los procedimientos necesarios
para el buen uso de los Fondos, incluyendo lo referente a la aplicacién de medidas
antifraude eficaces y proporcionadas.

La Entidad Local DUSI transmitira a las unidades ejecutoras cuantas instrucciones
se reciban de la Autoridad de Gestion, directamente o a través del OIG, en la
medida en que les afecten, adaptando en su caso dichas instrucciones a las
caracteristicas de dichas unidades.

La Entidad Local DUSI establecera los mecanismos tanto preventivos como de
supervision que aseguren que las funciones recogidas en los puntos anteriores de
este articulo se realizan adecuadamente.

Al amparo de lo establecido en el art. 7.5 del Reglamento (UE) n® 1301/2013, la
Autoridad de Gestion, a través del Ol de Gestién, efectuara una comprobacién final
de la admisibilidad de las operaciones antes de su aprobacion.

Sin perjuicio del beneficiario de la operacién en los términos del articulo 2 del
Reglamento (UE) 1303/2013, la Entidad Local DUSI ostentara la condicion de
entidad beneficiaria de la ayuda FEDER asignada en la convocatoria para la
Seleccion de Estrategias de Desarrollo Urbano Sostenible e Integrado que serén
cofinanciadas mediante el programa operativo FEDER de Crecimiento Sostenible
2014-2020, lo que implica que ésta asume frente a su respectivo Organismo
Intermedio de Gestion, la totalidad de derechos y obligaciones inherentes a tal
condicion, en los términos que constan en la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, y del Real Decreto 887/2006, de 21 de
julio, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley General de
Subvenciones.
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Cumplimiento de la normativa de aplicacion

La Entidad Local DUSI garantizara, durante todo el periodo de ejecucién del Programa
Operativo, que las operaciones seleccionadas respetan las normas comunitarias, ‘
nacionales y regionales (en su caso) aplicables.?

Aplicacién de medidas antifraude ‘

1. La Entidad Local DUSI aplicara un sistema de autoevaluacion del riesgo de fraude
del que informara al OIG y que estara en la linea de lo establecido en el
documento de Descripcion de Funciones y Procedimientos del OIG.

El OIG comunicard a la Entidad Local DUSI su conformidad con el sistema de
autoevaluacion del riesgo de fraude y remitira la informacién correspondiente a la
Autoridad de Gestion.

2. La Entidad Local DUSI debera informar regularmente al OIG de las evaluaciones
,‘ efectuadas y, en su caso, de las medidas adoptadas.

) La Entidad Local DUSI aceptara la extension y aplicacion a su ambito de las
autoevaluaciones que realice la Autoridad de Gestién o el OIG en materia de
evaluacién del riesgo de fraude y de prevencién, deteccién, correccién y
persecucion del mismo, e incorporara a su operativa las actuaciones que procedan
en funcién del nivel de riesgo que se asigne a sus operaciones.

La Entidad Local DUSI asegurara, durante todo el periodo de ejecucion del
Programa Operativo, la correspondiente aplicacién de medidas antifraude eficaces
y proporcionadas.

Contribucién al Comité de Seguimiento del Programa Operativo

2 De conformidad con el articulo 125 del Reglamento (UE) 1303/2013.
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La Entidad Local DUSI contribuira al seguimiento del Programa Operativo, nombrando
un representante para el Grupo de Trabajo Urbano del Comité de Seguimiento del
Programa Operativo,

Contribucién a la evaluacién del Programa Operativo

La Entidad Local DUSI ccontribuira a la evaluaciéon del Programa Operativo para
permitir al OIG cumplir con las exigencias del articulo 114 del Reglamento (UE)
1303/2013, de acuerdo con las instrucciones que el OIG le remita.

Disponibilidad de la documentacion de cara a pista de auditoria

1. La Entidad Local DUSI garantizara que se dispone de toda la documentacién
necesaria para contar con una pista de auditoria apropiada en relacion con el
ejercicio de sus funciones como Organismo Intermedio, incluidas las referidas a
medidas antifraude. Deberan quedar registrados en la aplicacién informatica del
OIG y de la Autoridad de Gestion, los organismos que custodian y los lugares de
archivo de la documentacion.

2. La Entidad Local DUSI se asegurara del cumplimiento de las reglas de certificacién ‘
de la conformidad con el documento original-de los documentos conservados en
soportes de datos generalmente aceptados, tal como se establece en el articulo
140 del Reglamento (UE) 1303/2013, garantizando que las versiones conservadas \
cumplen los requisitos legales nacionales y son fiables a efectos de auditoria.

| 3. La Entidad Local DUSI establecera procedimientos que garanticen que todos los

documentos justificativos relacionados con el ejercicio de sus funciones, se pongan
a disposicion del OIG, de las autoridades del Programa Operativo, de la Comision
Europea y del Tribunal de Cuentas Europeo, si asi lo solicitan, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 140 del Reglamento (UE) 1303/2013 y segln las
instrucciones recibidas del OIG y de la Autoridad de Gestion.

Contribucion a los informes de ejecucion anual y final
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La Entidad Local DUSI contribuira a la elaboracion de los Informes de ejecucién Anual
y Final a través del OIG®, de acuerdo a los formatos y plazos que éste establezca.

Suministro de informacién al sistema informatico Fondos 2020

1. La Entidad Local DUSI remitira a través de Fondos 2020 toda la informacién que le

sea solicitada por la Autoridad de Gestion, directamente o a través del OIG, en los
formatos que aquélla determine.

2. La Entidad Local DUSI asegurara el envio de la informacion a través de una \
conexion segura con Fondos 2020.

3. Los datos suministrados por la Entidad Local DUSI al sistema Fondos 2020 en los
que se requiera una firma electrénica de la persona autorizada se realizara a
través del sistema de firma electronica que para tal fin ha establecido la Autoridad
de Gestion.

Remisién de copias electrénicas auténticas

j La Entidad Local DUSI remitira, a demanda de las distintas Autoridades del FEDER o
del OIG, documentos en forma de copias electronicas auténticas a través del Sistema
de Interconexién de Registros o del medio alternativo que acuerde con el OIG.

Sistema de contabilizacién separada

La Entidad Local DUSI contara con un sistema de contabilidad separada para todas
las transacciones relacionadas con las operaciones objeto de cofinanciacién o bien
contara con una codificacion contable adecuada que permita identificar claramente
dichas transacciones, debiendo distinguir las partidas presupuestarias de la
contabilidad nacional y comunitaria. Todo ello, sin perjuicio de las normas de
contabilidad nacional.

3De conformidad con el articulo 125 del Reglamento (UE) 1303/2013.
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Asimismo, se asegurara de que las unidades ejecutoras que cuenten con un sistema
de contabilidad independiente y, en su caso, los beneficiarios, cuentan con un sistema
equivalente de contabilidad separada o de codificacion contable diferenciada.

Subvencionabilidad del gasto

La Entidad Local DUSI respetard, a la hora de seleccionar y ejecutar las operaciones
objeto de cofinanciacién, las normas sobre subvencionabilidad del gasto que se
establezcan por el Ministerio de Hacienda y Funcién Publica aplicables al Programa
Operativo en cumplimiento del articulo 65.1 del Reglamento (UE) N° 1303/2013.

Comunicacién de los incumplimientos predecibles

La Entidad Local DUSI comunicara al OIG, tan pronto como sea posible, cualquier
hecho o circunstancia que le pueda impedir desarrollar de manera adecuada todas o
algunas de las obligaciones contempladas en el presente Acuerdo.

Aplicabilidad de la normativa comunitaria al Organismo Intermedio

Todas aquellas disposiciones de los Reglamentos (UE) 1301/2013 y 1303/2013, asi
como de los Reglamentos de Ejecucion y Delegados que los desarrollan, que sean
relativas a las funciones que ante la Autoridad de Gestion han sido asumidas por la
Entidad Local DUSI por medio del presente Acuerdo, se aplicaran a ésta ultima.

Seguimiento de las directrices dadas por la Direccién General de Fondos
Comunitarios

Con objeto de garantizar el buen uso de los fondos comunitarios, la Entidad Local
DUSI tendra en cuenta en todo momento las instrucciones emitidas por la Autoridad de
Gestion contenidas en el documento “Directrices a los Organismos Intermedios para la
gestién y el control de las actuaciones cofinanciadas por el FEDER 2014-2020 en
Espana” y que se refieran a las funciones asumidas, asi como las demas instrucciones
que le sean remitidas por la Autoridad de Gestién, la Autoridad de Certificacion y la
Direccion General de Fondos Comunitarios y el resto de las Unidades que la
componen, a lo largo del proceso de ejecucién del Programa Operativo.
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*
* *

* 4K

UNION EUROPEA

CORUNA
>PROXIMA

58 Una manera de hacer Europa

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)



@EidusCoruﬁa S

Unha cidade contigo * *

* 4K

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNION EUROPEA

ik

D G DE FONDOS
COMUNITARIOS

Suspensién de las funciones

Las funciones recogidas en el presente Acuerdo de Compromiso quedardn
suspendidas por los siguientes motivos:

- No contar con un Manual de Procedimientos validado por el OIG.
- No disponer de una evaluacién de riesgos validada por el OIG.

- Por resoluciéon firme del Director General de Fondos Comunitarios, tras
audiencia al interesado, motivada por incumplimiento parcial o total de las
funciones asumidas.

En todos los casos, se firmara por ambas partes un acuerdo en el que se determinara
tanto la fecha del cese de las funciones asumidas, como el plazo durante el cual se
tiene la obligacion de conservar la documentacion justificativa relativa a los gastos
subvencionados.

M Revocacion del presente compromiso

) El presente Acuerdo de Compromiso dejard de tener efectos por los siguientes
motivos: \

/ - Por mutuo acuerdo.

Por renuncia de la Entidad Local DUSI a la ayuda asignada, comunicando por
v escrito al OIG la fecha del final del ejercicio de las funciones comprometidas
con al menos seis meses de antelacion.

- Por resoluciéon firme del Director General de Fondos Comunitarios, tras
audiencia al interesado, motivada por incumplimiento parcial o total de las
funciones asumidas.

En todos los casos, se firmara por ambas partes un acuerdo en el que se determinara
tanto la fecha del cese de las funciones asumidas, como el plazo durante el cual se
tiene la obligacion de conservar la documentacion justificativa relativa a los gastos
subvencionados.
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Efectos y duracién del presente Acuerdo de Compromiso
El presente Acuerdo estara vigente desde su firma hasta el cierre del Programa
Operativo de Crecimiento Sostenible 2014-2020, y con efectos retroactivos desde el 1
de enero de 2014, en los términos en que esta retroactividad se aplica a dicho
programa operativo segun el Reglamento (UE) N°® 1303/2013.
En A Coruna, a 20 de septiembre de 2017
Por el Ayuntamiento de A Coruiia
El Alcalde,
do. Xulio/Ferreiro Baamonde
10
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8.3. Acta de la reunion del Grupo de
Evaluacion de Riesgo de Fraude

g ~y
Ayuntamiento de A Corunia c
Concello da Coruna
ACTA DE LA REUNION DEL COMITE ANTIFRAUDE CELEBRADA EL 14 DE SEPTIEMBRE

DE 2017 CON EL OBJETO DE REALIZAR LA EVALUACION DEL RIESGO DE FRAUDE EN LA
ESTRATEGIA EIDUS A CORUNA

En fecha 14 de septiembre de 2017 a las 11:00 horas en la sala de reuniones de la
Direccién de Hacienda del Ayuntamiento de A Corufia se reunen los miembros del
Comité Antifraude de la EIDUS A Corufia con el objeto de constituirse como tal comité
y realizar la evaluacién del riesgo de fraude en la ejecucion de la EIDUS de A Coruiia en
aplicacién del articulo 125, apartado 4 letra c) del Reglamento (UE) n? 1303/2013.

Asisten a la reunion:
- Marta Garcia Pérez, Directora de la Asesoria Juridica Municipal
- Vicente Calvo del Castillo, Tesorero Municipal

- Beatriz Marifio Vila, Jefa de Servicio de Contratacion

\ - Fernando Aradas Garcia, Jefe de Servicio de Medio Ambiente
8
\ \43 ) - José Manuel Pefia Penabad, Jefe de Servicio de Alcaldia
Y - Martin Gonzalez Rodriguez, Jefe de Departamento de Intervencién que actua

como secretario del Comité

Las personas citadas se constituyen como Comité Antifraude de la EIDUS Corufia en el
que se incluye también a José Maria Ares Abalo, Jefe de Servicio de Innovaciéon
Tecnolégica que justifica su ausencia

Asisten también a la reunién como consultores de la empresa contratada como
asistencia técnica en la gestién de la EIDUS:

- Ménica Campos Vazquez

- Alvaro Campos

Comienza la reunién con una explicacién previa por parte de Ménica Campos de la
mecanica de la evaluacion del riesgo de fraude. También explica que no es necesario
realizar la evaluacién del riesgo de fraude en la fase de “certificacién y pagos” segin
instrucciones del Ministerio.
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A continuacion se explica que la seleccién de operaciones para incorporar a la EIDUS
Corufia y dar de alta en la aplicacién de Fondos 2020 para su financiacién, debe ser
aprobada por la Junta de Gobierno Local.

Posteriormente se procede al analisis de los distintos riesgos de fraude planteados por
la Comisién y la evaluacion de su probabilidad e impacto. Se analizan y describen los
controles existentes en el Ayuntamiento y se proponen nuevos controles tendentes a
evitar dichos riesgos. El resultado de la evaluacion se refleja en el documento que se |
anexa a esta acta que se incorporara al Manual de Procedimientos para la seleccién de
operaciones que sera remitido a la Autoridad de Gestion.

Siendo las 15:00 horas concluye la reunién.

El Secretario d : Comité Antifraude

/ i':do. Martin Gor ialez Rodriguez
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8.4. Evaluacion de riesgo de fraude del
Ayuntamiento de A Coruna
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1: EVALUACION DE LA EXPOSICION A RIESGOS DE FRAUDE ESPECIFICOS -

SELECCION DE LOS SOLICITANTES POR LAS AUTORIDADES DE GESTION
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DESCRIPCION DEL RIESGO

Ref. del
riesgo

g C

(A quién afecta este
riesgo?
(Autoridad de gestion (AG) /| ¢Es elriesgo [¢Setratade
Organismos de ejecucién |interno (dentro |un riesgo
(OE) / Autoridad de de la AG), relevante
certificacion (AC)/ externo,o0 [parala
Beneficiarios (BF)/ resultado de |autoridad de
Denominacién del riesgo Descripcién del riesgo Terceros (T)) una colusién? |gestion? Silarespuesta es NO, deberd justificarse
Conflictos de interés dentro del comité |Los miembros del comité de evaluacion de la entidad DUSI  |Autoridad de gestién y beneficiarios |Interno / Colusién
de evaluacion influyen deliberadamente sobre la evaluacion y seleccion de
los solicitantes a fin de favorecer a alguno de ellos, dando un
trato preferente a su solicitud durante la evaluacion, o bien
presionando a otros miembros del comité. s
Declaraciones falsas de los solicitantes |Los solicitantes presentan declaraciones falsas en sus Beneficiarios Externo
solicitudes, haciendo creer al comité de evaluacién que
cumplen con los criterios de elegibilidad, generales y
especificos, al objeto de salir elegidos en un proceso de
seleccion.
S
Doble financiacién Una organizacion solicita financiacién de varios fondos y/o Beneficiarios Externo
Estados miembros de la UE para un mismo proyecto, sin
declarar esta circunstancia s
Incluir la descripcion de los riesgos adicionales...
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DESCRIPCION DEL RIESGO
¢Es elriesgo interno
(A quién afecta este (dentro de la AG),
Ref. del Denominacion riesgo? externo, o resultado
riesgo del riesgo Descripcién del riesgo de unacolusidon?
Conflictos de Los miembros del comité de evaluacion de la entidad DUSI influyen  |Autoridad de gestiony Interno / Colusién
interés dentro del |deliberadamente en la valoracion y seleccién de los solicitantes a fin  |beneficiarios
comité de de favorecer a alguno de ellos, dando un trato preferente a su solicitud
evaluacion durante la evaluacion, o bien presionando a otros miembros del
comité.
RIESGO BRUTO CONTROLES EXISTENTES RIESGO NETO
Efecto
combinado Efecto
delos combinado de
controles los controles
¢Qué grado sobre el sobre la
de IMPACTO del|PROBABILIDAD
confianza riesgo, del riesgo,
Puntuaci6 merece la | teniendo en teniendo en Puntuacién
Impacto | Probabilida | n total del ¢Se documenta el ¢Se comprueba eficaciade | cuentalos cuentalos Impacto del [Probabilidad | total actual
del riesgo |d delriesgo| riesgo funcionamiento de este | regularmente este este niveles de niveles de riesgo del riesgo del riesgo
(BRUTO) | (BRUTA) | (BRUTA) | Ref.del control Descripcién del control control? control? control? confianza confianza (NETO) (NETA) (NETA)
4 1 4 SC1.1 El comité de evaluacién se compone de varios miembros del personal de nivel Si Si Alto -3 1 1 1
directivo que se tunan en esta funcion, y existe cierto grado de aleatoriedad en su
seleccion para cada uno de los distintos comités de evaluacion.
SC 1.2 La entidad DUSI dispone de una instancia superior encargada de revisar por Si Si Alto
muestreo las decisiones adoptadas por el primer comité de evaluacion.
SC1.3 La entidad DUSI dispone de una politica en materia de conflicto de interés que No No
incluye una declaracion anual y su registro por parte de todo el personal, y aplica
medidas dirigidas a garantizar su cumplimiento.
SC 1.4 La entidad DUSI imparte regularmente a todo el personal cursos apropiados de No No
formacion en materia de deontologia y de integridad.
SC 1.5 La entidad DUSI vela por que todas las personas sean conscientes de las No No
\cias de participar en que pudieran su
integridad, las cor que se derivarian de
determinadas conductas irregulares.
SC 1.6 Se deberan publicar todas las convocatorias de propuestas. Si Si Medio
SC1.7 Todas las solicitudes deberan registrarse y evaluarse de acuerdo con los criterios Si Si Alto
aplicables.
SC 1.8 ’T{m decisiones relativas a la aceptacion o rechazo de las solicitudes deberan Si Si Alto
comunicarse a los solicitantes.
SC1X Incluir la descripcion de los controles adicionales...
RIESGO NETO PLAN DE ACCION RIESGO OBJETIVO
Efecto
combinado
delos
controles Efecto
previstos combinado de
Puntuacié sobre el los controles
n total nuevo previstos sobre Puntuacion
Impacto | Probabilida | actual del IMPACTO lanueva Impacto del | Probabilidad total del
del riesgo |d delriesgo| riesgo NETOdel |PROBABILIDAD riesgo del riesgo riesgo
(NETO) (NETA) (NETA) Nuevo control previsto Personaresponsable Plazo de aplicacion riesgo NETA del riesgo | (OBJETIVO) | (OBJETIVO) | (OBJETIVO)
1 1 1 1 1 1
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DESCRIPCION DEL RIESGO

A quién afecta este

¢Es elriesgo interno

(dentro de la AG),

Ref. del |Denominacién riesgo? externo, o resultado
riesgo del riesgo Descripcion del riesgo de una colusién?
Declaraciones |Los solicitantes presentan declaraciones falsas en sus solicitudes, Beneficiarios Externo
falsas de los haciendo creer al comité de evaluacién que cumplen con los criterios
solicitantes de elegibilidad, generales y especfficos, al objeto de salir elegidos en

un proceso de seleccion.
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RIESGO BRUTO

CONTROLES EXISTENTES

RIESGO NETO

Efecto
combinado Efecto
delos combinado de
controles los controles
¢Qué grado sobre el sobre la
de IMPACTO del|PROBABILIDAD
confianza riesgo, del riesgo,
Puntuacié merece la | teniendo en teniendo en Puntuacion
Impacto | Probabilida | n total del ¢;Se documentael ¢ Se comprueba eficaciade | cuentalos cuentalos Impacto del |Probabilidad | total actual
del riesgo |d del riesgo riesgo funcionamiento de este | regularmente este este niveles de niveles de riesgo del riesgo del riesgo
(BRUTO) (BRUTA) | (BRUTA) [Ref.del control Descripcion del control control? control? control? confianza confianza (NETO) (NETA) (NETA)
4 3 Sc21 El proceso de \erificacién de la entidad DUSI de las solicitudes que compiten por el Si Si Alto -2 E2 2 1 2
proyecto incluye un andlisis independiente de todos los documentos justificativos.
SC22 El proceso de \erificacion de la entidad DUSI hace uso de los previos conocimientos Si Si Alto
acerca del beneficiario para adoptar un decisién bien informada sobre la veracidad
de las declaraciones e informaciones presentadas.
SC23 El proceso de verificacion de la entidad DUSI incluye el conocimiento de las Si Si Alto
anteriores solicitudes de caracter fraudulento y de otras practicas de este tipo.
Efecto combinado dgIncluir la descripcién de los controles adicionales...
RIESGO NETO PLAN DE ACCION RIESGO OBJETIVO
Efecto
combinado
delos
controles Efecto
previstos | combinado de
Puntuacié sobre el los controles
n total nuevo previstos sobre Puntuacién
Impacto | Probabilida | actual del IMPACTO lanueva Impacto del |Probabilidad total del
del riesgo |d delriesgo| riesgo NETO del [PROBABILIDAD riesgo del riesgo riesgo
(NETO) (NETA) (NETA) Nuevo control previsto Personaresponsable Plazo de aplicacion riesgo NETA del riesgo | (OBJETIVO) | (OBJETIVO) | (OBJETIVO)
2 1 2 2 1 2
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DESCRIPCION DEL RIESGO

Denominacié

¢Es el riesgo interno
(dentro de la AG),

externo, o resultado
de unacolusiéon?

¢A quién afecta este
riesgo?

* K&
* *

* *
* 4K

UNION EUROPEA

Ref. del
riesgo n del riesgo Descripcién del riesgo
Doble Una organizacién solicita financiacién de varios fondos y/o Estados  |Beneficiarios Externo
financiacion miembros de la UE para un mismo proyecto, sin declarar esta
circunstancia
RIESGO BRUTO CONTROLES EXISTENTES RIESGO NETO
Efecto
combinado Efecto
delos combinado de
controles los controles
¢Qué grado sobreel sobre la
de IMPACTO del [PROBABILIDAD
confianza riesgo, del riesgo,
Puntuacié merece la | teniendo en teniendo en Puntuacién
Impacto | Probabilida | n total del ¢Se documenta el ¢ Se comprueba eficaciade | cuentalos cuentalos Impacto del |Probabilidad | total actual
delriesgo |d delriesgo| riesgo Ref. del funcionamiento de este | regularmente este este niveles de niveles de riesgo del riesgo del riesgo
(BRUTO) (BRUTA) (BRUTA) control Descripcién del control control? control? control? confianza confianza (NETO) (NETA) (NETA)
4 3 SC3.1 El proceso de \erificacién de la entidad DUSI incluye controles cruzados con las Si Si Alto -2 -2 2 1 2
autoridades nacionales que administran otros fondos, asi como con los Estados
miembros correspondientes.
SC3.X Incluir la descripcion de los controles adicionales...
RIESGO NETO PLAN DE ACCION RIESGO OBJETIVO
Efecto
combinado
delos
controles Efecto
previstos combinado de
Puntuacié sobre el los controles
n total nuevo previstos sobre Puntuacion
Impacto | Probabilida | actual del IMPACTO lanueva Impacto del |Probabilidad total del
delriesgo |d delriesgo| riesgo NETOdel [PROBABILIDAD riesgo del riesgo riesgo
(NETO) (NETA) (NETA) Nuevo control previsto Personaresponsable Plazo de aplicacién riesgo NETA del riesgo | (OBJETIVO) | (OBJETIVO) | (OBJETIVO)
2 1 2 2 1 2
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2: EVALUACION DE LA EXPOSICION A RIESGOS DE FRAUDE ESPECIFICOS - EJECUCION DEL PROGRAMA Y VERIFICACION DE LAS ACTIVIDADES
DESCRIPCION DEL RIESGO
¢Es elriesgo [¢Se tratade
interno (dentro |un riesgo
¢A quién afecta este riesgo? de la AG), relevante
(Autoridad de gestion (AG) / Organismos de externo, o parala
Ref. del ejecucion (OE) / Autoridad de certificacion (AC) /| resultado de |autoridad
riesgo Denominacién del riesgo Descripcion del riesgo Descripcién detallada del riesgo Beneficiarios (BF) / Terceros (T)) una colusién? |de gestion? |Silarespuesta es NO, debera justificarse
Ejecucién -riesgos de la contratacién publica en relacién con los contratos adjudicados a los beneficiarios y gestionados por estos
lr1 Conflicto de interés no declarado, o Un miembro del personal del beneficiario favorece a un 1) Los beneficiarios pueden otorgar subcontratos a terceros en los que y terceros [Externo
pago de sobornos o comisiones solicitante o licitador debido a que: un miembro de su personal tiene algun interés, econémico o de otro
- existe un conflicto de interés no declarado, o tipo. De forma similar, las organizaciones pueden no declarar
- se han pagado sobornos o comisiones. plenamente todos los conflictos de interés cuando se presentan a una
licitacion. 2) Terceros que optan a contratos pueden ofrecer sobornos o
lcomisiones a los beneficiarios para influir sobre la adjudicacion de
contratos:
S
lr2 de un IE] incumple un competitivo 1) Los beneficiarios pueden diidir un contrato en dos o mas pedidos o _|Beneficianios y terceros [Externo
‘competitivo obligatorio (obligatorio con el fin de favorecer a un determinado solicitante |contratos, a fin de no tener que aplicar el procedimiento de concurso
a la hora de conseguir o de consenvar un contrato a través [competitivo o de soslayar la revision por parte de una instancia superior.
de: 2) Pueden falsear los motivos para contratar con un Gnico proveedor
- la division de un contrato en varios, o unas 3) Pueden
- la contratacién con un Gnico proveedor sin justificacion, o [conceder los contratos a terceros que deseen favorecer sin pasar por el
- la omisién del procedimiento de concurso, o procedimiento obligatorio de concurso. 4) Pueden prorrogar los
- la prorroga irregular del contrato. \vencimientos originales del contrato mediante una modificacion o
clausula adicional, evitando con ello tener que convocar nuevamente un
S
Rz Manipulacion del procedimiento de Un miembro del personal de una entidad DUSI favorece a un_|1) Los beneficiarios pueden crear de ofertas o y terceros [Externo
concurso competitivo licitador en un procedimiento competitivo mediante: «a la medida» mediante unas especificaciones que se ajustan
- unas especificaciones amafadas, o las i e licitador, o que
- la filtracion de los datos de las ofertas, o Ganicamente un licitador puede cumplir. Unas especificaciones
- la manipulacion de las ofertas. [demasiado restrictivas pueden senir para excluir a otros ofertantes
2) El personal de un beneficiario encargado de definir el
proyecto o de evaluar las ofertas puede filtrar informacién confidencial,
lcomo presupuestos estimados, soluciones preferidas o detalles de las
ofertas de la competencia, con el fin de que el licitador al que desea
favorecer pueda preparar una oferta superior en el aspecto técnico o
leconémico. 3) Los beneficiarios pueden manipular las ofertas recibidas
para conseguir que resulte seleccionado su contratista preferido.
R4 Practicas colusorias en las ofertas Para conseguir un contrato, los ofertantes pueden manipular |1) Terceros de una zona, region o sector determinados pueden Terceros [Externo
ol g para burlar la y aumentar los precios siniéndose
mediante acuerdos colusorios con otros ofertantes o la de diversos artificios de tipo colusorio, como la presentacion de ofertas
simulacion de falsos ofertantes, es decir: lcomplementarias, la rotacion de las ofertas y el reparto del mercado. 2)
- las ofertas en con otros Pueden también crear proveedores «fantasmas» para que presenten
ofertantes, en particular con empresas interrelacionadas, o ofertas complementarias en régimen de colusion, al objeto de inflar los
- introduciendo proveedores fantasma. precios, o simplemente de generar facturas de proveedores
inexistentes. Por otra parte, un empleado del beneficiario puede
autorizar pagos a un vendedor ficticio para apropiarse indebidamente de
lg)ndos S
RS Precios ncompletos Tn ofertante puede manipuar of procedimiento competitive | Terceros pueden omitir informacion actualizada, completa y exacta [Terceros Extemo
dejando de especificar determinados costes en su oferta  |sobre los costes o 105 precios en sus ofertas, con el fesultado de un
laumento en los precios del contrato. S
R6 GoTas e [on Puede manipular 1as reclamacionss de costes |1) Un tercero con multiples ordenes 4 (rabajo Similares puede cargar _[Terceros Extemo
costes 5 la facturacion para inclui cargos excesivos o duplicados, 105 mismos costes de personal, honorarios U olros gastos a varios
es decir: contratos. 2) Puede también presentar a sabiendas facturas falsas.,
- reclamando el mismo contratista dos veces los mismos  |infladas o duplicadas, actuando en solitario o en complicidad con
costes, o alguna persona encargada de la contratacion
- emitiendo facturas falsas, infladas o duplicadas.
S
IR7 Falta de entrega o de sustit de Los Tas del contrato no | 1) Terceros pueden sustituir 1os productos especificados en el contralo |Beneficianos y terceros Externo
productos los productos o por otros de calidad inferior, o bien incumplir de algan otro modo las
sustituyéndolos por otros de calidad inferior, es decir, en los del contrato, que las han
casos en que: cumplido. Los beneficlarios pueden ser complices en este fraude. 2) No
- se han sustituido los productos, © se entregan o prestan algunos de 10s ProAUGIoS O SeNAcios que e
108 productos no existen, o las actidaes no se han deberian entregar o prestar en el marco del contrato, o este o se
realizado de con ef acuerdo de eiecuta de con el acuerdo de s
RS Modifcacion del contrato existente [Un un actGan en para[ia puede en un contrato a ralz 46 Un pacto |Beneficiancs y terceros Extemo
modificar un contrato existente entre el ¥ un tercero, alterando las condiciones del contrato
més favorables para un tercero, hasta el punto de invalidar Ia. |de tal forma que la decision de adjudicacien original puede perder su
decision de adjudicacion original \alidez
S
Ejecucién -riesgos relativos a los costes de mano de obra correspondientes a los beneficiarios o terceros
[iRo Sobrestimacion de la calidad o de las _|Un la calidad o las _|1) Un beneficiario o tercero puede proponer en su oferta un equipo de |Beneficianos o terceros Externo
actividades del personal activdades del personal puesto a disposicién para reclamar |personal cualificado, y posteriormente ejecutar las tareas con personas
05 costes comespondientes por este concepto, s decir:  |cuyas cualificaciones son Insuficientes. 2) Puede también falsear a
- 1a cualificacion de la mano de obra no es la adecuada, o las de las tareas or el personal,
 se describen de forma inexacta las actividades llevadas a |con el fin de conseguir que se admitan los costes reclamados.
cabo por el personal
[lR10 Costes incorectos de mano de obra |Un beneficianio puede reclamar costes de mano de obra, a | 1) Un beneficiano o tercero puede reclamar costes de mano de obra @ |Beneficianos o terceros Externo
sablendas de que son Incorrectos, en relacién con sablendas de que no son corectos, a base de infiar el nimero de horas
actiidades que no se han realizado, o que no se han de trabajo por los Lo
realizado de acuerdo con el contrato, es decir, e que se han realizado los cursos, por elemplo los registros de
- costes incorrectos de mano de obra, o 0 las facturas de alquiler de las aulas. 2) También puede
 cargos por horas extraordinarias no pagadas, o reclamar indebidamente horas extraordinarias en 10s casos en que
 tarifas horarias inadecuadas, o normalmente no se pagan a los empleados. 3) Puede cargar asimismo
- gastos reclamados para personal inexistente, o unos importes excesivos en concepto de gastos de personal,
- gastos de personal por uera del datos falsos sobre las taritas horarias o el nimero de
plazo de efecucion horas realmente trabajadas. 4) Puede falsificar 1a documentacion para
poder reclamar costes correspondientes a personas que no estan
empleadas o que no existen. 5) Puede falsificar igualmente a
documentacién, de forma que parezca que se ha incurrido en este tipo
e costes durante el plazo de ejecucis
JRI1  |Los costes de mano se obra se U beneticianc asigna delberadaments e Torma nconecia | El beneficiario pucde. a sablendas. distibuT 103 gasios de personal  [Benenciancs Extemo
asignan incorrectamente a los gastos de personal entre proyectos de la UE y e otras  |incorrectamente entre los proyectos de la UE y los corespondientes a
. tuentes de 6 fondos de otro tipo
IRXX Incluir la de los riesgos
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNION EUROPEA

DESCRIPCION DEL RIESGO

.Es elriesgo interno

¢A quién afecta este (dentro de la AG),
Ref. del Denominacién riesgo? externo, o resultado
riesgo del riesgo Descripcién del riesgo de unacolusién?
IR1 Conflicto de Un miembro del personal del beneficiario favorece a un solicitante o Beneficiarios y terceros Externo

interés no licitador debido a que:

declarado, o - existe un conflicto de interés no declarado, o

pago de - se han pagado sobornos o comisiones.

sobornos o

comisiones

RIESGO BRUTO CONTROLES EXISTENTES RIESGO NETO

Efecto
combinado Efecto
delos combinado de
controles los controles
¢Qué grado sobre el sobre la
de IMPACTO del [ PROBABILIDAD
confianza riesgo, del riesgo,
Puntuacio merece la | teniendo en teniendo en Puntuacion
Impacto Probabilida | n total del ¢.Se documenta el ¢.Se comprueba eficaciade cuenta los cuentalos Impacto del |Probabilidad | total actual
delriesgo |d del riesgo riesgo funcionamiento de este | regularmente este este niveles de niveles de riesgo del riesgo del riesgo
(BRUTO) (BRUTA) BRUTA’ Ref. del control Descripcion del control control? control? control? confianza confianza (NETO) (NETA) (NETA)
& 3 Conflicto de interés no declarado 2 1 2 2 4

La entidad DUSI requiere que el comité de evaluacion de los beneficiarios se Si Si
componga de varios miembros del personal de nivel directivo que se turnen en esta
funcion, y que exista un cierto grado de aleatoriedad en su seleccion para cada uno
de los distintos comités de evaluacion. La AG revisa el funcionamiento de estos
controles en una muestra de b
La entidad DUSI requiere que los beneficiarios dispongan de politicas relativas a los Si St Medio
confiictos de interés, exijan las declaraciones y lleven los registros

y verifica su fur to en una muestra de ber
La entidad DUSI imparte a los beneficiarios recomendaciones claras o formacion No No
sobre deontologia, conflictos de interés y las implicaciones que conlieva el
ir imiento de las i
La entidad DUSI ha establecido y da publicidad a un sistema que permita denunciar No No
los to: fraudulentos.
Incluir la ipcion de los controles adicionales....
Sobornos y comisiones
IC 111 La entidad DUSI requiere que el comité de evaluacion de los beneficiarios se Si Si Medio
componga de varios miembros del personal de nivel directivo que se turnen en esta
funcion, y que exista un cierto grado de aleatoriedad en su seleccion para cada uno
de los distintos comités de evaluacion. La AG revisa el funcionamiento de estos
controles en una muestra de ber i
La entidad DUSI requiere que los beneficiarios dispongan de politicas relativas a los Si Si Medio
conflictos de interés, exijan las declaraciones y lleven los registros
corr i y verifica su funci iento en una muestra de ber
La entidad DUSI imparte a los beneficiarios recomendaciones claras o formacion No No
sobre deontologia, conflictos de interés y las implicaciones que conlleva el
ir de las
La entidad DUSI ha establecido y da publicidad a un sistema que permita denunciar No No
los 1tos st te fraudulentos.
Incluir la ipcion de los adicionale:

Medio

RIESGO NETO PLAN DE ACCION RIESGO OBJETIVO

Efecto
combinado
delos
controles Efecto
previstos combinado de
Puntuacio sobre el los controles
n total nuevo previstos sobre Puntuacion
Impacto Probabilida | actual del IMPACTO lanueva Impacto del [Probabilidad total del
del riesgo |d del riesgo riesgo NETOdel |PROBABILIDAD riesgo del riesgo riesgo
(NETO) (NETA) (NETA) Nuevo control previsto Personaresponsable Plazo de aplicacién riesgo NETA del riesgo | (OBJETIVO) | (OBJETIVO) | (OBJETIVO)
2 2 4 Se pondra en marcha un buzén de denuncias on-line de caracter piblico (disponible en la web de la EDUSI[ ~ Coordinador de la estregia dic-17 -1 -1 1 1 1
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNION EUROPEA

DESCRIPCION DEL RIESGO
¢Es el riesgo interno
&A quién afecta este (dentro de la AG),
Ref.del | Denominacién riesgo? externo, o resultado
riesgo del riesgo Descripcién del riesgo de una colusién?.
IR2 Incumplimiento El beneficiario incumple un procedimiento competitivo obligatorio con el fin|Beneficiarios y terceros Externo
de favorecer a un determinado solicitante a la hora de conseguir o de
procedimiento conservar un contrato a través de:
competitivo - la divisién de un contrato en varios, o
obligatorio - la contratacion con un Gnico proveedor sin justificacion, o
- la omisién del procedimiento de concurso, o
- la prérroga irregular del contrato.
RIESGO BRUTO CONTROLES EXISTENTES RIESGO NETO
Efecto
combinado Efecto
de los combinado de
controles los controles
2Qué grado sobre el sobre la
de IMPACTO del|PROBABILIDAD
confianza riesgo, del riesgo,
Puntuaci6 merece la | teniendo en teniendo en Puntuacion
Impacto Probabilida | n total del <.Se documenta el <Se comprueba eficacia de cuentalos cuenta los Impacto del |Probabilidad | total actual
del riesgo |d delriesgo | riesgo funcionamiento de este | regularmente este este niveles de niveles de riesgo del riesgo del riesgo
(BRUTO) | (BRUTA) BRUTA) | Ref. del control Descripcién del control control? control? control? confianza confianza (NETO) (NETA) (NETA)
4 2 i6n de un contrato en varios L -1 3 T 3
Antes de que los inicien la 6n de los Ta entidad DUST El S Medio
revisa una lista de aquellos contratos propuestos cuyo importe se sitda ligeramente por
debajo de las cuantias establecidas
La entidad DUSI requiere que las de contratos por el se El Eli Alto
revisen por una segunda instancia distinta del comité de evaluacion (por ejemplo,
Dersonal de nivel directivo de la empresa beneficiaria), verificando en cada caso que se
los de La AG revisa el funcionamiento de
coton controlos en una muestra de bo
IEx.s«cn pruebas de que un departamento de auditoria interna del beneficianio revisa i B Alto
el de los controles internos en materia de
[incluir 1a descripcion de los controles
Contratacién de un Unico proveedor sin justificacion
La entidad DUSI requiere Ia aprobacion previa de todas las adjudicaciones de contrato a No No
un mismo proveedor, a trawés de una segunda instancia distinta del departamento de
campras (por jemplo, personal de nivel directiv de la empresa beneficlana) La AG revsa
= tos controles en una muestra de ber
Las a un mismo deberan ser autorizadas previamente por 1a =i ST Medio
entidad DUSI
La entidad DUST revisa periGdicamente Una muestra de contratos con el in de garantizar El El Alto
que las cnicas no son especto a los senicios
requeridos para el
IEx.s«en Pruebas de que un depariamento e audiiora niera del beneficiaro revsa No No
de los controles intermos en materia de
[incluir fa ion de los controles
ar del contrato
El departamento de Intervencion controla 10s plazos de ejecucion de 1os contratos y el El ST Alto
régimen de prérrogas. Con caracter previo a la certificacion del gasto, la Unidad de
Gestion de la entidad DUSI llevara a cabo una verificacion de los expedientes de
que 6n FEDER vinculada a la EDUSL.
La entidad DUST Tleva a cabo Ia revision e (oG0S 10 Contratos para oarantZar us Se Fan ST Si Alto
o de n caracter previo a la
Contificacion de gasto, Ia Unidad de Gestion de ia entidad DUS! llevard & cabo una
La entidad DUSI requiere que Ios beneficiarios dispongan de politicas relativas a 1os No No
tos de interés, exijan las declaraciones y lleven los registros correspondientes, y
verifica su funcionamiento en una muestra de beneficiarios. La entidad DUS| revisa el
Existen pruebas de que un departamento de auditoria interna del beneficiano revsa No No
regularmente el funcionamiento de los controles internos en materia de contratacion.
Tncluir 1a ipcion de Ios controles
Omlslon del prccedlmlento de licitacién
de contrato por los gestores deben ser Ei Alto
rovisdns y waiidadas por los senvcios de C 6n. Intenvencion y Asesoria Juridica,
Las modificaciones del contrato que prorrogan el acuerno original mas alla de un plazo Ej Bl Alto
méximo predefinido deberan contar con la previa de la entidad DUSI
Existen pruebas de que un departamento de auditoria interna del beneficiario revisa No No
el de los controles internos en materia de
[Inciuir la ipcién de los controles.
RIESGO NETO PLAN DE ACCION RIESGO OBJETIVO
Efecto
combinado
de los
controles Efecto
previstos combinado de
Puntuacié sobre el los controles
n total nuevo previstos sobre Puntuacién
Impacto | Probabilida | actual del IMPACTO la nueva Impacto del |Probabilidad total del
del riesgo |d delriesgo | riesgo NETOdel [PROBABILIDAD riesgo del riesgo riesgo
(NETO) (NETA) (NETA) Nuevo control previsto Personaresponsable Plazo de 6n riesgo NETA del riesgo | (OBJETIVO) | (OBJETIVO) | (OBJETIVO)
B T 3 3 T 3
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DESCRIPCION DEL RIESGO

¢A quién afecta este

.Es el riesgo interno
(dentro de la AG),

procedimiento de
concurso
competitivo

en un procedimiento competitivo mediante:
- unas especificaciones amafadas, o

- la filtracién de los datos de las ofertas, o

- la manipulacion de las ofertas.

Ref. del Denominacién riesgo? externo, o resultado
riesgo del riesgo Descripcién del riesgo de unacolusién?
IR3 Manipulacion del |Un miembro del personal de una entidad DUSI favorece a un licitador |Beneficiarios y terceros Externo

* K&

*

*

*
* 4K

UNION EUROPEA

RIESGO BRUTO

CONTROLES EXISTENTES

RIESGO NETO

Puntuacio

merece la
eficaciade

Efecto
combinado Efecto
delos combinado de
controles los controles
.Qué grado sobre el sobre la
de IMPACTO del|PROBABILIDAD
confianza riesgo, del riesgo,

teniendo en
cuentalos

teniendo en
cuentalos

Impacto del

Probabilidad

Puntuacién
total actual

Impacto Probabilida | n total del .Se documenta el .Se comprueba
delriesgo |d del riesgo riesgo funcionamiento de este regularmente este este niveles de niveles de riesgo del riesgo del riesgo
(BRUTO) (BRUTA) (BRUTA) | Ref.del control Descripciéon del control control? control? control? confianza confianza (NETO) (NETA) (NETA)
4 3 Especificaciones amanadas -2 -2 2 1 2
La entidad DUSI exige a los beneficiarios que dispongan de una segunda instancia, 5 El Alto
distinta del departamento de compras, responsable de verificar que las
La AG revisa el funcionamiento de
estos controles en una muestra de beneficiarios.
La entidad DUSI revisa periédicamente una muestra de contratos con el fin de St ST Alto
izar que las i técnicas no son demasiado restrictivas respecto
a los senvicios requeridos para el programa.
Existen pruebas de que un departamento de auditoria interna del beneficiario revisa No No
regt te el fur de los internos en materia de
contratacion
[incluir la de los
Filtracién de los datos de las ofertas
La entidad DUSI exige a los beneficiarios que dispongan de una segunda instancia 5j El Alto
responsable de revisar una muestra de ofertas ganadoras, comparandolas con las
ofertas competidoras, para comprobar si hay indicios de informacion previa sobre
las condiciones para la adjudicacion. La AG revisa el funcionamiento de estos
controles en una muestra de
La entidad DUSI requiere un elevado nivel de transparencia en la adjudicacion de Si ST Alto
contratos, como la publicacién de los datos del contrato que no tengan caracter
resenado. La AG revisa el funcionamiento de estos controles en una muestra de
La entidad DUSI lleva a cabo una revision periédica de una muestra de ofertas No No
ganadoras, comparandolas con las ofertas competidoras, para comprobar si hay
indicios de 6n previa sobre las para la 6
La entidad DUSI ha establecido y da publicidad a un sistema que permita denunciar No No
los D i
Incluir la. de los
Manipulacién de las ofertas
IC3.21 La entidad DUSI requiere que el procedimiento de licitacién incluya un sistema Si Ei Alto
transparente de apertura de las ofertas, y unas medidas de seguridad apropiadas
para las ofertas no abiertas. La apertura de ofertas se hace en acto publico con
posibilidad de comprobacién por parte de los licitadores de la integridad de las
ofertas
La entidad DUSI ha establecido y da publicidad a un sistema que permita denunciar No No
los D i
Incluir la de los
Efecto
combinado
delos
controles Efecto
previstos combinado de
Puntuacio sobre el los controles
n total nuevo previstos sobre Puntuacion
Impacto Probabilida | actual del IMPACTO lanueva Impacto del | Probabilidad total del
del riesgo |d del riesgo riesgo NETOdel PROBABILIDAD riesgo del riesgo riesgo
(NETO) (NETA) (NETA) Nuevo control previsto Personaresponsable Plazo de aplicacién riesgo NETA del riesgo | (OBJETIVO) | (OBJETIVO) | (OBJETIVO)
2 1 2 2 T 2
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNION EUROPEA

DESCRIPCION DEL RIESGO

¢Es elriesgo interno

¢A quién afecta este (dentro de la AG),
Ref. del Denominacién riesgo? externo, o resultado
riesgo del riesgo Descripcion del riesgo de unacolusién?
IR4 Practicas Para conseguir un contrato, los ofertantes pueden manipular el Terceros Externo
colusorias enlas |procedimiento competitivo organizado por un beneficiario mediante
ofertas acuerdos colusorios con otros ofertantes o la simulacién de falsos

ofertantes, es decir:

- presentando las ofertas en complicidad con otros ofertantes, en
particular con empresas interrelacionadas, o

- introduciendo proveedores fantasma.

RIESGO BRUTO CONTROLES EXISTENTES RIESGO NETO

Efecto
combinado Efecto
delos combinado de
controles los controles
2.Qué grado sobre el sobre la
de IMPACTO del|PROBABILIDAD
confianza riesgo, del riesgo,
Puntuacié merece la | teniendo en teniendo en Puntuacién
Impacto Probabilida | n total del ¢.Se documenta el ¢.Se comprueba eficaciade cuentalos cuenta los Impacto del |Probabilidad | total actual
del riesgo [d del riesgo riesgo funcionamiento de este regularmente este este niveles de niveles de riesgo del riesgo del riesgo
(BRUTO) (BRUTA) BRUTA) | Ref. del control Descripcién del control control? control? control? confianza confianza (NETO) (NETA) (NETA)
3 a@ Précticas colusorias en las ofertas -1 -1 2 3 6

La entidad DUSI requiere que los beneficiarios apliquen controles para detectar la No No
presencia continuada en las ofertas de circunstancias improbables (como
evaluadores de las ofertas que parecen conocer perfectamente el mercado) o de
relaciones inusuales entre terceros (como contratistas que se turnan entre ellos). La,
entidad DUS revisa el funcionamiento de estos controles en una muestra de
ber i
La entidad DUSI requiere que los beneficiarios utilicen valores de referencia para Si T
comparar los precios de los productos y senicios habituales. La entidad DUSI
revisa el funci iento de estos controles en una muestra de beneficiari
La entidad DUSI imparte 6n a los con vistas a No No
prevenir y detectar las practicas fraudulentas en la 6n publica.
La entidad DUSI ha establecido y da publicidad a un sistema que permita denunciar No No
los upt te fraudulentos.
Comprobar si las empresas que participan en una licitacion (particularmente en los Si Si Medio
concursos con tres ofertas) estan i entre si (di . pre i
etc.), utilizando para ello fuentes de datos abiertas 0 ARACHNE
Verificar si las empresas que participan en una licitacion pasan a ser No No
trat o del

Medio

Incluir la de los controles adicionales....
cios de servicios

La entidad DUSI exige al beneficiario que lleve a cabo una investigacion completa de Si
los antecedentes de todos los proveedores terceros. Esto puede incluir el examen
general del sitio web, de la informacion interna de la empresa, etc. La entidad DUSI
revisa el funcionamiento de estos controles en una muestra de beneficiarios.

Alto

La entidad DUSI ha establecido y da publicidad a un sistema que permita denunciar
los. i upL ite fraudulentos.
Incluir la 6n de los controles adicionales...

RIESGO NETO PLAN DE ACCION RIESGO OBJETIVO

Efecto
combinado
delos
controles Efecto
previstos combinado de
Puntuacié sobre el los controles
n total nuevo previstos sobre Puntuacion
Impacto Probabilida | actual del IMPACTO lanueva Impacto del [Probabilidad total del
del riesgo [d del riesgo riesgo NETOdel [PROBABILIDAD riesgo del riesgo riesgo
(NETO) (NETA) NETA) Nuevo control previsto Personaresponsable Plazo de aplicacion riesgo NETA del riesgo [ (OBJETIVO) | (OBJETIVO) | (OBJETIVO)
2 3 6 Se pondra en marcha un buzén de denuncias on-line de caracter ptblico (disponible en la web de la EDUSI|Coordinador de la i dic-17 -1 EY 1 2 2
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UNION EUROPEA

DESCRIPCION DEL RIESGO
¢Es el riesgo interno
(A quién afecta este (dentro de la AG),
Ref. del Denominaciéon riesgo? externo, o resultado
riesgo del riesgo Descripcion del riesgo de unacolusién?
IR5 Precios Un ofertante puede manipular el procedimiento competitivo dejando | Terceros Externo
incompletos de especificar determinados costes en su oferta
RIESGO BRUTO CONTROLES EXISTENTES RIESGO NETO
Efecto
combinado Efecto
delos combinado de
controles los controles
¢Qué grado sobre el sobre la
de IMPACTO del|PROBABILIDAD
confianza riesgo, del riesgo,
Puntuacio merece la | teniendo en teniendo en Puntuacién
Impacto | Probabilida | n total del ¢Se documenta el ¢Se comprueba eficaciade | cuentalos cuentalos Impacto del |Probabilidad | total actual
delriesgo |d delriesgo | riesgo funcionamiento de este | regularmente este este niveles de niveles de riesgo del riesgo del riesgo
(BRUTO) (BRUTA) | (BRUTA) | Ref.del control Descripcion del control control? control? control? confianza confianza (NETO) (NETA) (NETA)
2 1 2 IC5.1 Contratacion, intervencion y asesoria juridica exigen un informe detallado sobre la Si Si Alto 2 1 2
composicion del precio. En proyectos de mas de 350.000 euros o que afectan a
determinadas cuestiones, estos van informados por la oficina de supenision de
proyectos.
IC5.2 La entidad DUSI obliga a los beneficiarios a utilizar costes unitarios normalizados No No
para los suministros adquiridos de forma regular.
IC5.X Incluir la descripcion de los controles adicionales...
RIESGO NETO PLAN DE ACCION RIESGO OBJETIVO
Efecto
combinado
delos
controles Efecto
previstos combinado de
Puntuacié sobre el los controles
n total nuevo previstos sobre Puntuacion
Impacto | Probabilida | actual del IMPACTO lanueva Impacto del |Probabilidad total del
delriesgo [d delriesgo| riesgo NETOdel |PROBABILIDAD riesgo del riesgo riesgo
(NETO) (NETA) (NETA) Nuevo control previsto Personaresponsable Plazo de aplicacion riesgo NETA del riesgo | (OBJETIVO) | (OBJETIVO) | (OBJETIVO)
2 1 2 2 1 2
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DESCRIPCION DEL RIESGO
¢Es el riesgo interno
¢A quién afecta este (dentro de la AG),
Ref. del Denominacién riesgo? externo, o resultado
riesgo del riesgo Descripcién del riesgo de unacolusién?
IR6 Manipulaciéon de |Un contratista puede manipular las reclamaciones de costes o la Terceros Interno / Colusién
las facturacién para incluir cargos excesivos o duplicados, es decir:
reclamaciones de |- reclamando el mismo contratista dos veces los mismos costes, o
costes - emitiendo facturas falsas, infladas o duplicadas.
RIESGO BRUTO CONTROLES EXISTENTES RIESGO NETO
Efecto
combinado Efecto
delos combinado de
controles los controles
&Qué grado sobre el sobre la
de IMPACTO del|PROBABILIDAD
confianza riesgo, del riesgo,
Puntuacié merece la | teniendo en teniendo en Puntuacion
Impacto | Probabilida | n total del ¢Se documentael ¢.Se comprueba eficaciade cuentalos cuentalos Impacto del |Probabilidad | total actual
delriesgo |d del riesgo riesgo funcionamiento de este regularmente este este niveles de niveles de riesgo del riesgo del riesgo
(BRUTO) (BRUTA) (BRUTA) | Ref. del control Descripcién del control control? control? control? confianza confianza (NETO) (NETA) (NETA)
4 2 Reclamaciones duplicadas -2 -1 2 1 2
IC6.1 La entidad DUSI requiere que el beneficiario compruebe mediante los informes de Si Si Alto
actividades y los resultados de los contratos si los costes estan justificados (por
ejemplo, mediante los listados de personal) y que esté autorizado contractualmente
para solicitar los justificantes adicionales que correspondan (por ejemplo, los
registros del sistema de control de presencia). La AG revisa el funcionamiento de
estos controles en una muestra de ber
IC6.2 La entidad DUSI ha establecido y da publicidad a un sistema que permita denunciar No No
los Tt Tt
IC6.X Incluir la. ipcién de los contre
Facturas falsas, infladas o duplicadas
IC 6.11 La entidad DUS| impone a los beneficiarios que efectian una revision de las facturas Si Si Alto
emitidas a fin de detectar duplicidades (es decir, facturas repetidas con idéntico
importe o n° de factura, etc.), o falsificaciones. La entidad DUSI debera analizar el
funcionamientos de estos controles en una muestra de beneficiarios
La entidad DUSI exige a los beneficiarios que comparen el precio definitivo de los Si Si Alto
productos y senvicios con el presupuestado, y con los precios aplicados
g en contratos simil La entidad DUSI debera analizar el
funcionamientos de estos controles en una muestra de ber
La entidad DUSI debera realizar por si misma revisiones periodicas de los Si Si Alto
resultados de una muestra de proyectos comparando sus resultados con los
costes, al objeto de detectar posibles indicios de que el trabajo no se ha terminado
o de que se ha incurrido en costes
La entidad DUSI ha establecido y da publicidad a un sistema que permita denunciar No No
los tos te
IC6.X Incluir la. ipcion de los contre
RIESGO NETO PLAN DE ACCION RIESGO OBJETIVO
Efecto
combinado
delos
controles Efecto
previstos combinado de
Puntuaci6 sobre el los controles
n total nuevo previstos sobre Puntuaciéon
Impacto | Probabilida | actual del IMPACTO la nueva Impacto del |Probabilidad total del
delriesgo |d del riesgo riesgo NETOdel |PROBABILIDAD riesgo del riesgo riesgo
(NETO) (NETA) (NETA) Nuevo control previsto Personaresponsable Plazo de aplicacién riesgo NETA del riesgo | (OBJETIVO) [ (OBJETIVO) | (OBJETIVO)
2 1 2 2 1 2
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DESCRIPCION DEL RIESGO

(A quién afecta este

¢Es el riesgo interno
(dentro de la AG),

o de sustitucién
de productos

los productos convenidos, alterandolos o sustituyéndolos por otros de
calidad inferior, es decir, en los casos en que:

- se han sustituido los productos, o

- los productos no existen, o las actividades no se han realizado de
conformidad con el acuerdo de subvencién

Ref. del Denominacion riesgo? externo, o resultado
riesgo del riesgo Descripcion del riesgo de unacolusién?
IR7 Falta de entrega |Los contratistas incumplen las condiciones del contrato no entregando [ Beneficiarios y terceros Externo

* K&
* *

*
* 4K

UNION EUROPEA

RIESGO BR

uTo

CONTROLES EXISTENTES

RIESGO NETO

Efecto
combinado Efecto
delos combinado de
controles los controles
¢Qué grado sobre el sobre la
de IMPACTO del |PROBABILIDAD
confianza riesgo, del riesgo,
Puntuacié merece la | teniendo en teniendo en Puntuacién
Impacto | Probabilida | n total del ¢Sedocumentael ¢Se comprueba eficaciade cuentalos cuentalos Impacto del [Probabilidad | total actual
del riesgo |d del riesgo riesgo funcionamiento de este | regularmente este este niveles de niveles de riesgo del riesgo del riesgo
(BRUTO) (BRUTA) BRUTA) | Ref.del control Descripcién del control control? control? control? confianza confianza (NETO) (NETA) (NETA)
A 3 Sustitucién del productos -2 -2 2 1 2
IC 7.1 La entidad DUSI pide a los beneficiarios que revisen los productos o senicios Si Si Alto
para con las del contrato, para
ello a los expertos adecuados. La AG revisa el funcionamiento de estos controles
en una muestra de beneficiarios.
La entidad DUSI revisa por si misma, en una muestra de proyectos, los informes de Si Si Alto
actividad y los productos o senicios adquiridos, dolos con las
|especificaciones del contrato.
La entidad DUSI ha establecido y da publicidad a un sistema que permita denunciar No No
|los comportamientos supuestamente fraudulentos.
Inexistencia de los productos
La entidad DUSI exige a los beneficiarios que, a la finalizacién del contrato, No No
if de obra o i s de 1 de otro tipo emitidos por
un tercero independiente. La entidad DUSI revisa el funcionamiento de estos
controles en una muestra de ber i
La entidad DUSI revisa por si misma, en una muestra de proyectos, los certificados Si Sf Alto
de obra o certificados de verificacion de otro tipo que deberan entregarse a la
finalizacion del contrato.
IC7.13 La entidad DUSI ha establecido y da publicidad a un sistema que permita denunciar No No
los comportamientos supuestamente fraudulentos.
Incluir la descripcién de los controles adicionales...
RIESGO NETO PLAN DE ACCION RIESGO OBJETIVO
Efecto
combinado
delos
controles Efecto
previstos combinado de
Puntuacio sobre el los controles
n total nuevo previstos sobre Puntuacion
Impacto | Probabilida | actual del IMPACTO lanueva Impacto del |Probabilidad total del
delriesgo |d delriesgo riesgo NETOdel |PROBABILIDAD riesgo del riesgo riesgo
(NETO) (NETA) (NETA) Nuevo control previsto Persona responsable Plazo de aplicacion riesgo __|NETA del riesgo | (OBJETIVO) | (OBJETIVO) | (OBJETIVO)
2 1 2 2 1 2
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DESCRIPCION DEL RIESGO

(A quién afecta este

¢Es elriesgo interno

(dentro de la AG),

contrato existente

original.

un contrato existente introduciendo condiciones més favorables para
un tercero, hasta el punto de invalidar la decision de adjudicacion

Ref.del | Denominacién riesgo? externo, o resultado
riesgo del riesgo Descripcién del riesgo de unacolusién?
IR8 Modificacién del [Un beneficiario y un contratista actian en connivencia para modificar |Beneficiarios y terceros Externo
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CONTROLES EXISTENTES

RIESGO NETO

RIESGO BRUTO
Efecto
combinado Efecto
delos combinado de
controles los controles
¢Qué grado sobre el sobre la
de IMPACTO del[PROBABILIDAD
confianza riesgo, del riesgo,
Puntuacio merece la | teniendoen | teniendo en Puntuacién
Impacto | Probabilida | n total del ¢Se documenta el ¢ Se comprueba eficaciade | cuentalos cuentalos Impacto del |Probabilidad | total actual
delriesgo |d delriesgo| riesgo funcionamiento de este | regularmente este este niveles de niveles de riesgo del riesgo del riesgo
(BRUTO) (BRUTA) | (BRUTA) | Ref. del control Descripcién del control control? control? control? confianza confianza (NETO) (NETA) (NETA)
4 2 IC17.1 La entidad DUSI requiere que para modificar los contratos de los beneficiarios se Si Si Alto -2 -1 2 1 2
necesite la autorizacion de mas un directivo que no haya participado en el proceso
de seleccién.
IC17.2 Las modificaciones del contrato que varien el acuerdo original més alla de unos Si Si Alto
limites preestablecidos (en cuanto al importe y a la duracién) deberan contar con la
previa autorizacién de la entidda DUSI.
IC17.X Incluir la descripci6n de los controles adicionales...
RIESGO NETO PLAN DE ACCION RIESGO OBJETIVO
Efecto
combinado
delos
controles Efecto
previstos combinado de
Puntuacio sobreel los controles
n total nuevo previstos sobre Puntuacion
Impacto | Probabilida | actual del IMPACTO lanueva Impacto del | Probabilidad total del
delriesgo |d delriesgo| riesgo NETOdel [PROBABILIDAD riesgo del riesgo riesgo
(NETO) (NETA) (NETA) Nuevo control previsto Persona responsable Plazo de aplicacién riesgo NETA del riesgo [ (OBJETIVO) | (OBJETIVO) | (OBJETIVO)
2 1 2 2 1 2
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8.5. Declaracion institucional en  materia
antifraude.

El Ayuntamiento de A Corufa, como Organismo Intermedio Ligero de la
Autoridad de Gestién, se adhiere a la siguiente declaracion institucional
efectuada por la Direccién General de Fondos Comunitarios en materia
antifraude:

"La Autoridad de Gestion (AG) de los Programas Operativos del FEDER 2014-
2020 es una unidad integrada en la Direccion General de Fondos Comunitarios,
del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas del Gobierno de Espana.

Uno de los principales objetivos de cara a dicho periodo es reforzar, dentro del
ambito de sus competencias, la politica antifraude en el desarrollo de sus
funciones. Por ello, la AG quiere manifestar su compromiso con los estandares
mas altos en el cumplimiento de las normas juridicas, éticas y morales y su
adhesion a los mas estrictos principios de integridad, objetividad y honestidad,
de manera que su actividad sea percibida por todos los agentes que se
relacionan con ella como opuesta al fraude y la corrupcidon en cualquiera de sus
formas. Todos los miembros de su equipo directivo asumen y comparten este
Ccompromiso.

Por otro lado, los empleados publicos que integran la AG tienen, entre otros
deberes, “"velar por los intereses generales, con sujecion y observancia de la
Constitucion y del resto del ordenamiento juridico, y actuar con arreglo a los
siguientes principios: objetividad, integridad, neutralidad, responsabilidad,
imparcialidad, confidencialidad, dedicacion al servicio publico, transparencia,
ejemplaridad, austeridad, accesibilidad, eficacia, honradez, promocion del
entorno cultural y medioambiental, y respeto a la igualdad entre mujeres y
hombres” (Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del Empleado Publico,
articulo 52).

El objetivo de esta politica es promover dentro de la organizacion una cultura
qgue desaliente toda actividad fraudulenta y que facilite su prevencion y
deteccion, promoviendo el desarrollo de procedimientos efectivos para la gestion
de estos supuestos. Asi, entre otras medidas, la AG dispone de un procedimiento
para declarar las situaciones de conflicto de intereses.

Las funciones de la Autoridad de Gestion son asumidas por la Subdireccion
General de Gestion del FEDER, que cuenta a estos efectos con un equipo de
evaluacion de riesgos, para la revision y actualizacion periddica de la politica
antifraude, asi como el seguimiento de los resultados. También cuenta con la
colaboracién de los diferentes responsables y gestores de procesos para asegurar
que existe un adecuado sistema de control interno dentro de sus respectivas
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areas de responsabilidad y garantizar, en su caso, la debida diligencia en la
implementacién de medidas correctoras.

A partir de las verificaciones y los controles realizados en las fases previas por la
AG, la Autoridad de Certificacion dispone también, por su parte, de un sistema
que registra y almacena la informacion precisa de cada operacion para garantizar
la fiabilidad y regularidad en relacién con el gasto.

La AG ha puesto en marcha medidas eficaces y proporcionadas de lucha contra el
fraude, basadas en la experiencia obtenida en periodos anteriores y en la
reciente evaluacion del riesgo de fraude realizada al efecto. Adicionalmente,
cuenta con procedimientos para denunciar aquellas irregularidades o sospechas
de fraude que pudieran detectarse, bien a través de los canales internos de
notificacion bien directamente a la Oficina Europea de Lucha contra el Fraude
(OLAF). Todos los informes se trataran en la mas estricta confidencialidad y de
acuerdo con las normas que regulan esta materia.

En definitiva, la AG tiene una politica de tolerancia cero frente al fraude y la
corrupcion y ha establecido un sistema de control robusto, disefiado
especialmente para prevenir y detectar, en la medida de lo posible, los actos de
fraude y corregir su impacto, en caso de producirse.

Esta politica y todos los procedimientos y estrategias pertinentes cuentan con el
apoyo del Servicio Nacional de Coordinacion Antifraude, creado por Real Decreto
802/2014, de 19 de septiembre (BOE de 26), con el que revisa y actualiza esta
politica de forma continua.

A Corufia, 25 de septiembre de 2017

El Alcalde,

Fdo.- Xulio Xosé Ferreiro Baamonde.
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8.6. Deberes de los empleados publicos del
Ayuntamiento de A Coruna. Coddigo de
Conducta.

CODIGO DE CONDUCTA Y PRINCIPIOS ETICOS DEL AYUNTAMIENTO DE A

CORUNA, COMO ORGANISMO INTERMEDIO LIGERO DE LA AUTORIDAD
DE GESTION DEL FEDER (PERIODO 2014-2020

Tomado del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico:

Articulo 52. Deberes de los empleados publicos. Codigo de Conducta.

Los empleados publicos deberdan desempefiar con diligencia las tareas que
tengan asignadas y velar por los intereses generales con sujecién y observancia
de la Constitucién y del resto del ordenamiento juridico, y deberan actuar con
arreglo a los siguientes principios: objetividad, integridad, neutralidad,
responsabilidad, imparcialidad, confidencialidad, dedicacién al servicio publico,
transparencia, ejemplaridad, austeridad, accesibilidad, eficacia, honradez,
promocion del entorno cultural y medioambiental, y respeto a la igualdad entre
mujeres y hombres, que inspiran el Cddigo de Conducta de los empleados
publicos configurado por los principios éticos y de conducta regulados en los
articulos siguientes.

Los principios y reglas establecidos en este capitulo informaran la interpretacién
y aplicacién del régimen disciplinario de los empleados publicos.

Articulo 53. Principios éticos.

1. Los empleados publicos respetaran la Constitucion y el resto de normas que
integran el ordenamiento juridico.

2. Su actuacion perseguird la satisfaccion de los intereses generales de los
ciudadanos y se fundamentara en consideraciones objetivas orientadas hacia la
imparcialidad y el interés comun, al margen de cualquier otro factor que exprese
posiciones personales, familiares, corporativas, clientelares o cualesquiera otras
gue puedan colisionar con este principio.

3. Ajustaran su actuacion a los principios de lealtad y buena fe con la
Administracidn en la que presten sus servicios, y con sus superiores,
companeros, subordinados y con los ciudadanos.

4. Su conducta se basard en el respeto de los derechos fundamentales y
libertades publicas, evitando toda actuacién que pueda producir discriminacion
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alguna por razén de nacimiento, origen racial o étnico, género, sexo, orientacion
sexual, religion o convicciones, opinién, discapacidad, edad o cualquier otra
condicién o circunstancia personal o social.

5. Se abstendran en aquellos asuntos en los que tengan un interés personal, asi
como de toda actividad privada o interés que pueda suponer un riesgo de
plantear conflictos de intereses con su puesto publico.

6. No contraerdn obligaciones econdmicas ni intervendran en operaciones
financieras, obligaciones patrimoniales o negocios juridicos con personas o
entidades cuando pueda suponer un conflicto de intereses con las obligaciones de
su puesto publico.

7. No aceptaran ningun trato de favor o situacién que implique privilegio o
ventaja injustificada, por parte de personas fisicas o entidades privadas.

8. Actuaran de acuerdo con los principios de eficacia, economia y eficiencia, y
vigilaran la consecucion del interés general y el cumplimiento de los objetivos de
la organizacién.

9. No influirdn en la agilizacién o resolucion de tramite o procedimiento
administrativo sin justa causa y, en ningun caso, cuando ello comporte un
privilegio en beneficio de los titulares de los cargos publicos o su entorno familiar
y social inmediato o cuando suponga un menoscabo de los intereses de terceros.

10. Cumplirdn con diligencia las tareas que les correspondan o se les
encomienden y, en su caso, resolveran dentro de plazo los procedimientos o
expedientes de su competencia.

11. Ejerceran sus atribuciones segun el principio de dedicacién al servicio publico
absteniéndose no solo de conductas contrarias al mismo, sino también de
cualesquiera otras que comprometan la neutralidad en el ejercicio de los
servicios publicos.

12. Guardaran secreto de las materias clasificadas u otras cuya difusion esté
prohibida legalmente, y mantendran la debida discrecién sobre aquellos asuntos
gue conozcan por razén de su cargo, sin que puedan hacer uso de la informacion
obtenida para beneficio propio o de terceros, o en perjuicio del interés publico.

Articulo 54. Principios de conducta.

1. Trataran con atencion y respeto a los ciudadanos, a sus superiores y a los
restantes empleados publicos.

2. El desempefio de las tareas correspondientes a su puesto de trabajo se
realizara de forma diligente y cumpliendo la jornada y el horario establecidos.
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3. Obedeceran las instrucciones y érdenes profesionales de los superiores, salvo
que constituyan una infraccion manifiesta del ordenamiento juridico, en cuyo
caso las pondran inmediatamente en conocimiento de los érganos de inspeccién
procedentes.

4. Informaran a los ciudadanos sobre aquellas materias o asuntos que tengan
derecho a conocer, y facilitaran el ejercicio de sus derechos y el cumplimiento de
sus obligaciones.

5. Administraran los recursos y bienes publicos con austeridad, y no utilizaran los
mismos en provecho propio o de personas allegadas. Tendran, asi mismo, el
deber de velar por su conservacion.

6. Se rechazara cualquier regalo, favor o servicio en condiciones ventajosas que
vaya mas alla de los usos habituales, sociales y de cortesia, sin perjuicio de lo
establecido en el Cddigo Penal.

7. Garantizaran la constancia y permanencia de los documentos para su
transmisidn y entrega a sus posteriores responsables.

8. Mantendran actualizada su formacion y cualificacién.
9. Observaran las normas sobre seguridad y salud laboral.

10. Pondran en conocimiento de sus superiores o de los érganos competentes las
propuestas que consideren adecuadas para mejorar el desarrollo de las funciones
de la unidad en la que estén destinados. A estos efectos se podra prever la
creacién de la instancia adecuada competente para centralizar la recepcién de las
propuestas de los empleados publicos o administrados que sirvan para mejorar la
eficacia en el servicio.

11. Garantizaran la atencién al ciudadano en la lengua que lo solicite siempre
que sea oficial en el territorio.
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8.7. Solicitud de ayuda/expresion de interes.

SOLICITUD DE AYUDA/EXPRESION DE INTERES

PROGRAMA OPERATIVO

CCI

Eje

OBJETIVO TEMATICO

PRIORIDAD DE
INVERSION

OBJETIVO ESPECIFICO
CAMPO DE INTERVENCION

LINEA DE ACTUACION
EDUSI (EidusCoruia)

TITULO DE LA OPERACION
UNIDAD EJECUTORA

Nombre de la CONCEJALIA /
UNIDAD de la cual depende
el departamento que formula
la solicitud de ayuda

P.O. FEDER Plurirregional
(antes POCS)

de Espafia (POPE) 2014-2020

2014ES16RFOP002

12. Desarrollo Urbano

Seleccionar el Campo de Intervencién (CI) en funcion del OT y el
indicador de productividad asociado a la LA

Nombre del SERVICIO /
DEPARTAMENTO municipal
que formula la solicitud de
ayuda

Puesto/Cargo y Nombre completo de la persona responsable

Nombre  del responsable
técnico RESPONSABLE de la
LINEA DE ACTUACION.

Puesto/Cargo y Nombre completo de la persona responsable

Nombre del responsable
técnico RESPONSABLE de la
OPERACION.

Puesto/Cargo y Nombre completo de la persona responsable

Capacidad administrativa de
la Unidad Ejecutora

Capacidad administrativa y organizativa de la Unidad Ejecutora

Consignacidn presupuestaria

Capacidad de cofinanciacion

CORUNA
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D RIPCION DE LA Breve descripcion de la operacion:
OPERACIO DE LA
A RA A D A O

Descripcion de la naturaleza del gasto:

Debe incluir descripcion del cumplimiento de las cuestiones que
recoge la "lista de comprobacion S1”, especialmente las de los
cédigos 1y 2. (...).

Fecha de inicio (dia/mes/afio) | dd/mm/aaaa

Plazo de ejecucion (meses)
Fecha estimada de NO meses

finalizacion (dia/mes/afio) dd/mm/aaaa

Debe garantizarse que la operacion no incluye actividades que eran

OPERACIO OBJETO D parte de una operaciéon que ha sido, o tendria que haber sido, objeto
PROCED OD de un procedimiento de recuperaciéon conforme al articulo 71 RDC, a
R PERACIO raiz de la relocalizacion de una actividad productiva fuera de la zona

del Programa Operativo.

Indicar si la operacion es susceptible de generar ingresos netos una

OPERACIO vez finalizada, segun lo establecido en el articulo 61 del Reglamento
RADORAS D (UE) n® 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de
RESO diciembre de 2013 y articulos 15 al 19 del Reglamento Delegado
(UE) n° 480/2014 de la Comisién de 3 de marzo de 2014.
R RIOS D O Detallar los CPSO que cumple la operacion en relacion a su Objetivo
DE OPERACIO PO Temaético.
. D
OCA ACION DE LA Indicar alguna de las siguientes posibilidades:
OPERA O Ambito
Area concreta de actuacién: barrio, distrito... v
Todo el ambito EidusCorufia (estrategia) v
No aplica (N/A) v
B ARIOS/AS D A Breve descripcion de colectivos, entidades, etc destinatarios de la
OPERACIO actuacion
O OTA 0000000,00 €
O OTA Senda financiera prevista
B ONAB
ADO DE LA
. » DA .

Plan de Implementacién
2018 2019 2020 2021 2022 2023

Gasto no incluido en el PdI (estrategia global EidusCorufia)
2018 2019 2020 2021 2022 2023

p ) 83 Una manera de hacer Europa
8 CE:T
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)



@EidusCoruﬁa

Unha cidade contigo

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

FORMA DE GESTION DE LA
OPERACION

Norma aplicable sobre los

gastos subvencionables

Norma aplicable sobre
contratacion publica

INDICADORES DE
PRODUCTIVIDAD

Unidad de medida

* X %
*

* *

* 4K

UNION EUROPEA

[ ] Actuacién directa de la administracion mediante contratacién
publica

[] Actuacién directa de la administracién a través de gastos de
personal y, en su caso, costes indirectos.

Orden HFP/1979/2016, de 29 de diciembre (BOE n° 315 de 30-dic-
2016), por la que se aprueban las normas sobre los gastos
subvencionables de los programas operativos del FEDER para el
periodo 2014-2020

Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por
la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas
del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de
26 de febrero de 2014.

Cddigo y Nombre de los Indicadores de Productividad que se prevén
lograr con la ejecucidn de la operacion

Valor estimado

NIVEL DE IMPACTO
ESTIMADO EN EL INDICADOR
DE RESULTADO

GRADO DE
PARTICIPACION/CONSENSO
DE LA INICIATIVA

Fecha, firma y sello de la
persona titular de la
concejalia de la que depende
la unidad administrativa /
Departamento responsable
de la ejecucion de la
operacion

MEDIDAS ANTIFRAUDE

Control de doble
financiacion:

CORUNA
>PROXIMA

Valor numérico estimado a lograr tras la finalizacion de la operacion

Bajo. Medio. Alto

Valorar la contribucion de la operacion al indicador de resultado que
corresponda en funcion

Precisar la forma de medicidon de ese impacto.

Bajo. Medio. Alto

En funcién de si dicha iniciativa ha sido recogida por un mayor
numero de los actores del proceso participativo (los diferentes
partidos politicos con representacion municipal, agentes locales,
representantes de la sociedad civil y/o la ciudadania en general)

Precisar la forma de acreditacion y documentacion de la participacion
prevista.

Nombre Apellido Apellido
Concejalia de

(fecha de la firma electrénica que consta en la solicitud de EdI de la
plataforma de administracion electrénica)

Indicar si la unidad ejecutora ha obtenido otras ayudas para la
misma operacion, su procedencia e importe. Indicar, en caso
favorable, si la suma del importe de las ayudas supera el importe de
la operacion. O bien, indicar, en caso desfavorable, si se
compromete a declarar en el futuro otras ayudas para verificar su
compatibilidad.
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Conflicto de intereses Indicar si, para esta operacion, las personas pertenecientes a la
unidad ejecutora pueden incurrir en conflicto de intereses a la hora
de participar en el procedimiento de contratacién publica, en cuanto

a la valoracidn técnica de las ofertas.

En este sentido, se exigirad a todas y cada una de las personas que
participen en dicho procedimiento, que cumplimenten una
declaracion de ausencia de conflicto de intereses.

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS PARA SER CONSIDERADA BUENA

PRACTICA

Titulo de la Buena Practica

Problema o debilidad a
cuya resolucion contribuye
la operacion

Elementos innovadores que
incorpora

Grado de cobertura sobre la
poblacidén a la que se dirige

Grado de adecuacion de los
resultados que se esperan
obtener a los objetivos
iniciales previstos

Consideracion de los
principios horizontales que
contempla

Otras politicas o
instrumentos de
intervencion publica con las
que tiene sinergias

Difusion de la operacion

CORUNA
>PROXIMA

Describir a qué problematica responde el proyecto solicitado, y
coémo su puesta en marcha favorece el desarrollo del territorio y/o
del publico objetivo.

Habrd que destacar el caracter innovador de la actuacién, que
puede estar vinculado a las metodologias, tecnologias o procesos, a
los servicios facilitados y las distintas herramientas empleadas para
ponerla en marcha. También se considerara la innovacion respecto
al territorio o dmbito de ejecucidn, y al publico objetivo.

NO y porcentaje de la poblacidon afectada. Debe mencionarse el
alcance, no sélo sobre los beneficiarios, sino también sobre la
poblacién en general del drea urbana funcional.

Bajo, Medio o Alto. Se han de destacar los principales objetivos,
haciendo hincapié en qué tipo de resultados se atribuiran a la
operacion: impacto en términos fisicos, cuantitativos y cualitativos.

Indicar cémo se van a aplicar en la actuacién que se propone los
principios de igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres,
no discriminacion, asi como los de responsabilidad social y
sostenibilidad ambiental.

Se tendrd en cuenta si la actuacion reforzard la actuacion de otros
Fondos (tanto regionales, como nacionales, como europeos) y si
contribuiréd a potenciar los efectos positivos de dichas politicas o
instrumentos.

Indicar cémo se va difundir y comunicar la operaciéon y la
financiacién del Fondo Europeo de Desarrollo Regional entre los
beneficiarios/as, beneficiarios/as potenciales y el publico en
general.
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8.8. Lista de comprobacion S.1
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- JUSTIFICACION Y
Ccop. AR CUMPLIMIENTO | DHOCUMENTACION
1 ¢Existe un documento de CPSO aprobado por el Comité de -

Seguimiento del PO correspondiente, que ha sido aplicado al
proceso de seleccion en cuestion y que garantiza el
cumplimiento de:

- los principios generales de promocion de la igualdad entre
mujeres y hombres, de no discriminacion, de accesibilidad
para personas con discapacidad?
- los principios generales sobre asociacion y gobernanza
multinivel:  transparencia, concurrencia, igualdad de
trato,...?

- los principios generales sobre promocion de la -
sostenibilidad del desarrollo?

2 ¢Se considera que la operacion cumple con los CPSO?

3 Los gastos que se prevén cofinanciar en la operacion,
écumplen con  las  normas nacionales de gastos
subvencionables?

4 En su caso, ése cumple la normativa relativa a ayudas de
Estado?
5 ¢Puede garantizarse que la operacion entra en el ambito del

FEDER y puede atribuirse a una categoria de intervencion?

6 ¢Se ha atribuido la operacién a las categorias de
intervencion correctas?

7 éla operacion contribuye al logro de los objetivos vy
resultados especificos de la prioridad de inversion en que se
enmarca?

8 ¢Esta comprobado que se ha entregado al beneficiario un

documento que establezca las condiciones de la ayuda para
la operacion, en especial los requisitos especificos relativos
a los productos o servicios que deban obtenerse con ella, el
plan financiero y el calendario de ejecucién (art 125 (3) del
RDC), asi como lo especificado en el art 67.6 del RDC y en
el art 10.1 del Reglamento de Ejecucion (UE) N©
1011/20147

9 ¢Existen suficientes garantias de que el beneficiario tiene
capacidad administrativa, financiera y operativa para
cumplir las condiciones contempladas en el documento que
establece las condiciones de la ayuda para la operacidon
(art. 125.3.d del RDC)?

10 ¢Se ha comunicado al beneficiario la cofinanciacion europea
y que la aceptacién de la ayuda implica la aceptacién de su
inclusion en una lista pulblica de operaciones, de
conformidad con el art 115.2 y las responsabilidades
sefialadas en el Anexo XII del RDC?

11 ¢Se ha comunicado al beneficiario que debe cumplir la
normativa nacional y comunitaria aplicable?

12 En caso de que los reembolsos de costes subvencionables
se establezcan en base a los costes realmente incurridos y
abonados, ése ha informado a los beneficiarios de su
obligacion de llevar un sistema de contabilidad aparte, o
asignar un codigo contable adecuado a todas las
transacciones relacionadas con la operacion?

13 ¢Ha presentado el beneficiario a la AG/OI la solicitud de
financiacion conforme al PO en cuestion, antes de la
conclusién material de la operacion? (art 65 (6) del RDC).
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14 Si la operacién ha comenzado antes de presentarse una
solicitud de financiacion, ¢se ha cumplido con la normativa
aplicable a dicha operacién?

15 ¢Hay garantias de que la operacion no incluye actividades
que eran parte de una operacion que ha sido o hubiera
debido ser objeto de un procedimiento de recuperacion
conforme al art 71 del RDC, a raiz de la relocalizacién de
una actividad productiva fuera de la zona del programa?

16 ¢Esta expresamente recogida en los CPSO la posibilidad de
utilizacion de los modelos de costes simplificados
establecidos conforme a los arts 67.1 b) ¢) y d) y el art 68
del RDC?

17 En su caso, ése encuentra el método aplicable debidamente
autorizado por la AG, figurando en el DECA el contenido de
la misma segun lo previsto en la norma 12 Orden
HFP/1979/20167

18 En caso de subvencionarse compra de terrenos, dse
cumplen las especificaciones del art 69 del RDC?

19 En su caso, éla solicitud ha sido presentada dentro del plazo
establecido en la orden de bases / convocatoria / EdI?

20 éSe ha presentado la solicitud junto con la documentacién
requerida en la orden de bases / convocatoria / expresion
de interés?

21 ¢El objeto de la ayuda se corresponde con lo indicado en la
orden de bases / convocatoria / EdI?

22 ¢Cumple el beneficiario los requisitos exigidos en la orden
de bases / convocatoria / EdI?

23 ¢Ha comunicado el solicitante la concurrencia o no
concurrencia con otras ayudas o subvenciones concedidas
y/o solicitadas para la misma finalidad, procedentes de
cualquier administracién, ente publico o privado, nacional o
internacional? (por ej. consta, si procede, declaracion
responsable)

24 En caso de existir ayudas concurrentes, ése cumplen los
requisitos exigidos en la orden de bases / convocatoria /
expresion de interés o en la propia normativa reguladora de
subvenciones?

25 En caso de ayudas régimen de minimis, éconsta declaracidn
de la empresa sobre ayudas de minimis recibidas en los dos
ejercicios fiscales anteriores y en el ejercicio fiscal en curso,
teniendo en cuenta las empresas vinculadas de forma que
se acredite que no se han superado los umbrales aplicables?

26 En caso de ayudas de Estado amparadas por el Reglamento
de exencién por categorias, ¢se ha dado cumplimiento, para
la operaciéon objeto de control, de las condiciones y
extremos recogidos en el citado reglamento (importe,
intensidad, costes subvencionables segln el tipo de ayuda y
efecto incentivador)?

27 En caso de ayudas de Estado sujetas al régimen de
notificacion previa: ¢Se han cumplido las condiciones
establecidas en la ayuda autorizada?

28 ¢En la valoracion de la solicitud de esta operacién se han
tenido en cuenta los criterios de valoracién especificados en
la orden de bases / convocatoria / EdI?

29 ¢Consta propuesta de resolucion de otorgamiento de la
ayuda para esta operacion?
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30 éla cuantia de la subvencion es acorde con la orden de
bases/ convocatoria/ EdI?

31 La resolucion de otorgamiento de la ayuda éha sido resuelta
por érgano competente?

32 ¢Se han aplicado las medidas adecuadas y proporcionadas
contra el fraude previstas por el organismo para la seleccion
de esta operacion?
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8.9. Modelo para elaborar el DECA

DOCUMENTO QUE ESTABLECE LAS
CONDICIONES DE LA AYUDA (DECA)

Programa Operativo (PO) FEDER

1.1. Titulo: P.O. FEDER Plurirregional de Espafia (POPE) 2014-2020 (antes POCS)
1.2. CCI: 2014ES16RFOP002

1.3. Eje prioritario: 12 Eje Urbano

Estrategia DUSI

2.1. Nombre: EidusCorufia
2.2, Entidad Local DUSI: Ayuntamiento de A Corufia

2.3. Convocatoria de ayudas FEDER: 22 Orden HAP/1610/2016, de 6 de octubre
(BOE n© 243 de 7 de octubre de 2016)

Organismo Intermedio de Gestion (OIG)

3.1. Nombre: Subdireccion General de Desarrollo Urbano. Direccién General de
Fondos Europeos.

Organismo Intermedio Ligero (OIL)

4.1. Nombre: Ayuntamiento de A Corufia

Financiacion

5.1. Organismo con Senda Financiera (OSF): Ayuntamiento de A Corufia
5.2, Norma aplicable sobre los gastos subvencionables:

La normativa aplicable y de obligado cumplimiento para el beneficiario tanto nacional
como comunitaria es la siguiente:

Orden HFP/1979/2016, de 29 de diciembre (BOE n© 315 de 30-dic-2016), por la
que se aprueban las normas sobre los gastos subvencionables de los programas
operativos del FEDER para el periodo 2014-2020.

Reglamento (UE) n° 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 17 de
diciembre de 2013, por el que se establecen disposiciones comunes relativas a los
Fondos EIE (RDC).

Reglamento (UE) n© 1304/2013 del Parlamento europeo y del Consejo de 17 de
diciembre de 2013, sobre el Fondo Social Europeo

Reglamento delegados y ejecutivos previstos en los articulos 149 y 150 RDC.

Reglamento (UE, EURATOM) N o 966/2012 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL
CONSEJO de 25 de octubre de 2012 sobre las normas financieras aplicables al
presupuesto general de la Unién y por el que se deroga el Reglamento (CE,
Euratom) n® 1605/2002 del Consejo

Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico
Normativa sobre Medio ambiente (si procede)

Normativa de Ayudas del Estado

Normativa de subvenciones autondmica y nacional

CORURNA
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6. Unidad Ejecutora (UUEE)

6.1. Concejalia:

6.2. Unidad, Departamento, Servicio, Area Municipal u Organismo
Auténomo:

7. Operacion Seleccionada

7.1. Objetivo Tematico (OT):

7.2. Prioridad de Inversion (PI):

7.3. Objetivo Especifico (OE):

7.4. Campo de Intervencién (CI):

7.5. Linea de Actuacion (LA):

7.5.1. Nombre:
7.5.2. Cédigo de la LA:

7.6. Nombre de la Operacion:

7.7. Resumen de la Operacion/Objeto de la Operacion:

7.8. Localizacion/Ubicacion de la Operacion: Ayuntamiento de A Corufia

7.9. Calendario de ejecucion / Fecha de inicio (dd/mm/aaaa):

7.10. Plazo de ejecucién o desarrollo:

7.11. Calendario de ejecucion / Fecha estimada de conclusién (dd/mm/aaaa):

7.12. Importe total del proyecto:

7.13. Importe subvencionable del proyecto:

7.14. Importe de la ayuda FEDER: (se calculara como el gasto subvencionable de
la operacion multiplicado por la tasa de cofinanciacion correspondiente). La
ayuda FEDER podra minorarse hasta el importe resultante de aplicar la tasa
obtenida como cociente entre la ayuda y el gasto programados en las
aplicaciones informaticas Fondos 2020 y SFC 2014 (efecto redondeo), si asi
resultase de las operaciones de cierre del Programa Operativo.

7.15. Senda Financiera: de/ Plan de Implementacion (PdI) y de gasto no incluido
en PdI

Plan de Implementacién
2018 2019 2020 2021 2022 2023
Gasto no incluido en el PdI (estrategia global EidusCorufia)
2018 2019 2020 2021 2022 2023

7.16. Operaciones objeto de un procedimiento de recuperacion: Debe
garantizarse que la operacion no incluye actividades que eran parte de una
operacion que ha sido, o hubiera debido ser, objeto de un procedimiento de
recuperacion conforme al articulo 71 del RDC, a raiz de la relocalizacion de una
actividad productiva fuera de la zona del Programa Operativo.
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7.17. Requisitos especificos de los productos o servicios que deben
obtenerse con la operacidon que es receptora de ayuda en el DECA.

Los requisitos generales establecidos para las actuaciones a financiar en el marco de
esta OPERACION, que tienen caracter vinculante, seran los siguientes:

1. Cumplirdn, en todo caso, con lo establecido en la normativa de aplicacion,
especialmente lo sefialado en el art. 125.3 c) del Reglamento (UE) n°
1303/2013.

2. Las acciones de desarrollo de la OPERACION contribuirdn a la consecucién de
los objetivos establecidos en la Estrategia EidusCorufia, lo que se acreditara
en todas y cada una de las acciones vinculadas a la presente OPERACION.

3. Contribuiran a la consecucién de los objetivos establecidos en el Programa
Operativo Plurirregional de Espafia (POPE) 2014 - 2020 (antes denominado
POCS), financiado por FEDER.

4, En las acciones a desarrollar deberéd estar claramente delimitada la zona de
actuacion y la ciudadania considerada como beneficiaria.

5. En las acciones a desarrollar se abordaran los problemas de una forma
integrada y se mostraran vinculos claros de relaciéon e interaccion con otras
intervenciones u operaciones coexistentes.

6. El proyecto debe medirse a través de los indicadores de productividad
recogidos en la EDUSI EidusCorufa.

7. Las acciones concretas derivadas de esta operacion contaran
NECESARIAMENTE con un informe de la Unidad de Gestién EidusCorufia
relativo a la vinculacion de la accion concreta a desarrollar con la operaciéon
aprobada ya que los productos que deben obtenerse con la operacion deben
ser los que efectivamente se recogen en los pliegos reguladores del contrato
(o en los contratos mismos) que contempla dicha operacion, ya que ha sido
comprobada por parte de la Unidad de Gestién su subvencionabilidad previa.

8. En todo caso, se garantizara la permanencia en el tiempo del servicio, obra o
equipamiento financiado por la presente operacion, de conformidad con la
normativa europea en la materia.

9. Asimismo, en el proceso de obtencion de los productos debera tenerse en
cuenta por parte de la unidad ejecutora toda normativa nacional y comunitaria
aplicable a esos productos, especialmente la relacionada con la informacién y
publicidad de la cofinanciacién FEDER de los mismos.

Los requisitos especificos de las actuaciones a financiar en el marco de esta
OPERACION seran los siguientes:

8. Indicadores

8.1. Contribucion a la Prioridad de Inversidon: La operacion seleccionada
garantizara su contribucién al logro de los objetivos y resultados especificos de
la Prioridad de Inversion a la que corresponde.

8.2. Indicadores de Productividad:
8.3. Unidad de medida:
8.4. Valor estimado 2023:
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8.5. Nivel de logro estimado con la operacion:

8.6. Indicadores de Resultado:

8.7. Sistema de informacion y metodologia establecida:

8.7.1. en el seguimiento de indicadores: [a £dI, éaporta informacion
acerca de la forma en la que la Unidad de Gestion -UdG- accedera al
sistema de indicadores implantado? SI / NO.

8.7.2. en la comunicacion sobre los niveles de cumplimiento de
indicadores: La EdI, ¢aporta informacion acerca de la forma en la que la
Unidad de Ejecucion comunicaréd a la UdG acerca de los niveles de
cumplimiento de los indicadores implantados o propuestos? SI / NO.

9. Estructura de la Unidad Ejecutora

9.1. Capacidad para cumplir las condiciones del DECA:

9.1.1. Estructura organizativa:

9.1.2. Consignacion presupuestaria:

9.1.3. Capacidad de cofinanciacion:
9.2. Documentacion generada:

La unidad, departamento, servicio, area municipal u organismo auténomo
responsable de iniciar (o de iniciar y ejecutar) la operacién debera tener un
expediente electrénico independiente por cada operacion cofinanciada, donde
se recoja la documentacion generada, y en el que se incluiran tanto los
documentos administrativos como los contables, técnicos y financieros
relacionados con la misma. El plazo de mantenimiento de dicha documentacion
sera de tres afos a contar a partir del 31 de diciembre siguiente a la
presentacion de las cuentas en las que se incluya los gastos certificados
conforme a lo previsto en el articulo 140 RDC.

10. Medidas antifraude

10.1. Aplicacion de medidas y compromisos en la lucha contra el fraude:

La aplicacion de medidas antifraude con el fin de reducir su aparicién, estructuradas
en torno a los siguientes dmbitos basicos: prevencién, deteccion, notificacion,
correccion y persecucion, por parte del ayuntamiento de A Corufia son las
siguientes:

Medidas de prevencion del fraude

Declaracién institucional publica por parte del Ayuntamiento de A Corufia, publicada en
la web EidusCorufia.

Cddigo de conducta y principios éticos de los empleados publicos, publicada en la
pagina web de EidusCorufia.

Formacién y concienciacion a empleados publicos en materia antifraude. Compromiso
activo de participacién del personal del Ayuntamiento de A Corufia en los foros que se
puedan organizar por las Autoridades de Fondos en materia antifraude, asi como la
organizacion de iniciativas propias, en su caso.

Medidas de deteccion del fraude

Supervision del informe inicial de seleccion de operaciones por parte del coordinador
de la estrategia.
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Ratificacion del informe de seleccidon por parte de la Junta de Gobierno Local, en la que
el Concejal responsable del area/servicio que presenta la expresion de interés se
abstendra de participar (lo que constara expresamente en el acta).

El Ayuntamiento ha establecido y da publicidad on line a un Canal especifico de
denuncias/reclamaciones on-line en el sitio web EidusCoruia.

Publicacion en el sitio web EidusCoruna de los requerimientos para la presentacion de
las Expresiones de Interés, los CPSO, las solicitudes de ayuda recibidas y las
solicitudes de ayuda seleccionadas.

Control de los procedimientos competitivos en el que las bajas de todos los licitadores
sean inferiores a un 5% del precio de licitacién.

Medidas de correccion y persecucion del fraude

El ayuntamiento de A Corufia se compromete a informar al Organismo Intermedio y al
Servicio Nacional de Coordinacién Antifraude (SNCA) aquellos hechos que pudieran ser
constitutivos de fraude o irregularidad (en los términos establecidos en Ia
Comunicacién 1/2017 del SNCA, de 6 de abril, sobre la forma en la que pueden
proceder las personas que tengan conocimiento de hechos que puedan ser
constitutivos de fraude o irregularidad en relacion con proyectos u operaciones
financiadas total o parcialmente con cargo a fondos procedentes de la Unién Europea.
La deteccion de irregularidades supondra una disminucion correlativa de la ayuda
FEDER correspondiente, y la devolucién de importes percibidos indebidamente, junto
con los posibles intereses de demora.

10.2. Conflicto de intereses:

Se exige a todas y cada una de las personas que participan en el procedimiento de
contratacion publica que cumplimenten una declaraciéon de ausencia de conflicto de
intereses.

11. Pista de Auditoria y obligaciones sobre custodia y conservacion de la
documentacion

11.1. Verificaciones administrativas y sobre el terreno
La pista de auditoria se realizard a través de un procedimiento de verificaciones
administrativas y verificaciones sobre el terreno, al objeto de verificar que se ha llevado a
cabo la entrega de los productos (o la prestacién de servicios objeto de cofinanciacion), que
se ha pagado realmente el gasto declarado por los Beneficiarios, y que dicho gasto cumple
la legislacion aplicable, las condiciones del Programa Operativo y las condiciones para el
apoyo a la operacion.

11.2. Disponibilidad de la documentacion:

Se debe garantizar, por parte de la Unidad Ejecutora, la disponibilidad de todos los
documentos sobre el gasto y las auditorias necesarios para contar con una pista de auditoria
apropiada; en particular en lo referente a:

Condiciones detalladas para el intercambio electrénico de datos de la operacién
Sistema de contabilidad: contabilidad separada o codificacion contable

Sistema para el registro y almacenamiento de datos

Disponibilidad de la documentacién

Custodia de documentos

11.3. Disponibilidad de la informacion:

La informacion comunicada, de conformidad con la normativa comunitaria y nacional
aplicable a los Fondos Estructurales, estard en todo momento disponible para que la
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Autoridad de Gestion pueda efectuar analisis de riesgos con ayuda de herramientas
informaticas especificas situadas en la Unidn Europea.

11.4. Control, seguimiento y participacion:

Se informa que el beneficiario queda obligado a la participacion en actividades de
seguimiento, evaluaciéon y control que, de acuerdo con la normativa comunitaria, deban
realizar las diferentes autoridades y érganos de control.

12. Medidas de Informacion y Comunicacion

12.1. Aspectos generales:

En todas las medidas de informaciéon y comunicacidon se debera reconocer el apoyo de los
Fondos EIE a la operacion, mostrando para ello el emblema de la Union Europea y la
referencia al FEDER.

En los documentos que sustenten la contratacion (pliegos, anuncios, etc.) debe figurar de
manera clara y concisa la participacion financiera de la Union Europea y el Fondo Europeo de
Desarrollo Regional.

La empresa adjudicataria para llevar a cabo la operacidon estard obligada a cumplir las
obligaciones de informacién y publicidad establecidas en el anexo XII, seccion 2.2. del
Reglamento (UE) 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de
2013, y, especialmente, las siguientes:

e En los documentos de trabajo, asi como en los informes y en cualquier tipo de
soporte que se utilice en las actuaciones necesarias para el objeto del contrato,
aparecera de forma visible y destacada el emblema de la UE, haciendo referencia
expresa a la Unién Europea y al Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).

e En toda difusiéon publica o referencia a las actuaciones previstas en el contrato,
cualquiera que sea el medio elegido (folletos, carteles, etc.), se deberan incluir de
modo destacado los siguientes elementos: emblema de la Unidn Europea de
conformidad con las normas graficas establecidas, asi como referencia a la unién
Europea y al Fondo Europeo de Desarrollo Regional, incluyendo el lema “Una manera
de hacer Europa”.

12.2. Durante la realizacion de la operacion y tras la conclusion de la misma.

El beneficiario deberd respetar las medidas de informacién y comunicacién recogidas en el
Manual de Comunicacion e Imagen de EidusCorufa, aprobado en JGL el 1 de marzo de
2018, de acuerdo con lo establecido en el anexo XII, seccién 2.2 del Reglamento (UE)
1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2103. Igualmente
se cumplird con lo establecido en el Capitulo II del Reglamento de Ejecucién (UE) n©
821/2014 de la Comision de 28 de julio de 2014, asi como en lo establecido en el
Reglamento (UE, Euratom) 2018/1046, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 18 de
julio de 2018, sobre las normas financieras aplicables al presupuesto general de la Union
(Reglamento “émnibus”).

13. Otros

13.1. Inclusion en la lista de operaciones:

La aceptacion de la ayuda supone permitir la inclusion de la operacion y sus datos en la lista
de operaciones prevista en el articulo 115.2 del RDC.

13.2. Intercambio electrdonico de datos:
La comunicacién entre la Unidad de Gestion y las Unidades Ejecutoras se realizara a través
de la oportuna documentacién firmada electronicamente. El beneficiario de la operacién,
cuando proceda, y la Unidad de Gestién (UdG) estan obligados a introducir los datos vy
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documentos de los que sean responsables asi como todas sus posibles actualizaciones, en
los sistemas de intercambio electréonico de datos en los formatos electrénicos definidos, tal y
como establece el articulo 10.1 Reglamento de Ejecucion (UE) n° 1011/2014 de la Comision,
de 22 de septiembre de 2014, por el que se establecen normas detalladas para la aplicacion
del Reglamento (UE) n°® 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo en lo que
respecta a los modelos para la presentacion de determinada informacion a la Comision vy
normas detalladas sobre los intercambios de informacién entre beneficiarios y autoridades
de gestién, autoridades de certificacidn, autoridades de auditoria y organismos intermedios.
La Comunicacion, tanto entre la Unidad Ejecutora y la Unidad de Gestidén y viceversa, se
realizard a través de la oportuna documentacion firmada electrénicamente.

13.3. Contabilidad separada
Se empleard una codificacion contable diferenciada que se utilizara para identificar y
asegurar la trazabilidad de todas las transacciones correspondientes a la ejecucion de la
estrategia DUSI EidusCorufia. Concretamente, la Unidad Ejecutora obtendrd de la Tesoreria
municipal la codificacién correspondiente que aglutine a todas las acciones que formen parte
de la presente Operacion.

14. Condiciones especificas

14.1. Seindicaran en este apartado las condiciones a cumplir en los casos
siguientes:

Costes simplificados del tipo de tanto alzado

Subvenciones o ayudas reembolsables

Ayudas del Estado

Costes indirectos subvencionables

Subvencionabilidad de terrenos y bienes inmuebles

Si la operacioén es un instrumento financiero

Excepcidn respecto a la ubicacion de la operacion

Si la operacién forma parte de un Gran Proyecto

Si la operacion forma parte de una Inversion Territorial Integrada (ITI)

O cualquier otro requisito especifico relativo a los productos o servicios
gue deben obtenerse con la operacion que es receptora de ayuda

14.2. Obligaciones sobre correcciéon de irregularidades: la Unidad de Ejecucion
(UdE) se compromete a incorporar y cumplir todas las exigencias derivadas de
posibles modificaciones realizadas tanto por la Unidad de Gestién (UdG) como
por la Autoridad de Gestion (AG). En caso de detectarse irregularidades en el
gasto justificado por el beneficiario o incumplimiento de las obligaciones
establecidas en el DECA o en relaciéon con la normativa nacional y comunitaria
aplicable, se reducird la ayuda FEDER de esta operacién cofinanciada por la
Union Europea en el marco del Programa Operativo Plurirregional de Espafa
FEDER (2014-2020) y la devolucién de importes indebidamente percibidos,
junto con los posibles intereses de demora.

14.3. Utilizacion de informacion comunicada para realizar analisis de
riesgos: la Unidad de Ejecucion (UdE) se compromete a incorporar y cumplir
todas aquellas exigencias derivadas de los posibles requerimientos de la
Autoridad de Gestion (AG) en relacion al analisis de riesgos.
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14.4. Comunicar al Servicio Nacional de Coordinacion Antifraude (SNCA)
hechos que pudieran ser constitutivos de fraude o de irregularidad: Ia
UdE asume que la UdG comunique al SNCA todos aquellos hechos que
pudieran ser constitutivos de fraude o irregularidad.

15. Modificacion del DECA

15. 1 Modificacion del DECA

Dada la naturaleza de la operacidon pueden sobrevenir circunstancias en la misma que
incidan en los requisitos especificos relativos a los productos o servicios, plan
financiero y calendario de ejecucién que supongan una alteracion del DECA, en cuyo
caso se enviara al beneficiario una nueva versién del DECA donde se incluyan las
modificaciones realizadas. Esta nueva version desde un punto de vista informatico se
sustanciara en la aplicacion Galatea a través de una nueva version de la operacion.

15.2 Subsanacion del DECA

Por las propias caracteristicas del DECA, las deficiencias y errores que se detecten en
el contenido del DECA seran subsanables en todo momento, independientemente de la
fase en la que se encuentre la operacion, siendo estas comunicadas al beneficiario.

16. Observaciones

16. 1 Grado de especificaciéon para el cumplimiento de criterios y principios
transversales.

La Unidad Ejecutora velara y acreditara, a lo largo de la ejecucion de las acciones
derivadas de la presente operacién, el cumplimiento de los criterios y principios
transversales que figuran en el proyecto EidusCoruia y, especialmente, aquellos que
fueron explicitados en el correspondiente informe favorable a la EdI presentada para
esta Operacion.

16.2 Otros
Informe previo de aprobacion de la Operacion firmado electronicamente el ... de ................. de
w........ Operacion aprobada por Decreto de ..... de .............. de 20..... , anotada en el Libro
de Resoluciones con el nUm. ...........cceevuu. , ratificada por la Junta de Gobierno Local en
sesion de .... de ................... de 20....

En A Corufa, en fecha de la firma electronica de este documento
El/La Coordinador/a de la UdG EidusCoruia
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8.10 Modelo de “Declaracion de conformidad
con las condiciones del DECA”

DECLARACION DE CONFORMIDAD DE LAS
CONDICIONES DEL DECA

D./D23. e , titular de la Concejalia de ..o , @ cuya
area de gobierno esta adscrito el Servicio de .......cccocevceeiennnee. ., en calidad de
Unidad Ejecutora responsable del inicio y ejecucion de la operacion para la cual
se ha solicitado financiacion conforme al PO Plurirregional de Espafia (POPE)
2014-2020,

DECLARA,

La conformidad con las condiciones expresadas en el Documento que
Establece las Condiciones de la Ayuda (DECA) notificado en fecha de la
firma electronica del presente documento, y correspondiente a la operacion:

Objetivo Tematico (OT):
Objetivo Especifico (OE):
Linea de Actuacion (LA):
Nombre de la Operacion:
Cadigo de la Operacion:
Resumen de la Operacion:

A Corufia, en fecha de firma electrénica, de conformidad por parte del
responsable de la correspondiente Unidad Ejecutora.
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8.11 Manual basico de tramitacion de
expedientes en la plataforma OpenCertiac de
e-admon.

Manual basico para la tramitacion de expedientes
de la estrategia EidusCoruia en la plataforma
OpenCertiac de e-admon

Este Manual ha sido elaborado por el Departamento
de Modernizacién y Procesos del Ayuntamiento de

A Corufia, con la colaboracién de la Coordinaciéon de la
Unidad de Gestion (UdG) de la estrategia EidusCorufa
(v2. Septiembre 2019)

www.coruna.gal/eidus
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Manual basico para tramitar expedientes de la
estrategia EidusCoruna en OpenCertiac

COMO UTILIZAR ESTA GUIA:

e Si eres Unidad Ejecutora (UE) y tienes que presentar una Expresion de
Interés (EdI), o subsanarla, deberas completar la FASE 1, siendo la FASE
2 responsabilidad de la Unidad de Gestion (UdG).

e Si ya dispones de una EdI| aprobada y su DECA notificado y quieres
poner en marcha una Operacion (a través de la licitacion de un contrato,
convenio o encomienda de gestion) deberas cumplimentar los pasos de
la FASE 3, pagina 14.

e Recuerda que todos los pasos sefialados en naranja €) son
imprescindibles para la gestion de expedientes EIDUS. Dispones de un
resumen al final de esta guia.
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1 TRAMITACION DE EXPRESIONES DE INTERES EIDUS EN
OPEN CERTIAC

En el Ayuntamiento de A Corufia, en la plataforma de gestion de expedientes
OpenCertiac, toda la tramitacion de los expedientes financiados con cargo a los
fondos FEDER-EDUSI tiene su origen en el expediente 000/2018/9 “EidusCoruia:
Acuerdos de Lanzamiento y Convocatoria de Expresiones de Interés (EdI) (XGL
01/03/2018)”.

Asi, para cada “Expresion de Interés” que se quiera tramitar, desde el servicio gestor 0
(Unidades Efciors-UUED Se iniciard un expediente del tipo “Expresion de

. disponible entre los procedimientos comunes, en la siguiente

localizacion:

Opciones de Bidsqueda

Bisqueda rapida por

L
Bluscar

= CClasificaciones de Procedimientos
El D General (Normalizados para mi entidad)
= Dayudas v Subvenciones
# D BDNS
El CDIEIDUS
¥ Expresion de interés EIDUS
B D 0tros
® I Contratacion/Gasto

Para poder guardarlo, habra que cubrir, eligiendo de los desplegables, los campos
suplementarios “Objetivo Tematico” (OT) y “Linea de actuacion” (LA)
correspondientes a la operacién que se tramite.

Valor del Campo Suplementario

[@) coietivo Tamética o8
@ Lineas de sctuscién OT9 [azr

A modo de ejemplo: “LA18-Op18.1 Eficiencia Energética”.
INTERESADO: No cubrir

La “Descripcion del expediente” se cubrira segun el patrén siguiente: 0

Al guardar expediente la aplicacion comprueba si estan cubiertos los Campos
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Suplementarios y la Descripcion. Se guarda el expediente y asi queda habilitado el
lanzamiento de tramites (Pestafia 4) en el expediente.

1-Expediente | 2 - Documentacién (3) | 3 - Campos Suplementarios |ERR LN TSIC)] M 6 - Doc. a Incorporar | 7 - Doc. Pend. Aportar | 8 - Relacionades (1)

Nuevos Tramites

Fase Trémites de ls Fase

[ousi PRERARACION EXPRE SION DE INTERES [~]] [CREARISELECCIONAR EXPEDIENTE RELACIONADD v Ver Histérico Cambios Fase
Iniciar Otro Tramite Iniciar Tramite Miltiple Incorporar Documento

Se han definido fases para la tramitacion de este tipo de procedimiento “Expresién
de interés EIDUS”.

< FASE 1: DUSI PREPARACION DE EXPRESION DE INTERES

Corresponde integramente al negociado que propone la Expresion de Interés (en
adelante EdI).

Tramite 1: “Crear/Seleccionar expediente relacionado”. El objetivo de este tramite es
d de la convocatoria (el citado “000/2018/9”),

y crear una linea de seguimiento/trazabilidad desde aquel a todos los que
desarrollan la estrategia.

Se lanzara el tramite correspondiente desde esta fase:

T 7 i 7 7
1- Expediente | 2 - Documentacidn (3) | 3 - Campos Suplementarios [IERREINTT=Y£3) m 7 - Doc. Pend. Aportar | 8 - Relacionados (1)

Nuevos Tramites

Fass Trémites de |s Fase

DU S| PREPARACION EXPRESION DE INTERES CREAR/SELECCIONAR EXPEDIENTE RELACIONADG Ver Histirico Cambios Fase

O bien buscandolo en el arbol de tramites disponibles:

€]

Opciones de Bisqueda

rapida por

| [Osble Tramites Modelo

[
| Eluscar
B D Clasificaciones de trémites
= DGeneral (Mormalizados para mi entidad)
B GESTION ECOMOMICA
=4 OpenCERTIAC
“ APORTACION DE DOCUMENTACION
< CONTROL DE PLAZOS
“CREAR / SELECCIONAR EXPEDIENTE RELACIONADO
2 CREAR/SFL ECCIONAR EXPEDIENTE RELACIONADO
< CREAR ANOTACION
< CREAR DOCUMENTO
< INCORPORACION DE LA DOCUMENTACION
< INFORMES
< INICIACION
< NOTIFICACIONES
HCPROPLIFSTA DF RFESOLLICTON

onEHE

I HEHEEEBH
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Una vez lanzado el trdmite, nos posiciona en la Unica tarea del mismo, desde la que
buscaremos el expediente “origen”, el 000/2018/9.

Hay que renombrar el trdmite con el siguiente texto:

“Relacién con expediente de Lanzamiento y Edls EidusCoruia — 000/2018/9”.

Momibre

‘CREARSELECCIDNAR EXPEDIINTE RELACKINADG

1 b ExP. Cosaro selecsonal apeskon

Eatada

i

| [#R1 - Fropusss de mn

Visusiascon ol expedests

| [0 reama s

Cardeclader

HERNANDED LEDE S48, AmGEL O 8E

ooal

—, con lo que queda guardada la relacion _0

uuuuuuuu

Esisdo e

CREAHSELECOOMAR ERPEDENTE HELACICMALG

||Pm-nm«m» ]| |-~ o precese rp——

i ATk D Sape e

] | e torma indetinaia 21| [ pustear en sede Esectmimics

e _“

[ —

=]

Lisia de Tareas & Realizar ol Inicis

U B EXP- Crearo sskcciorar sopadinis

eI IR I Ve IE IR

|WERMAMDEZ LEDE S, ANGEL JOSE

P05 SiduaConue: Acussdce de Larsamistia y Comacaion

[{

Tramite 2:

expediente la Expresion de Interés de la Unidad Ejecutora. Se podra lanzar desd

Fase/Tramite:

Nuevos Tramites

Fase

1 - Expediente 2 - Documentacion (3) 3 - Campos Suplementarios 4 - Tramites (4)

” para redactar/incorpora

i

& - Doc. a Incorporar

Tramites de Is Faze

| DU Sl PREPARACION EXPRESION DE INTERES

[ |[Redzceion Expresion de interésEDUs________ [

Iniciar Otro Tramite Iniciar Tramite Maltiple Incorporar Decumento

iciar Tramite
—_—

CORUNA
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O desde el arbol de tramites:

Opciones de Basqueda

Busqueda rapida por

| [Os6lo Tramites Modelo

El D¢lasificaciones de tramites
= DGeneral (Mormalizados para mi entidad)
S GESTION ECONOMICA
B 4 OpenCERTIAC
"y Redaccidn Expresidn de Interés EIDUS
B TRAMITES GENERICOS
DIEspecifica (Mormalizados para mi dependencia o negociado)
ZiParticular (Definidos por el usuario para uso propio)
Z1Por procedimiento

A continuacioén, incorporar el propio documento Edl (expresion de interés) cuya
ya estara asociada al tramite de redaccion de la EdlI.

La creacion de la EdI utilizando este trdmite asegura la identificacion del documento:
expediente al que pertenece, negociado que tramita, cédigo del documento, CSV...

Ficha de Tramite [100/2017 /3] [Inicio]

Womboe

Expeanin du interéa EIDUS

Estado

i mm
v

Tipo de Inceso

£ - Conralasor -

EENTTITTTTE ST

Lista dis Tareas o Reslizar of Inkio

smakiazién oal uapad R

| [orteme e = O

Costrolsdor

HERMANDEE LEDESMa. ANGEL JOSE

[EDIDZRINA] Expiidedd ifaric: Eidus Conua

| | Poa- Prapussia de inicic ~]

Conirol de Fechas

| [--mapmeede -

009l

o~ .
CORYNA
c >PROXIMA
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4B E]s
( i ) Se ha establecido la visibilidad del documento en la sede en base a la clasificacién 0 modelo

Documento Nuevo

1- Datos 3 - Versiones 4 - Permisos 5 - Campos Suplementarios
Codigo Fecha y Hora de Creacion Tipo
| | | [ - ||
Clasificacion - . .
[nFoUSsI |[1nforme Eidus Coruia | @ l___IJ [__§j .|
Modelo
|EDICORIJNA HExpresicn interes Eidus Corufia | ! L]}

Terceros Asociados Bisqueda Rapida

[PRI- PRINCIPAL

=) - |
Estado

| NUE - Nuevo | @

Asunto

Expresion interes Eidus Corufa

Circuito de firma

Fecha Caducidad

] |

Permiso de Visualizacion

| B [ caducado

| N - Negociado

[ visible Sede Electrénica

Cambiamos el texto en la casilla “Asunto”, indicando la LA.

Documento 100131003) V1.0

Wisty Fravia

Tamafn (Bytes)

1 [ - 194688

S n“nmm

Codego Fecha y Hora de Creacidn Tpo

Codigo de Venhicacion

[ | 2nacns | ez ] [T - ntarma | |20z e amE om
Clastticacsin ) Contralador
[INFOU S ||t Eidus Coruna | LE] DREN - | |HERNAKDEZ LEDE SMA, ANGEL JOSE |
Modeic . Funcionario que Crec &l Documento
EDCORUNA || Eprasion msseus Extes Consta |! i I_ HERNAKDET LEDE SMA, ANGEL JOSE |
Torcenes Asoeasas BUsqueds Rigidy ]
e — - | a1 |
Estado ) . ) )
RED - En Redacelon =] vl |[F] e X
sunen
Expewsion interas Eidus Consie KKORKIUO0000
Circuno o fimaa .
I ’ ._.
Parmuiso de Visualizacion Fecha Caducidad Idicena
N - Negociada ~ |8 [ catucada [ wisitle Sede Slectrénica CASTELLANO [=]

L

Si fuese necesaria alguna otra documentacion para facilitar la tramitacién de la Edl,
se aportaria mediante el tramite habitual correspondiente de OpenCertiac.

Una vez incorporados al expediente tanto la EdI

como

la document

acion

complementaria, en su caso, y establecida la relacién con el expediente de origen se
pedira informe al negociado de Alcaldia mediante el siguiente tramite en la fase.

Tramite 3: [Peicion de informe a Negociada™. Al de"Alcaldia, para que valide,

proponga modificaciones o rechace la Edl propuesta. Se podra lanzar desde la

Fase/Tramite:
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1 - Expediente | 2 - Documentacion (3) | 3 - Campos Suplementarios 4 - Tramites (4) H

Nuevos Tramites

Fase Tramites de la Fase

| DUSI PREPARACION EXPRE SION DE [ v || | RIS FN e v | [
Iniciar Otro Tramite Iniciar Tramite Multiple Incorporar Documento

O desde el arbol de tramites:

¢ |V

Opciones de Blsqueda

Busqueda rapida por
| | [ sélo Tramites Modelo

= L Clasificaciones de tramites
El CGeneral (Normalizados para mi entidad)
“GESTION ECONOMICA
=2 0penCERTIAC
S APORTACION DE DOCUMENTACION
A CONTROL DE PLAZOS
« CREAR / SELECCIONAR EXPEDIENTE RELACIONADO
“ CREAR ANOTACION
4 CREAR DOCUMENTO
= INCORPORACION DE LA DOCUMENTACION
El L INFORMES
“SINCORPORACION DE INFORME
“SPETICION DE INFORME A UN FUNCIONARIO
"JPETICION INFORME A UN NEGOCIADO
ESPFTICTON TNFORMF FXTFRNO

Si no se quiere redactar e incorporar al expediente un documento solicitando
expresamente el informe a la Edl, podran eliminarse las tareas MOD - Crear
Documento y FIR — Firmar Documento.

“Peticion de Informe a UdG EDUSI”
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Nembre

Estadn

Resultado Contral de Fechas

PETICION INFORME A UN NEGOCIADD

| [Por - Propussas d inicio

|| [FEN. PENDIENTE DE REWISION [ | |- - Mo procada

Tercera

Visualizacsdn del axpediente
[ | | e torma indefinicia

=1 [ rublicar en Sede Bectrdnica

- ik “m“

Tipo de Iniciador

Congratador Uswmno
[ - Controtador [ HERNANIEZ LEDE SMA, ANGEL JOSE [T
Lisia de Tareas a Realizar ai inicia
Tipo Owjeta Supery| Az, Dhjeto
1 W00 - Crear Documento Enrenin 0 espaalicads ] jl'.l_.: F‘i L= oo@ﬂ
2 W FIR-Fimar Docwmeniy ‘Ergments 10 especioany O # QQ&
3 AT - Amgnackin ce Inswucion Ewmmento N0 sspacticado | [~1+~1 =1

Asi, solo habra que se asignar Instructor a esta peticién de informe _0

Hombre

PETICION INFORME A UN NEGOCIADOD

Estads Resutads Control de Fechas

PRI - Prespussts o6 inkia ~ || | PEN - PENDIENTE DE REVISION ~ ]| [ Ho proceds

Tercaro WISUaNZacion el expadiants
| | s ronma inddetinida »]| [ Pusilicar an Seds Elwctranica
Tipo de Iniciador Controtador Usuario
||: - Controlsdar ill [ LEDE SMA. ANGEL JOSE
Lista de Tareas 3 Realizar al Inicio
Tipo Objeto Supery| Acc. Objeto
T AT - Asignacidn de insirucion Elemanto na especiicac of

oB)

El programa nos pedird que Confirmemos el pase @ instruccion (para que el

negociado de destino reciba el encargo y se actualicen las alarmas)

(i) contime qus dessa terminar f inkcic y pasar a ia fase de Instruscién

Ficha de Tramite [100/2017/2] [Inicio]
Mombre:

PETICION INFORME & UN REGOCIADO

Estado Resuttado Contral de Fechas

[w]| | PEN - PENDIENTE DE REWISION [ v ]| |- No proceds

PEM - Paraliente Supersision

Tercero

Visualizacion del expedients

D forma indefinida Ll [ pubiicar en sede Emctrénica

Mostrar Mas Datos

S nm“

Tipa de Inicador

[ & - convotaes

=i

Conirolador Usuario

|IERWDBI.EIIW.IIIGEI.JDE HERMANDEZ? LEDESMA, ANGEL JOSE

Anadic Tarea ol Inscio

Lista de Tareas a Realizar al Inicio

Tipo
1 W AT - ASIQnacien de Instntor

2 & CPl-Confirmacicn Fasd a Insinesion

Obyeto Supervi Acc. Objeto
ALCALDIA v @
MBI R0 SSpGHT 7

o) m

Y lo dejamos ahi. El tramite ha pasado a la pestafia 2.- Instruccion, y ahora la UdG

EDUSI es la responsable de emit

CORUNA
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Nombre Estado Resultado Contred de Fechas
PETICION INFORME A UN NEGOCIADD | PEN . Pandismie Supardsion w || | PEN . PENDIENTE DE REVISION w Ha proceda
Tercers Wisualizacion del expedisnte
: | [ De forma indefinida L I [ Pubiscar en sede Electrénica

m ERRUE RS & - Campos Suplementanias | 4 -

Tipo de INStructor C G “MIIﬂ: Usuaric
- Megociade ] ALCALDIA |

Aiacdii Tasna a la Inslricecion

Lista de Tareas a Realizar en la Instruccion

Tips Objeta Supervi A, Obgeto
1 10D - Crear Dotumenis [FEi] Praniilia interna en blanco o 'ﬂ =] % o Q08I0
2 M FIR - Firrar Decumenta Elemanit no eapeciicat O il 0 ° 0 [l

El informe de la Unidad de Gestiéon (Alcaldia) podra ser:

¢ Denegatorio.- ante éste, cabra la presentacion de alegaciones por la Unidad
Ejecutora, o el desistimiento.

e Subsanacion.- se pedira la modificacion de la EdI, para someterla a nuevo
informe. En estos casos se volvera a redactar una nueva Edl y se repetira el
proceso (vuelta a Tramite 2) para intentar solventar las deficiencias
detectadas.

e Favorable.- visto bueno de la EdI. En este caso, asignaremos al negociado de
Alcaldia el rol de controlador del expediente para que continle con la
tramitacion.

SIGUIENTE PASO:

En la pestafia 1.- Expediente, en “Tramitador del Expediente”, seleccionamos
Alcaldia y guardamos (pinchar en los puntos suspensivos y buscar). A partir de este
momento, el Negociado de Alcaldia puede continuar con la tramitacion de la Edl,
lanzando los tramites necesarios, dentro de la “Fase 2 DUSI APROBACION
EXPRESION DE INTERES”.

[J-L:p-:dlrle 1 - Ducememtaciin {17} | 3 - Campen Suplamantesies | 4 - Trimias (31) | 5-Nows | §-Doc & lnesrpora | - Doe Pend Aporiae | 5 - Rulacionades (2

Tipo de Chdgo Ciigo F. Regstn F. Aperiuca F. Wencimisnio F. UL Resol Estado del Expedere i
{Codign Hegociado [ | | [ | ETET I ]l J[P=T - Fendenie de Fin de Trame -]
Fregeimieely
[XhE] | E o ] & 2
Imeresados Bisgqueda Rapda
B0 - FRINCIFAL ][] - - -
Descripsion
Frpeaems o¢ TES
Locaiizacicn de kx Actasdad
~l@ & -
Rel Calasmes [ JE J e e
Chsanacionss
Funcionarn que cred o Expedemie Frsponsatie o=l Expedieniz - Tramiador del Expedient= _
PRES ABALD, JOGE MAR 1A, | [HERNANOES LEDESHA, AnGEL JOGE | & | [l N =
Wisumizacion Bama
T ] puscar a0 Sea [
M - Megocado ] [cAsTELLANG ~| et Ungei

o~ .
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% FASE 2: DUSI APROBACION DE EXPRESION DE INTERES

TRAMITACION DE LA UNIDAD DE GESTION EDUSI

Dentro del mismo expediente, la Unidad de Gestion (Alcaldia) tomar& el control para
continuar la tramitacion de la expresion de interés ante los 6rganos municipales y del
ministerio. En concreto, tramitara e incorporara la documentacion de:

e Decreto de la Direccién de la UdG Eidus (actualmente, la Coordinacion
General Municipal) aprobando la operacion de la EdI.

¢ Junta de Gobierno: toma de conocimiento y ratificacion de la aprobacion.

e Redaccion del DECA: documento que resume las condiciones en que la
ayuda es otorgada.

e Emision del documento de aceptacion del DECA.

o Ultima tarea en la que interviene la Unidad Ejecutora. Ver punto siguiente. (*)

e Alta en Galatea (aplicacion informéatica de gestion de fondos DUSI del
Ministerio de Hacienda)

Todos los documentos quedan guardados en el expediente.

(*) ULTIMA TAREA DE LA UNIDAD EJECUTORA (en esta Fase 2)

La dltima actuacion que la unidad ejecutora habra de realizar en este procedimiento
“Expresion de Interés” es la firma del Documento de Aceptacion de las Condiciones
de la Ayuda (DECA).

La Jefatura del Servicio de Alcaldia, en su rol de “Coordinador de la UdG de
EidusCorufa”, redacta y firma el DECA (Documento que Establece las Condiciones
de la Ayuda), y lo sube a la plataforma como un tramite mas dentro del expediente
originado por la solicitud de EdlI inicial.

Al mismo tiempo redactara un documento de Aceptacion de ese DECA, que se
pondra a la firma del/de la Concejal/a (es decir, la persona responsable de la Unidad
Ejecutora que solicitdé la Ayuda), con el “visado” previo del responsable técnico del
area, gue salvo excepciones, sera la Jefatura de Servicio que corresponda.

Toda la documentacion estara disponible en el expediente que inicié la Unidad de
Gestion.

También estard accesible desde el portafirmas: una vez se selecciona y carga para
firmar este “Documento de aceptacion de la DECA”, desde la pestafia “Documentos
relacionados”

) 109 Una manera de hacer Europa
S
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)



@EidusCoruﬁa S

Unha cidade contigo * *

* 4K

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS UNION EUROPEA

Firmar dommenm
J

i/ Version: 1.1.1.5
Certificados en Internet Explorer Certificado Valido de Firma Emitido para
( Seleccionar Origen... | e e— v | [ Ver Certificado
. Informe Eidus Corufia [ Rechazar Firma ] [ Previsualizar Ficherg
=~ ., Convenios — = = —
T Salir sin firmar Firma sin Vision
B ocCACo.pdf [ ] Sper
= = = Firmar Fichero Confirmar
Rol Firma: | X. Departamento Modernizacién Pr| [ sacar del Portafirmas |
Pagina anterior | [Pagina 1de 1] | Pagina siguiente Eﬁ] Circuito de
T

Podremos seleccionar la carpeta del expediente en el que esta,

Firmar documento : 70@“&“'05 reladon;0§

I

|E 100/2017/2 :

Interesado Extracto Cédigo Descripcidn Fecha
“T  Expediente de TEST

Y nos apareceran los documentos que estén publicados o firmados en el mismo, que
podremos visualizar (lupa) o descargar...

Cédge- o) P Fed13~
1001210008 Prueba solicitud a contabdidadm\
AUX1210002 Resultado de la fiscalizacién del e... 04/01/2

AUX1210001 Informe de Fiscalizacidn del expe... 04/01/2,

Caodigo Interesado
= 100/2017/2

| =
= 1001210004 proyecto para subsanar 03/01/2|=
= 1001210002 informe de test para firmar yo mi... 02/01/2 ~

Una vez firmada toda la documentacion, incluida esta ultima notificacién, la Unidad de
Gestion procedera al alta de la operacion en la aplicacion Galatea.

A partir de este momento, se comenzara la tramitaciéon de los expedientes derivados de
cada una de las Expresiones de Interés, segun los acuerdos adoptados por la Junta de
Gobierno Local de 1 de marzo de 2018.
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< FASE 3: TRAMITACION POSTERIOR (EXPEDIENTES DERIVADOS DE
EXPRESIONES DE INTERES)

Cada expediente “Expresiéon de interés EIDUS” finalizado satisfactoriamente sera el
punto de partida para uno o varios expedientes relacionados. Generalmente se
tratara de expedientes de contratacion (puede haber excepciones), que tendran que
estar relacionados (de nuevo tramite “Crear/Seleccionar expediente relacionado”)
con el de su Edl, marcada su financiacién EIDUS en los campos suplementarios y
cumpliran los requisitos especificos de formatos y papeleria tal como indica el
“Manual de Comunicacion e Imagen EIDUS CORUNA”, aprobado en JGL de 1 de
marzo de 2018. Es obligatorio utilizar la plantilla basica EIDUS, disponible en:

= IClasificaciones de Documentos
= LJGeneral (Normalizados para mi entidad)
Entrada | Entrada
5 Salida | Saida
=l i |nterno | Interno
I Actas
I Acuerdos
I Certificados
IClasificacion Defecto Interno
I Comunicaciones Internas
—IContratos
—IConvenios
IConvocatorias
Decretos
—IDiligencias
—IDocumentos contables
JIFacturas
IFiscalizaciones
—IFoliado digital
=l JInforme Eidus Corufia
L_IDECA
LI Declaracion conformidad DECA
L_Expresion interes Eidus Corufia
L Informe basico valoracion Edl
L Plantilla Logos Eidus Corufia
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También se habra de cubrir, en los expedientes de contratacién, el Campo
Suplementario Cédigo de programa de financiacién con el valor “Financiacién con
fondos de la UE” y Programa de financiacion europea con el valor “Edusi”.

Valor del Campo Suplementario

CAMPOS VERIFICAR

[@) sincranizacion automatics PLACSP

@ Expediente: Codigo Contratacion | |

00 TIPO-SUBTIPO

@ Tipe Subprocedimiento Abierto |Hnrma\ _l

[@) * Tine contrato [Eervicios ~]

@ Subtipe Contrato de Servicios [Eervicios de telecomunicacién |
001 FINANCIACION

@ = Cadigo de programa de financiacion |Fmar| iacidn con fondos de la UE _|

[8) Presrams cesnereincén eures

01 PREPARACION

@ Contrato sujeto a regulacién armonizada | elsccionar

@ Directiva de aplicacion | eleccionar

L<] I«

El expediente de contratacion (o transferencia de crédito, o encomienda de
gestion....) seguira su curso normal, observando los requisitos recogidos en el
Manual de Comunicacion e Imagen de EidusCorufia. De esta tramitacion se extraera
la documentacion necesaria para asegurar la auditoria a través de Alfresco.

En relacion con los expedientes de contratacion relacionados con cada Operacion,
hay que tener en cuenta lo que se recoge en el documento DECA, apartado 7.17
“Requisitos especificos de los productos o servicios que deben obtenerse con la
operacion que es receptora de ayuda en el DECA”, concretamente en los puntos 7 y
9:

7. Las acciones concretas derivadas de esta operacibn contaran
NECESARIAMENTE con un informe de la Unidad de Gestidn
EidusCorufa relativo a la vinculacion de la accion concreta a desarrollar
con la operacion aprobada ya que los productos que deben obtenerse con
la operacion deben ser los que efectivamente se recogen en los pliegos
reguladores del contrato (o en los contratos mismos) que contempla dicha
operacion, ya que ha sido comprobada por parte de la Unidad de Gestion
su subvencionabilidad previa.

9. Asimismo, en el proceso de obtencion de los productos debera tenerse en
cuenta por parte de la unidad ejecutora toda la normativa nacional y
comunitaria aplicable a esos productos, especialmente la relacionada con
la informacion y publicidad de la cofinanciacion FEDER de los mismos.

La informacion indicada en este punto 9 se podra obtener en la propia pagina web
de la estrategia EidusCorufia: www.coruna.gal/eidus
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En conclusion:

La peticion de informe se realiza a través del tramite “Peticion de informe a
Negociado” de Alcaldia, y tiene que ser renombrado como “Peticion de Informe de

Vinculacién a Oﬁeracic’)n”. El para este tramite se denomina

Opciones de Blsqueda

&b

Blsqueda rapida por En el Negociado
jnforme x| []sélo Modelos EDU - EDUSI
m Relacion [Clompleta

=l & Entrada | Entrada
CInformes/Dictdmenes
5 Salida | Saida
El @ Interno | Interno
Ui Contrato Abierto. Informe inicio tramitacién contratacion
[l Contrato Menor. Informe necesidad gasto
LiInforme basico valoracion EdI
CInforme de la Intervencion General
CInforme Eidus Corufia
LiInforme en blanco
LiInforme necesidad menor DA 9
LiInforme vinculacion a operacién
CJInformes
(__1Peticion Informe vinculacion a Operacion )
= O Especifica (Normalizados para mi dependencia o negociado)
<

Finalmente, si hubiera expedientes derivados de la ejecucion de los servicios
contratados (p.e. “Gestién de un curso X” organizado por el adjudicatario dentro de

un contrato de prestaciéon de servicio financiado por Eidus), estos se deberan
, de nuevo, con

el objetivo de tener relacionada toda la secuencia desde la convocatoria hasta el
desarrollo de la actividad o la ejecucién de la obra.
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2 TRAMITACION DE EXPEDIENTES DE “Estrategia de
Ciudad” EIDUS no incluidos en el Plan de
Implementacion

Toda la tramitacion anterior se refiere a lineas de actuacion, operaciones y contratos
amparados por el Plan de Implementacion, es decir, con financiacion efectiva de
fondos FEDER. Sin embargo, la estrategia EidusCorufia incluye un plan
complementario financiado por el Ayuntamiento de A Corufia, y que a su vez
requiere seguimiento y unos requisitos de tramitacion:

1. Forma de identificarlos: (EN ESTUDIO) se ha planteado al desarrollador de
OpenCertiac la creacion de campos suplementarios a nivel de Entidad (para
todo el ayuntamiento). Por ejemplo: Campo “Agrupacion de expedientes” que
figurard en todos los expedientes del ayuntamiento. No sera obligatorio.
Campo desplegable, de seleccién de uno o varios valores. Se podra utilizar
para resolver esta problematica especifica y otras similares a nivel
ayuntamiento.

2. Requisitos de estos expedientes: los expedientes que no formen parte del
Plan de Implementacion, pero si de la Estrategia, a su vez, podran ser
susceptibles de ser financiados con fondos FEDER o0 no. Si pudieran encajar,
se pedira informe a la Unidad de Gestion, que informara de como seguir la
tramitacion.

. Esta guia se actualiza periédicamentel Recomendamos consultar con

frecuencia el enlace a esta Guia que figura en la web EidusCorufia para
mantenerse al dia de las posibles actualizaciones.
O
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FASE 3
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RESUMEN PASOS IMPRESCINDIBLES

1. Iniciar un expediente del tipo “Expresion de interés EIDUS”

2. Cubrir la “Descripcion del expediente” siguiendo este patron: “LAX-OpXX descripcion
breve de la operacion”. Ej. “LA18-Op18.1 Eficiencia Energética”.

3. “Crear/Seleccionar expediente relacionado” y enlazar el nuevo expediente Edl con el
de la convocatoria: 000/2018/9

4. Renombrar el tramite con el texto “Relacion con expediente de Lanzamiento y Edls
EidusCoruia — 000/2018/9”.

5. Seleccionar este expediente y finalizar la tarea.

6. Redactar la EdI utilizando la plantilla “Redaccién Expresién de Interés EIDUS”

7. Cambiar el texto en la casilla “Asunto”, indicando la LA (Linea de Actuacién)

8. Redactar y poner a las firmas oportunas.

9. Realizar el tramite “Peticion de informe a Negociado” de Alcaldia y renombrar con el
texto “Peticion de Informe a UdG EDUSI”

10. Asignar Instructor a la peticién de informe y avanzar la tarea. Confirmar el pase a
instruccion

11. (La Unidad de Gestion continta tramitando el expediente y remite el documento de
aceptacion del DECA a la Unidad Ejecutora)

12. Firmar el Documento de Aceptacion de las Condiciones de la Ayuda (DECA).

13. Relacionar los expedientes de contratacion con el expediente de su Edl,

14. Es obligatorio utilizar la plantilla basica EIDUS en todos los documentos

15. La Unidad Ejecutora (UE) pedira obligatoriamente a la UdG Informe de Vinculacion a
Operacion y renombrara el tramite con el texto “Peticion de Informe de Vinculaciéon a
Operacion”, cuyo modelo tiene la misma denominacion.

16. Aliniciar los expedientes de contratacion, se cubriran los Campos Suplementarios:
- Cadigo de programa de financiacion con el valor “Financiacién con fondos UE”
- Programa de financiacion europea con el valor “Edusi”.
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El proyecto EidusCoruia esta financiado al 80% por el FEDER
en el marco del eje de desarrollo urbano del
Programa Operativo Plurirregional de Espaia (antes PQES)
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